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REITORIA
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA

PORTARIAS

PORTARIA N2 534, DE 14 DE SETEMBRO DE 2023
O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA - UFDPar, nomeado pela Portaria n2 69, de 26 de janeiro de 2023, do
Ministério da Educacdo - MEC, no uso de suas atribui¢des legais, e considerando o MEMORANDO ELETRONICO N2 5/2023 - CDP/UFDPAR,

resolve:

Art. 12 Constituir Comissdo de Equipe Técnica para estruturagdo e implantagdo do Hospital Universitario da Universidade Federal do Delta
do Parnaiba, com a seguinte composigdo:

Membros da Universidade Federal do Delta do Parnaiba:

Samara Dourado dos Santos Moraes - SIAPE: 1025990, Presidente;
Angela Pereira Lopes de Oliveira - SIAPE: 1049783;

Daniela Franga de Barros - SIAPE: 1615227,

Eugénia Bridget Gadelha Figueiredo- SIAPE: 1811849;

Fabio José Nascimento Motta - SIAPE: 1553556;

Luana Gabrielle de Franga Ferreira - SIAPE: 1810549;

Marcelo Coertjens - SIAPE: 1551082; e

Mauro Mendes Pinheiro Machado-SIAPE: 1293623.

Membros Externos:

Clésio Cruz Melo - SIAPE: 1735484 - UFPI

Daniel Baldoino de Souza - SIAPE: 1011981- EBSERH

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com prazo de 180 (cento e oitenta) dias para a conclusdo dos trabalhos.

JOAO PAULO SALES MACEDO
REITOR

PORTARIA N¢ DE 14 DE SETEMBRO DE 202
O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA - UFDPar, nomeado pela Portaria n2 69, de 26 de janeiro de 2023, do
Ministério da Educacdo - MEC, no uso de suas atribuicdes legais, e considerando o MEMORANDO ELETRONICO N2 5/2023 - CPI/UFDPA,

resolve:

Art. 12 Alterar a Comissdo de Elaboragdo dos Instrumentos de Governanga das ContratagGes, da Universidade Federal do Delta do
Parnaiba, que passard a ter a seguinte composi¢do:

Mara Aguida Porfirio Moura - SIAPE 1730718 - PROPLAN, Presidente;
Leonardo Costa e Silva - SIAPE 1564965 — PRAD;

Tiago Sayao Rosa - SIAPE 1920720 - PROPLAN;

Jorgete Freire de Carvalho - SIAPE 145033 - PRAD;

Ana Célia Coelho Madeira Veras - SIAPE 1079136 - PROJUR.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com prazo de 90 dias, com efeitos a contar de 20 de julho de 2023, e
revoga os termos da Portaria n2 445, de 20 de julho de 2023.
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JOAO PAULO SALES MACEDO
REITOR

PORTARIA N2 DE 14 DE SETEMBRO DE 202
O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA - UFDPar, nomeado pela Portaria n2 69, de 26 de janeiro de 2023, do
Ministério da Educagdo - MEC, no uso de suas atribuicies legais e considerando o MEMORANDO ELETRONICO N2
5/2023-CPI/UFDPar,resolve:

Art. 12 Alterar e reconduzir a Comissao para Estruturagdo da Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD), da Universidade Federal do
Delta do Parnaiba, que passard a ter a seguinte composicao:

Dante Ponte de Brito, SIAPE n2 1782373, Presidente;

Mara Aguida Porfiro Moura, SIAPE n2 2730718;

Tiago Sayao Rosa, SIAPE n2 1920720;

Ana Célia Coelho Madeira Veras, SIAPE n2 2079136;

José Ribamar Pereira, SIAPE n2 3356424;

Natanael Lima Ribeiro de Sousa, SIAPE n° 225773; e

Jacyra Ferreira Franga Rodrigues, Secretaria, Matricula 2022009761.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com prazo de 90 (noventa) dias para conclusdo dos trabalhos.

JOAO PAULO SALES MACEDO
REITOR

PORTARIA N2 537, DE 14 DE SETEMBRO DE 2023
O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA - UFDPar, nomeado pela Portaria n2 69, de 26 de janeiro de 2023, do
Ministério da Educacdo - MEC, no uso de suas atribui¢cdes legais, considerando o0 MEMORANDO ELETRONICO N2 5/2023 - CPI/UFDPAR,

resolve:

Art. 12 Alterar a composi¢do da Comissdo para estruturagdo de dados abertos da UFDPar, que passara a vigorar com a seguinte
composicao:

Dante Ponte de Brito - SIAPE 1782373, Presidente;
Mara Aguida Porfirio Moura - SIAPE 2730718;
Tiago Saydo Rosa - SIAPE 1920720;

Natanael Lima Ribeiro de Sousa - SIAPE 2257736;
Silmar Silva Teixeira - SIAPE 2092495;

Rafael Araujo Sousa Farias - SIAPE 1268315; e
Antonio Vinnicius de Castro Rodrigues, Secretario.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com prazo de 02 anos para conclusdo dos trabalhos, com efeitos a contar
de 23 de margo de 2023 e revoga os termos da Portaria n2 376, de 18 de maio de 2023.

JOAO PAULO SALES MACEDO
REITOR

PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS (PROGEP)
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA

PORTARIAS

PORTARIA N° 172, DE 14 DE SETEMBRO DE 2023
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O PRO-REITOR DE GESTAO DE PESSOAS, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA - UFDPar, no uso de suas atribuicoes
delegadas por meio da Portaria n2 122, de 09 de fevereiro de 2023 da UFDPar e considerando o processo: 23855.005747/2023-36.

Resolve:

Art.12 Designar a servidora Taind Rodrigues Soares, SIAPE n°® 1168435, para exercer o cargo de Chefe da Divisdo de Apoio e Permanéncia
em substituigdo da titular (FG-01), no periodo de 11.09.2023 a 28.09.2023, em virtude de férias da titular.

Art. 22 Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicac3o.

AURELIO VINiCIUS ARAUJO SILVA
PRO-REITOR DE GESTAO DE PESSOAS

PORTARIA N¢ 173, DE 14 DE SETEMBRO DE 2023

O PRO-REITOR DE GESTAO DE PESSOAS, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA - UFDPar, no uso de suas atribui¢oes
delegadas por meio da Portaria n? 123, de 09 de fevereiro de 2023, da UFDPar, considerando o processo eletronico n2
23855.004533/2023-28, o Edital n2 18, de 13 de dezembro de 2022, publicado no DOU n2 234, de 14 de dezembro de 2022, a Portaria n2
4, de 24 de fevereiro de 2022, publicada no DOU em 27 de fevereiro de 2023 e as Leis n2 8.745/93; 9.849/99, e 10.667/2003, publicadas
em 10/12/93; 27/10/99 e 15/05/2003, respectivamente, resolve:

Art. 12 Autorizar a contratacgdo, por até 6 (seis) meses, de REBECA BARBOSA DA ROCHA, para exercer a fun¢do de Professora Substituta,
Classe Auxiliar, Nivel I, em Regime de Tempo Integral - TI 40 (quarenta) horas semanais, com lotagdo na Coordena¢do do Curso de
Fisioterapia, da Universidade Federal do Delta do Parnaiba.

Art. 22 O candidato terd 30 (trinta) dias improrrogaveis para efetivar sua contrata¢do, contados a partir da data de publicagdo desta
Portaria no DOU.

AURELIO VINICIUS ARAUJO SILVA
PRO-REITOR DE GESTAO DE PESSOAS

PORTARIA N2 174, DE 14 DE SETEMBRO DE 2023

O PRO-REITOR DE GESTAO DE PESSOAS, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA - UFDPar, no uso de suas atribuigOes
delegadas por meio da Portaria n? 123, de 09 de fevereiro de 2023, da UFDPar, considerando o processo eletrénico n2
23855.005494/2023-77, o Edital n2 08, de 23 de junho de 2023, publicado no DOU n2 121, de 28 de junho de 2023, a Portaria n2 158, de
16 de agosto de 2023, publicada no DOU em 17 de agosto de 2023 e as Leis n2 8.745/93; 9.849/99, e 10.667/2003, publicadas em
10/12/93; 27/10/99 e 15/05/2003, respectivamente, resolve:

Art. 12 Autorizar a contratagdo, por até 12 (doze) meses, de RITA DE CASSIA DE SOUSA AGUIAR, para exercer a funcdo de Professora
Substituta, Classe Auxiliar, Nivel I, em Regime de Tempo Integral - Tl 40 (quarenta) horas semanais, com lotacdo na Coordenacgdo do Curso
de Turismo, da Universidade Federal do Delta do Parnaiba.

Art. 22 O candidato tera 30 (trinta) dias improrrogaveis para efetivar sua contratacdo, contados a partir da data de publicagdo desta
Portaria no DOU.

AURELIO VINiCIUS ARAUJO SILVA
PRO-REITOR DE GESTAO DE PESSOAS

PORTARIA N2 175 DE 14 DE SETEMBRO DE 2023

O PRO-REITOR DE GESTAO DE PESSOAS, DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA - UFDPar, no uso de suas atribuicdes
delegadas por meio da Portaria n2 122, de 09 de fevereiro de 2023 da UFDPar e considerando o processo: 23855.002628/2023-53.

Resolve:

Art. 12 Conceder horario especial, com redugdo de 50% (cinquenta por cento) na carga hordria laboral, perfazendo 20 (vinte) horas
semanais, a servidora SAVIA FRANCISCA LOPES DIAS, Professora do Magistério Superior, matricula SIAPE 1988366, em Regime de
Dedicagdo Exclusiva, lotada na Coordenacdo do Curso de Fisioterapia da Universidade Federal do Delta do Parnaiba, a partir de 01 de
setembro de 2023.

Art. 22 A servidora deverd comparecer para reavaliagdo em 01/09/2024.

Art. 32 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

AURELIO VINiCIUS ARAUJO SILVA
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PRO-REITOR DE GESTAO DE PESSOAS

CONSEPE
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA

RESOLUCOES

RESOLUCAO CONSEPE N° 144 DE 14 DE SETEMBRO DE 2023

Estabelece normas para a realizagdo de ComissGes Examinadoras ndo presenciais (remotas) nos Programas de Pds-Graduagdo (PPGs)
Stricto Sensu da Universidade Federal do Delta do Parnaiba (UFDPar)

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA E PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO -
CONSEPE, no uso de suas atribuicdes legais, tendo em vista decisdo do mesmo Conselho em reunido de 29/08/2023 e, considerando:

- 0 Processo N2 23855.005139/2023-59;

- A Recomendagdo N° 1/2023 do Ministério Publico Federal (MPF) que exige a participagdo de avaliadores externos a Institui¢gdo de Ensino
Superior do Programa de Pds-Graduagdo para compor suas Comissdes Examinadoras de dissertagdes e teses;

- A escassez de recursos que permita atender, com didrias e passagens, a composi¢ao de Comissdes Examinadoras de dissertagoes e teses
dos Programas de Pés-Graduagdes da UFDPar;

- Que o uso de Tecnologia de Informagdo e Comunicagdo é uma alternativa vidvel e comum nas atividades das Universidades.

RESOLVE:

Art. 12 Regulamentar a realizacdo de bancas examinadoras ndo presenciais, utilizando conexdo de voz e video via internet, para
apresentacdo de trabalhos de dissertagGes e teses, tanto para qualificagdes quanto defesas publicas de produto final de Programas de
P6s-Graduagdo (PPG) Stricto Sensu, previstas na Resolugdo CONSEPE/UFDPar N° 83 de 13 de maio de 2022 e Resolugdo CONSEPE/UFDPar
N° 120 de 12 de maio de 2023 que regulamentam as normas gerais da Pds-Graduag¢do Stricto Sensu no ambito da Universidade Federal

do Delta do Parnaiba.

§ 12 Sera adotado, nesta Resolugdo, o termo defesa para designar tanto as qualificagdes quanto a defesa de produto final de Programas
de Pés-Graduagdo Stricto Sensu.

§ 22 As defesas poderdo ser realizadas nos formatos presencial, remoto ou hibrido, isto €, com os membros da UFDPar participando de
modo presencial e os membros externos de modo remoto simultaneamente.

§ 32 As defesas nos formatos remoto ou hibrido ocorrerdo a partir de justificativa deliberada pelos colegiados dos Programas de
Pds-Graduagao.

Art. 2° A defesa remota devera ser acordada entre o/a orientador/a, o/a discente e os membros da banca examinadora e serd realizada
desde que o/a discente tenha condi¢des de acesso a internet e aos equipamentos necessarios para sua defesa e arguicdo.

Art. 3° A defesa sera realizada de forma presencial, remota ou hibrida e observara o disposto no Resolugdo CONSEPE/UFDPar N° 83 de 13
de maio de 2022 e Resolugdo CONSEPE/UFDPar N° 120 de 12 de maio de 2023.

Paragrafo unico. As defesas nos formatos remoto ou hibrido serdo, preferencialmente, gravadas para fins de registro. No entanto, o
registro oficial sera a Ata assinada por todos, incluindo o/a pds-graduando/a, dando ciéncia do conceito atribuido.

Art. 4° A defesa remota sera realizada em sessdo solene e publica e devera permitir o acesso do publico externo e podera ocorrer por
meio de:

| - Sistemas de webconferéncia;

Il - Videoconferéncia;

Il - Plataformas eletronicas aprovadas pelo Colegiado do Programa de Pds-Graduagao;
IV - Suportes eletrdnicos equivalentes.

§ 12 Caberd ao/a coordenador/a do Programa de Pds-Graduacdo divulgar previamente, na péagina do PPG as informacdes relativas a
defesa, como data, horario, link de acesso, titulo do trabalho, orientador/a e composi¢do da banca examinadora.
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§ 22 A defesa remota devera envolver todos os membros por meio de acesso a internet, cabendo ao/a presidente da banca examinadora,
junto a Coordenacgdo do PPG, enviar o link de acesso por e-mail para os membros de interesse direto, como membros da banca e
discente.

§ 32 Cabera ao/a presidente da banca examinadora sobre a realizagdo da defesa, respeitando-se o nimero minimo de componentes da
mesma, ou marcar uma nova data para realizagdo da defesa e informar prontamente a Coordenagdo do Programa de Pds-graduacgdo ou
do curso caso ocorra indisponibilidade de conexdo com a internet.

Art. 5° A banca examinadora, bem como sua constituicdo, deverd obedecer ao estabelecido nos Regimentos Internos dos Cursos de
Pés-Graduacgdo e Regulamento Geral dos Programas de Pds-Graduagdo Stricto Sensu da UFDPar.

Art. 6° A Coordenacdo do PPG deve referenciar, na Ata, o formato da defesa (presencial, remota ou hibrida).

Paragrafo unico. Em banca de Defesa hibrida, identificar, na Ata, o formato de participagdo de cada membro da banca examinadora
(presencial, remota ou hibrida).

Art. 7° A defesa remota ou hibrida deverd ter uma Ata de registro assinada pelos membros da banca examinadora e o/a discente
candidato/a ao titulo, exclusivamente em formato eletronico, conforme regulamentado pelo Decreto N2 10.543, de 13 de novembro de
2020.

Art. 8° A sessdo de defesa remota ou hibrida podera ocorrer de forma reservada quando o contetido envolver conhecimentos passiveis de
serem protegidos por direitos de propriedade intelectual, desde que este seja previamente solicitado pelo/a orientador/a, aprovado pelo
Colegiado do PPG e com a ciéncia do Nucleo de Inovagdo Tecnolégica (NIT) da UFDPar.

§ 12 Nas etapas de apresentagdo e argui¢do, quando permitido o acesso ao publico externo, apenas o/a estudante e os membros da
banca examinadora terdo direito a voz.

§ 22 A etapa de avaliagdo, na qual cada examinador/a tecera suas considera¢des, ocorrera apos encerrada a arguicdo e devera ser
realizada em sessdo fechada, isto é, sem a presenca do/a estudante e do publico externo.

§ 32 Ficara a critério dos cursos de Pds-Graduagdo Stricto Sensu estabelecer as rotinas de finalizagdo das sessdes de qualificagdo ou
defesa, desde que considerem, apds a etapa de avaliagdo de que trata o § 22 deste artigo, a emissdo de parecer Unico de avaliagdo final,
levando em consideragdo os pareceres individuais de cada membro da banca examinadora.

Art. 9° Os casos omissos serdao tratados pela respectiva Coordenagdo do PPG em conjunto com a Coordenadoria dos Cursos de
Pés-Graduagdo Strictu Sensu vinculado a Pré-Reitoria de Pés-Graduagdo, Pesquisa e Inovagao (PROPOPI) da UFDPar.

Art. 10. Esta Resolugdo entrard em vigor no dia 2 de outubro de 2023, conforme disposto nos incisos | e Il do art. 42, do Decreto n?
10.139, de 28 de novembro de 2019, da Presidéncia da Republica.

JOAO PAULO SALES MACEDO
REITOR

RESOLUQAO CONSEPE N° 145 DE 14 DE SETEMBRO DE 2023
Aprova o Regimento da Pré-Reitoria de Ensino de Graduagdo da Universidade Federal do Delta do Parnaiba (UFDPar).

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA E PRESIDENTE DO CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO -
CONSEPE, no uso de suas atribui¢des legais, tendo em vista decisdo do mesmo Conselho em reunido de 29/08/2023 e, considerando:

- 0 Processo N2 23855.005489/2023-18
RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regimento da Prd-Reitoria de Ensino de Graduagdo da Universidade Federal do Delta do Parnaiba (UFDPar), conforme
documento anexo esta Resolugao.

Art. 22 Esta Resolugdo entrara em vigor no dia 2 de outubro de 2023, conforme disposto nos incisos | e Il do art. 42, do Decreto n2 10.139,
de 28 de novembro de 2019, da Presidéncia da Republica.

JOAO PAULO SALES MACEDO
REITOR
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ANEXO UNICO DA RESOLUCAO CONSEPE N2 145 DE 14 DE SETEMBRO DE 2023

REGIMENTO DA PRO-REITORIA DE ENSINO DE GRADUACAO
CAPITULO |
DA NATUREZA

Art. 12 A Pré-Reitoria de Ensino de Graduagdo - PREG, é o érgdo da Administragdo Superior que tem por finalidade planejar, coordenar,
executar, acompanhar e avaliar atividades do ensino de graduagdo no ambito da UFDPar.

CAPITULO Il

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 22 A Pré-Reitoria de Ensino de Graduagdo compreende a seguinte estrutura organizacional:
1. Secretaria Administrativa

2. Coordenadoria de Administragdo Académica

2.1. Divisdo de Programacdo e Matricula

2.1.1. Servico de Programagdo Académica

2.1.2. Servigo de Matricula

2.1.3. Servigo de Atendimento ao Estudante

2.2. Divisdo de Controle Académico

2.2.1. Servigo de Registro e Controle Académico

2.3. Divisdo de Registro de Diplomas e Certificados

2.3.1. Servico de Registro de Diplomas e Certificados
3.Coordenadoria de Desenvolvimento e Acompanhamento Curricular
4.Coordenadoria de Estagios

4.1 Divisdo de Estagio Ndo Obrigatério

5.Coordenadoria de Graduagao

5.1 Laboratérios de Ensino

6. Coordenadoria de Selegdo e Programas Especiais

Art. 32 A Pro-Reitoria de Ensino de Graduagdo é coordenada por um(a) Pro-Reitor(a), designado(a) pelo Reitor(a) e por ele livremente
escolhido entre os integrantes do corpo docente da UFDPar.

§ 12 Os Coordenadores(as), e os Secretarios(as) Administrativos, serdo designados pelo Reitor(a), ouvido o(a) Pré-Reitor(a).
§ 22 Os(as) Chefes de Divisdo e os(as) Chefes de Servigo serdo designados pelo Reitor(a), ouvidos o(a) Pré-Reitor(a) e o(a) Coordenador(a).

Art. 42 As Coordenadorias sdo dirigidas por um(a) Coordenador(a), as Secretarias Administrativas por um(a) Secretario(a)
Administrativo(a), as Divisdes por um(a) Chefe de Divisdo, os Servigos por um(a) Chefe de Servico.

Paragrafo unico. A Pré-Reitoria de Ensino de Graduagdo dispora de um numero adequado de setores administrativos para atender a
demanda de suas fungdes e atividades, respeitando a disponibilidade de pessoal e de fungGes gratificadas.

CAPITULO IlI
DAS COMPETENCIAS

Art. 52 Compete ao(a) Pro-Reitor(a) de Ensino de Graduagao:
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a) ser interlocutor da Pro-Reitoria de Ensino de Graduagdo junto a Reitoria, aos conselhos e d6rgdos colegiados da UFDPar, bem como
junto a entidades externas relacionadas ao ensino de graduagao;

b) assessorar o(a) Reitor(a) e os drgdos deliberativos da administragdo superior da UFDPar em assuntos relacionados a politica e ao
desenvolvimento do ensino de graduagdo;

c) superintender a politica de ensino de gradua¢do da UFDPar;
d) coordenar e supervisionar os setores que compdem a Prd-Reitoria;

e) realizar, juntamente com os demais setores vinculados a PREG, levantamentos de dados e informag&es que subsidiem a elaboragdo de
normas, programas, projetos e agdes que fortalegam as unidades de ensino;

f) aprovar os planos, programas, normas e demais instrumentos necessarios ao trabalho da Pré-Reitoria de Ensino de Graduagdo;
g) submeter ao Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao-CONSEPE, para apreciacdo, matérias referentes ao Ensino de Graduagdo;

h) cumprir e fazer cumprir este regimento, bem como as decisdes dos colegiados superiores e as determinagdes do(a) Reitor(a) no dmbito
do ensino de graduagao;

i) presidir e convocar a Camara de Ensino de Graduagdo (CAMEN), cumprindo e fazendo cumprir as suas decisdes, baixando os atos
necessarios, quando estes ndo forem de competéncia do(a) Reitor(a);

j) articular-se com as demais Pro-Reitorias objetivando assegurar a implantagdo integrada dos programas assumidos pela UFDPar, visando
a melhoria do ensino;

k) constituir e designar comissdes para realizar atividades especificas de natureza técnica ou administrativa na area de competéncia da
Pro-Reitoria de Ensino de Graduagdo;

1) decidir sobre a lotagdo e remanejamento dos servidores no ambito da Pré-Reitoria de Ensino de Graduagdo;

m) manter-se atualizado(a) sobre as legislagdes relativas a organizagdo, funcionamento e administragdo do ensino de graduagdo, bem
como compartilhar as informagdes com os demais membros da PREG;

n) exercer, no dmbito de sua atuagdo, outras atribuicdes que sejam decorrentes de disposi¢des da legislagdo federal de ensino e da
legislagdo interna da UFDPar, bem como as que lhe sejam eventualmente delegadas pelo(a) Reitor(a).

Art. 62 Compete a Secretaria Administrativa, como érgdo responsdvel pelas atividades de apoio administrativo, necessario ao
cumprimento das finalidades da Pré-Reitoria de Ensino de Graduagdo:

a) receber, registrar, distribuir e controlar os processos, correspondéncias, expedientes e publicagdes encaminhadas a Pré-Reitoria de
Ensino de Graduagao;

b) encaminhar processos e expedientes para instrugdo, a fim de subsidiar parecer conclusivo do(a) Pré-Reitor(a) de Ensino de Graduacao;
) preparar e assinar expedientes da Secretaria e, de ordem do(a) Pré-Reitor(a) de Ensino de Graduagdo, qualquer outra correspondéncia;
d) manter organizado e atualizado o arquivo de atos expedidos pela Pré-Reitoria de Ensino de Graduagao;

e) executar e controlar os servigos de digitacdo, fotocopia e digitalizagdo de documentos e expedientes da Pré-Reitoria de Ensino de
Graduagdo;

f) solicitar reparos em maquinas e equipamentos pertencentes a Pro-Reitoria;

g) solicitar passagens e diarias para servidores da Prd-Reitoria de Ensino de Graduag¢do, quando autorizado(a);

h) manter registro de pessoal lotado na Pré-Reitoria de Ensino de Graduagdo e contatos de dirigentes, coordenadores e autoridades;
i) requisitar, receber, distribuir e controlar o material permanente e de consumo necessario a Pré-Reitoria de Ensino de Graduagao;
j) agendar e providenciar a realizagdo de sessdo simples de outorga de grau;

k) organizar e controlar a agenda do(a) Pré-Reitor(a) de Ensino de Graduagéo;

1) assessorar a Camara de Ensino de Graduagdo (CAMEN);
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m) assessorar os demais setores da Pré-Reitoria de Ensino de Graduagdo.

n) desempenhar outras atividades que Ihe forem atribuidas pelo(a) Pré-Reitor(a).

Art. 72 Compete a Coordenadoria de Administragdo Académica:

a) planejar, coordenar, supervisionar e orientar as atividades dos setores sob sua coordenacdo;

b) articular-se com as unidades académicas de ensino para defini¢do de diretrizes de trabalho no que tange a administragdo académica;

c) despachar os processos de requerimentos de discentes e docentes, inclusive pedidos de transferéncia e de reconsideragdo, bem como
informar e orientar os processos de recursos;

d) encaminhar ao/a Pré-Reitor(a) para decisdo, se for o caso, os processos recebidos e conclusos na drea de administracdo académica;
e) solicitar o parecer de outros 6rgdos quando julgar necessario ao acerto e fundamento de suas decisdes;

f) cumprir e fazer cumprir a legislagdo do ensino de graduagdo nos assuntos relativos a administracdo académica, conforme Regimento
Geral da UFDPar e outras normativas vigentes;

g) assessorar o(a) Pré-Reitor(a) de Ensino de Graduagdo em assuntos referentes a administracdo académica;

h) executar, no ambito de sua atuagdo, outras atribuicdes que sejam decorrentes de disposigdes da legislagdo vigente, bem como as que
lhe sejam eventualmente delegadas pelo(a) Pro-Reitor(a) de Ensino de Graduagao;

i) planejar, coordenar, supervisionar e executar as atividades relacionadas com os processos de admissdo, matricula e registro da vida
académica dos discentes e expedigdo de diplomas e certificados.

Art. 82 Compete a Divisdo de Programacgao e Matricula:

| - Pelo Servigo de Programagdo Académica:

a) acompanhar e supervisionar a programacao académica;

b) elaborar e administrar o Calendario Académico, bem como supervisionar seu cumprimento;

c) tramitar os processos da divisdo.

Il - Pelo Servigo de Matricula:

a) preparar o material necessario a efetivagdo da matricula;

b) realizar a matricula institucional do corpo discente;

c) atualizar os dados pessoais e académicos dos discentes;

d) articular-se com a Pro-Reitoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo - PROTIC, visando o processamento das matriculas;
e) observar os prazos estabelecidos pelo Calendario Académico relativos as atividades académicas inerentes ao setor;
f) atender as solicitagdes dos discentes referentes a assuntos correlatos ao setor;

g) acompanhar a matricula curricular;

h) efetuar periodicamente os trancamentos e cancelamentos de matricula solicitados;

Il - Pelo Servigo de Atendimento ao Estudante:

a) prestar informagdes a comunidade interna e externa sobre os servigos prestados pela CAA/PREG;

b) receber as solicitacdes referentes a trancamentos, desligamentos, transferéncia, mobilidade e colagdo de grau;

c) orientar sobre o protocolo de processos, bem como encaminhar as solicitagcGes de declaragoes;

d) atender as solicitagdes dos discentes referentes a assuntos correlatos ao setor.

Art. 92. Compete a Divisdo de Controle Académico:
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I- Pelo Servigo de Registro e Controle Académico:

a) manter o cadastro de todos os discentes admitidos nos cursos de graduagao;
b) processar alteragGes nos histdricos escolares dos discentes e manter atualizado o registro referente ao ENADE;
c) emitir atestados e declaragGes sobre a situagdo académica dos discentes;

d) encaminhar a Divisdo de Registro de Diplomas e Certificados, no final de cada periodo letivo, as atas de colagdo de grau para fins de
expedicdo dos respectivos diplomas e certificados;

e) controlar o processamento de integralizagdo curricular;
f) verificar junto as Chefias de Curso, ao final de cada periodo letivo, possiveis pendéncias em relagdo a situagdo académica dos discentes;

g) confirmar as Instituigdes Federais de Ensino Superior - IFES, a situagdo académica dos discentes transferidos para outras IFES, conforme
Portaria Ministerial 230/2007-MEC;

h) encaminhar a relagdo de graduandos ao Servico de Cerimonial.

Il - Pela Divisdo de Registro de Diplomas e Certificados:

a) manter o cadastro de egressos da UFDPar;

b) atender os egressos em relagdo a solicitagdo de expedicdo de diplomas e certificados;

c) controlar o processamento da expedigdo e registro dos diplomas e certificados dos cursos de graduagdo;
d) confeccionar diplomas e certificados dos cursos de graduagéo;

e) registrar diplomas expedidos por Instituigdes de Ensino Superior - IES Privadas;

f) proceder o apostilamento das revalidagdes de diplomas de cursos de graduagdo feitos no exterior;

g) manter em arquivos as Atas e Termos de Colagdo de Grau e Livros de Registros de Diplomas;

h) encaminhar ao Protocolo Geral da UFDPar, processos de expedigdo de diplomas, apostilamento e outros;

i) proceder a conferéncia da documentagdo enviada pelas InstituicBes de Ensino Superior - IES privadas e manter intercdmbio para
orientagdo sobre o encaminhamento a UFDPar dos diplomas para registro.

Art. 10. Compete a Coordenadoria de Desenvolvimento e Acompanhamento Curricular:
a) prestar assessoramento as Chefias de Cursos quanto a elaboragdo, acompanhamento, avaliagdo e reformulagdo de curriculos;

b) monitorar o sistema permanente de acompanhamento e avaliagdo dos cursos de graduagdo, no que concerne ao desenvolvimento do
Projeto Pedagdgico de Curso;

c) realizar estudos que possam oferecer subsidios a melhoria da qualidade do ensino, no que concerne ao desenvolvimento curricular;
d) organizar e manter atualizado o arquivo sobre as diretrizes curriculares dos cursos de graduagao;

e) orientar a elaboracgdo de projetos de criagdo de cursos;

f) examinar e emitir pareceres nos processos que envolvam a criagdo, desativagdo e extingdo de cursos de graduagdo;

i) manter atualizados os curriculos dos cursos oferecidos pela UFDPar;

j) apreciar e emitir pareceres preliminares sobre proposta de reestruturacdo e adaptagdo curricular;

k) coordenar estudos, pesquisas e experiéncias sobre curriculo;

1) incentivar a pratica da avaliagdo curricular;

m) estimular a adequagdo e flexibilizagdo curricular;

n) incentivar a melhoria continua do Projeto Pedagdgico de Curso - PPC, dos cursos de graduagao;
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0) propor agdes de melhoria ao processo de fluxo académico dos discentes;

p) aperfeigoar a gestdo curricular;
g) acompanhar o Férum Permanente das Licenciaturas e Bacharelados da UFDPar;

r) acompanhar o desenvolvimento curricular dos cursos de graduagdo, orientando, avaliando e emitindo pareceres relativos aos processos
curriculares.

Art. 11. Compete a Coordenadoria de Estagios:
a) coordenar e acompanhar as politicas de estagio dos cursos de graduagdo da UFDPar;

b) propor normas e diretrizes gerais para a operacionalizagdo dos estagios obrigatérios e ndo obrigatdrios dos cursos de graduagdo da
UFDPar;

c) viabilizar as condigdes necessarias ao desenvolvimento dos estagios dos cursos de graduagdo da UFDPar;
d) assessorar os setores internos da administragdo académica, sobre legislagdo vigente relacionada aos estagios em cursos de graduagdo;

e) apreciar e emitir pareceres nos processos, enviados a PREG, que envolvam demandas relacionadas aos estagios obrigatérios e ndo
obrigatérios;

f) intermediar as agdes de formalizagdo de convénios com unidades concedentes de estagio e com agentes de integracdo, bem como
acompanhar sua execugdo;

g) fomentar a ampliagdo dos campos de estagio de modo a atender a demanda dos cursos de graduagdo da UFDPar;
h) apoiar os coordenadores de estagio dos cursos de graduagdo na obtengdo, manutengdo e divulgagdo de oportunidades de estégios;

i) divulgar e manter arquivos atualizados sobre legislacdo, convénios e outros documentos necessarios a formalizagdo e acompanhamento
dos estagios;

j) gerenciar, assessorada pela Pré-Reitoria de Tecnologia da Informagdo, o mddulo de estéagio no sitio eletrénico oficial da instituicdo;

k) consolidar e acompanhar, no sitio eletronico oficial da instituicdo, os cadastros de estagio obrigatdrio e ndo obrigatdrio dos cursos de
graduagdo, por periodo letivo;

1) solicitar a Administragdo Superior da UFDPar a contratagdo de seguro de vida contra acidentes para os discentes vinculados aos estagios
obrigatdrios dos cursos de graduagdo, bem como dispor de apdlice vigente de seguro de vida contra acidentes pessoais para estes

discentes;

m) enviar mensalmente, a seguradora contratada pelo setor competente, a relagdo atualizada dos discentes, docentes e técnicos da
UFDPar, vinculados aos estagios obrigatdrios dos cursos de graduagao;

n) providenciar os certificados de supervisdo e de conclusdo de estagios obrigatérios e ndo obrigatdrios, conforme demanda académica
dos cursos de graduacao;

0) analisar as solicitagdes de estagio obrigatdrio de discentes de cursos de graduagdo ndo vinculados a UFDPar;
p) representar a Coordenadoria de Estagios intra e interinstitucionalmente em matéria especifica a estagios;

q) executar, conforme solicitado pela Pré-Reitoria de Ensino de Graduagdo, outras atribuigdes relativas aos estagios dos cursos de
graduacgdo da UFDPar.

Art. 12. Compete a Divisdo de Estagio Ndo Obrigatdrio:
a) assessorar o(a) Coordenador(a) Geral de Estagios;
b) gerenciar as atividades de estagio ndo obrigatdrio dos cursos de graduagdo da UFDPar;

c) intermediar a¢Bes de formalizagdo de convénios e/ou acordos de cooperagdo para concessdo de vagas de estagios ndo obrigatorio, aos
discentes vinculados aos cursos de graduag¢do da UFDPar;

d) supervisionar os termos de compromisso de estagio ndo obrigatério, bem como orientar a comunidade académica quanto ao
preenchimento, recebimento, controle e devolugdo das documentagGes de estagio;
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e) analisar as solicitagGes de estdgio ndo obrigatdrio de discentes de cursos de graduagdo ndo vinculados a UFDPar;

f) supervisionar as apdlices de seguro de vida contra acidentes pessoais para os discentes dos cursos de graduagdo da UFDPar em campo
de estagio ndo obrigatdrio;

g) analisar as propostas dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos de graduagao da UFDPar, em relagdo aos estagios ndo obrigatdrios;
h) manter atualizado o sistema de documentagdo e cadastramento dos estagios ndo obrigatérios;

i) emitir, conforme demanda, certificados de supervisdo, orientagdo e conclusdo dos estagios ndo obrigatdrios;

j) representar intra e interinstitucionalmente a Divisdo de Estagio Ndo Obrigatorio em matérias especificas;

k) executar, conforme solicitado pela Prd-Reitoria de Ensino de Graduagdo, outras atribui¢Ges relativas aos estdgios ndo obrigatdrios dos
cursos de graduagdo da UFDPar.

Art. 13 Compete a Coordenadoria de Graduagao:

a) assessorar a elaboragdo, execugdo, acompanhamento e avaliagdo de programas e projetos de ensino e de atualizagdo
cientifico-didatico-pedagdgico do corpo docente da UFDPar, que visem a melhoria da qualidade de ensino;

b) cadastrar no sitio eletrénico oficial da instituicdo os programas e projetos de ensino;

c) certificar os programas e projetos de ensino;

d) coordenar os programas de monitoria;

e) orientar as Chefias de Curso quanto ao cumprimento da legislagdo vigente;

f) zelar pela regularidade dos cursos de graduagdo ofertados pela UFDPar, considerando, particularmente, seus aspectos formais e legais;
g) assessorar e acompanhar as atividades pedagdgicas desenvolvidas pelos cursos de graduagdo da UFDPar;

h) promover a integragdo da UFDPar junto aos diferentes setores da sociedade, sugerindo mecanismos e estratégias que favorecam a
melhoria do ensino;

i) incentivar a formagdo permanente dos chefes de curso.

Art. 14. Compete a Coordenadoria de Selegdo e Programas Especiais:

a) elaborar os editais de selegdo para ingresso dos cursos de graduagao;

b) executar as agdes relacionadas ao processo seletivo adotada pela UFDPar;

c) desenvolver estudos e propor melhorias nos processos seletivos de ingresso nos cursos de graduagdo da UFDPar;
d) gerenciar a ocupagdo de vagas remanescentes e residuais, conforme normativas da UFDPar;

e) acompanhar os programas de mobilidade académica discente nacionais e internacionais.

CAPITULO IV

DAS SUBSTITUICOES

Art. 15. O(A) Pro-Reitor(a) de Ensino de Graduagdo serd substituido em suas férias e impedimentos pelo(a) Coordenador(a) de
Graduagdo.

Art. 16. As substituicdes eventuais dos Coordenadores, Chefes de Divisdo e Chefes de Servigo serdo feitas por indicagdo do(a)
Pro-Reitor(a) de Ensino de Graduagao.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 17. As normas e procedimentos internos das unidades administrativas, componentes da estrutura organizacional fixada no artigo 22
deste Regimento, serdo definidas em Procedimentos Operacionais Padrdo-POPs, aprovados pelo Conselho Universitario - CONSUNI.
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Art. 18. Os casos omissos serdo resolvidos pelo(a) Pré-Reitor(a) de Ensino de Graduagdo.



