MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
CAMPUS MINISTRO REIS VELLOSO

RESOLUGAO CONSUNI N° 129 DE 13 DE FEVEREIRO DE 2025

Aprova o Procedimento Operacional Padrdo (POP)
— PRAD 08.004/A — Conformidade de Registro de
Gestao da Universidade Federal do Delta do
Parnaiba (UFDPar), com objetivo de padronizar os
procedimentos de registros dos atos e fatos de
execucdo orcamentaria da despesa, registrados no
Sistema Integrado de Administragao Financeira do
Governo Federal (SIAFI).

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA e PRESIDENTE
DO CONSELHO UNIVERSITARIO (CONSUNI), no uso de suas atribuicdes legais, tendo em
vista decisdo do mesmo Conselho em reunido do dia 12 de fevereiro de 2025, e
considerando:

- 0 Processo N° 23855.000288/2025-80

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar, na forma do parecer do relator, o Procedimento Operacional
Padrdo (POP) — PRAD 08.004/A — Conformidade de Registro de Gestdo da Universidade
Federal do Delta do Parnaiba (UFDPar), com objetivo de padronizar os procedimentos
de registros dos atos e fatos de execu¢do orcamentaria da despesa, registrados no
Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal (SIAFI), conforme
processo acima mencionado.

Art. 2° Esta Resoluc¢do entra em vigor na data de sua publicacao.

Ic P Documento assinado digitalmente

Brasil JOAO PAULO SALES MACEDO
Data: 13/02/2025 15:48:29-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Jodo Paulo Sales Macedo

Reitor

Campus Ministro Reis Velloso, Avenida Sdo Sebastido, 2819 — Bairro Nossa Senhora de Fatima
CEP 64202-020 — Parnaiba/P| — https://ufdpar.edu.br
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TREINAMENTO: VIGENTE A PARTIR DE: VALIDADE:
A - OBJETIVO

Padronizar os procedimentos de registros dos atos e fatos de execu¢do orgcamentaria da
despesa, registrados no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal
(SIAFI), relacionados ao Registro de Conformidade de Gestéao.

B — ALCANCE

Este procedimento aplica-se aos seguintes setores da Universidade Federal do Delta do
Parnaiba (UFDPar): Divisdo de Execucdo Orcamentaria (DEO); Divisdo de Execucao
Financeira (DEFIN), Divisédo de Controle de Pagamento (DCP), pertencentes a Diretoria de
Gestao Contabil Financeira (DGCF) da Proé-reitoria de Administracdo (PRAD).

C — RESPONSABILIDADES
C.1. Divisao de Execucado Orcamentaria (DEO)

a) Registrar os atos e fatos da execucao orcamentaria registrados no SIAFI, relacionados ao
estagio da despesa Empenho por meio do documento Nota de Empenho (NE).

C.2. Divisdo de Execucgéo Financeira (DEFIN)

a) Registrar os atos e fatos da execucgao financeira registrados no SIAFI, relacionados ao
estagio da despesa Liquidacdo por meio da Nota de Lancamento no Sistema (NL/NS),
liquidacdo da despesa oriundo de documento habil Nota de pagamento (NP).

C.3. Divisao de Controle de Pagamento (DCP)

a) Apos a realizagdo da conformidade, receber o processo para registro dos atos e fatos de
execucao orcamentaria (pagamento) por meio da Nota de Langcamento no Sistema (NL/NS),
oriundo de documento habil ordem de pagamento (OP) registrado no SIAFI.

C.4. Diretoria de Gestao Contabil Financeira (DGCF)

a) Setor responsavel pela execucdo dos Registros de Conformidade de Gestdo por
servidor(a) lotado(a) no referido setor.

D — DEFINICOES E SIGLAS
D.1. DEFINICOES
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a) Conformidade de Registro de Gestao: Consiste na certificacdo dos registros dos atos e
fatos de execucgdo or¢camentaria, financeira e patrimonial incluidos no Sistema integrado de
Administracdo Financeira do Governo Federal (SIAFI) e da existéncia de documentos habeis

que comprovem as operagdes.

b) SIAFI: Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal. Consiste no
principal instrumento utilizado para registro, acompanhamento e controle da execucao

or¢camentaria, financeira, patrimonial e contabil do Governo Federal.

c) Empenho: O empenho de despesa € o0 ato emanado de autoridade competente que cria
para o Estado obrigagdo de pagamento pendente “ou ndo” de implemento de condigao (art.

58 da Lei n° 4.320/64).

D.2. SIGLAS

a) ATUCONFREG: Atualiza a efetivagédo da conformidade;
b) CONCONFREG: Consulta registro da conformidade;

c) CONFECMES: Consulta do calendario de fechamento/més;
d) CNPJ: Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

e) COFINS: Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social;
f) CSLL: Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido;

g) DCP: Diviséo de Controle de Pagamento;

h) DD: Devolugéo de Despesa

h) DEFIN: Divisdo de Execugé&o Financeira;

i) DEO: Divisdo de Execucdo Orcamentaria;

j) DGCF: Diretoria de Gestédo Contéabil Financeira;

k) FGTS: Fundo de Garantia do Tempo de Servico;

l) FL: Folha de Pagamento

[) INSS: Instituto Nacional do Seguro Social;

m) IR: Imposto de Renda;

n) ISS: Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza;

0) NE: Nota de Empenho;

p) NL/NS: Nota de Langamento/Nota de Sistema;

g) NP: Nota de Pagamento

r) OP: Ordem de Pagamento;

s) OB: Ordem Bancatria;

t) POP: Procedimento Operacional Padréo;

u) PIS: Programa de Integragcao Social;

V) RB: Reembolso de Despesa,;

w) RP: Recibo de Pagamento

v) SIAFI: Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo
Federal,

Federal do Governo




PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP) UFDPar Pag.: 3de 35

TITULO: CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAO N°: PRAD 08.004/A

w) SICAF: Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores;
X) SIG: Sistema de Informacdes Gerenciais;

y) SIPAC: Sistema Integrado de Patriménio, Administracéo e Contratos;
z) TCU: Tribunal de Contas da Uniéo;

aa) UFDPar: Universidade Federal do Delta do Parnaiba.
MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

E.1. MATERIAIS

a) Nao Aplicavel (N.A.).

E.2. EQUIPAMENTOS

a) Microcomputador

PROCEDIMENTOS

1. Procedimentos iniciais:

1.1. Realizado por servidor formalmente designado pelo titular da Unidade Gestora
Executora (ordenador da despesa), o qual constara no rol de responsaveis, juntamente com
seu respectivo substituto, ndo podendo acumular a funcédo de emitir documentos e realizar
a conformidade contabil no sistema SIAFI, em face do principio da segregacao de funcdes,
conforme disposto no item 3.9.1 da Macrofuncdo SIAFI 02.03.14;

1.2. Verificar o recebimento de processo no SIPAC com a existéncia de documentacao que
suporte as operag0des registradas no SIAFI;

1.3. A conformidade documental devera ser registrada no SIAFI até o terceiro dia util
subsequente a data de registro dos langamentos no sistema, podendo ser atualizada até a
data-limite para o encerramento contabil do més, conforme definido em calendario de
fechamento constante na transacdo >CONFECMES;

1.4. No processo de analise devem ser empregados todos os esfor¢os no sentido de eliminar
as irregularidades, evitando-se assim o registro da conformidade com a restri¢ao.

2. Registro de conformidade de gestédo do registro orcamentario no SIAFI

2.1. Verificar se os registros orcamentarios referentes a Nota de Empenho emitidos no SIAFI
estdo em conformidade com os pedidos de empenho feito por meio dos processos via
SIPAC, observando os itens listados abaixo:

* Modalidade de licitacao;

* Numero do processo licitatério;

* Natureza de despesa;

» Subelemento da despesa;

* Classificagao do item de compra no elemento e subelemento da despesa;
* Item de compra solicitado;

* Quantidade do item solicitado;

* Valor unitario;

* Valor total da solicitacao;

* Nome do fornecedor;
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* Amparo legal da Licitagao;
* Historico do empenho;
* Numero do processo SIPAC;

* Regularidade fiscal e trabalhista no Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF);

* Tipo de empenho (ordinario, global ou estimativo);
« Orgao;

* Esfera; e

* Fonte.

3. Registro de conformidade de gestdo dos documentos emitidos na liquidacédo da
despesa

3.1. Efetuar a conformidade da Nota de Lancamento no Sistema (NL/NS) liquidacdo da
despesa oriundo de documento habil NP.

3.2. Verificar se a NL/NS, fruto da emisséo da liquidacdo de notas fiscais no Sistema SIAFI,
esta em conformidade com a documentacao apresentada em processo SIPAC, observando
os itens listados abaixo:

a) Verificar a existéncia de documentos hébeis que respaldem os registros e/ou
lancamentos (NF e/ou recibo);

b) Conferir os dados basicos de preenchimento: nome/razdo social, CNPJ, endereco,
quantidade, valor unitario e total, e informacdes adicionais;

c) Declaracdo de Autenticidade da NF — verificar a validade do documento fiscal;
d) Termo de Aceite Provisorio ou Final - documento obrigatdrio para os casos de obras;

e) Consulta de Situacdo do Fornecedor no SICAF — verificar a regularidade fiscal e
trabalhista no ambito federal, bem como a regularidade fiscal estadual e municipal,

f) Certiddes Negativas de Débito (validas) — documentos obrigatérios para verificacdo da
regularidade fiscal e trabalhista das empresas ndo cadastradas no SICAF (receita
federal, estadual e municipal; trabalhista; os relativos ao Fundo de Garantia do Tempo
de Servico (FGTS) e ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS));

g) Acdrdao do Tribunal de Contas da Unido (TCU) n° 964/2012 - Plenario — documento
obrigatorio para os casos de empresas que estejam com certidées negativas de deébito
vencidas;

h) Consulta Optantes do SIMPLES ou SIMEI.

i) Verificar, por meio da comparacdo com o documento habil (NF e/ou Recibo), o
favorecido, numero no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), numero da NF,
namero do processo, numero do empenho e valor deste (que deve ser igual ou maior ao
valor da NF), histérico, elemento e subelemento da despesa (material, servico ou
locacéo);

j) Verificar a incidéncia tributaria (de acordo com certas condicbes impostas pela
legislagéo tributaria dos impostos e contribui¢cdes federais e municipais), valores retidos,
codigos/aliquotas dos tributos e contribuicbes na fonte (Imposto de Renda (IR),
Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), Contribuicdo para o Financiamento
da Seguridade Social (COFINS), Programa de Integracédo Social (P1S), INSS e Imposto
sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISS)), incluindo, sua base de célculo, aliquota e
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valores apurados, balizando essa acdo nos diversos regramentos legais vigentes (IN
RFB 1234/2012, a Lei 10.147/2000, o Decreto 6.426/2008, a Lei 9.430/1996 e a IN SRF
247/2002, sempre atualizados);

k) Caso exista contrato, verificar o registro do contrato na NS; e

) Verificar se a conta do patrimoénio/almoxarifado/despesa esta de acordo com o objeto
da compra.

4. Procedimentos para conferéncia e registro da conformidade
4.1. Analise dos documentos (>CONCONFREG);
4.2. Registro da conformidade (>ATUCONFREG);

4.2.1. A responsabilidade pela andlise da consisténcia dos registros dos atos e fatos de
execugdo orcamentaria, financeira e patrimonial efetuados em cada Unidade Gestora
Executora é do Ordenador de Despesa ou do Gestor Financeiro, independentemente da
responsabilidade atribuida ao responsavel pela conformidade dos registros de gestéo.

4.2.2. Sera admitida excecéo ao registro da conformidade dos registros de gestdo quando a
Unidade Gestora Executora se encontre, justificadamente, impossibilitada de designar
servidores distintos para exercer funcdes, sendo que, neste caso, a conformidade sera
registrada pelo préprio Ordenador de Despesa.

4.2.3. Pode-se indicar o acerto do documento até o fechamento do més; normalmente no 5°
dia atil do més subsequente.

5. Procedimentos para analisar os documentos

5.1. Executar o comando >CONCONFREG, pois esta transacao possibilita acesso facilitado
aos documentos do SIAFI passiveis de analise para efetivacdo do Registro da Conformidade.

5.1.1. Acessar o sistema SIAFI OPERACIONAL por meio do SIAFI WEB seguindo 0s passos
descritos abaixo.

Figura 01 — Tela inicial de acesso ao SIAFI WEB
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Fonte:https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.
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5.1.2. Acessar o] SIAFI Web, por meio do link
https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf, conectando com certificado
digital em nuvem disponibilizado pela UFDPar, conforme demonstra a Figura 1.

Figura 02 — Tela inicial de acesso do mddulo SIAFI WEB - continuidade
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cicar na opcao CONCORDAR, abaxo. 0 usuano declars-se clente das responsadilidades soma

refendas

Fundamento Legal: Canstituigao Federal, Codigo Penal, Codigo Tributario Nacional, Portana SRF
No. 450/2004 e Portaria SRF/Cotec No. 45/2004

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

5.1.3. ApGs entrar com certificado digital, deve se clicar em concordar apos ter lido o termo
para logar no SIAFI Web (Figura 2).

5.1.4. Uma vez logado no SIAFI WEB procurar a aba do SIAFI OPERACIONAL.
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Figura 03 — Tela inicial SIAFI WEB para acesso ao médulo SIAFI OPERACIONAL

& SIAFI

Comunica Painel do Usuario Configurar Acesso Adicionar Favoritos Siafi Operacional

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

* Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moed
156680 UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA REAL
Ano; * Tipo de Documentao: Titulo: Numero DH:
2024 FL FOLHA DE PAGAMENTO 32
¥ Preench
F

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

Dados Basicos | Principal Com Orcamento | Deducdo | Encargo | Despesa aAnular = Dados de Pagamentt

5.1.5. Clique no icone SIAFI OPERACIONAL para ter acesso ao sistema do SIAFI no médulo

tela preta (HOD).

5.1.6. Ao clicar no icone mencionado em 5.1.5, o usuario sera questionado sobre a execucao

da operacéo, cligue em executar.
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Figura 04 — Tela inicial de acesso ao aplicativo mddulo SIAFI OPERACIONAL

Deseja executar este aplicativo?

Nome: IBM Host On-Demand

- Editor: HCL America Inc.

Locak https:/thod.serpro.gov.br

Este aplicativo serd executado com acesso irrestrito, o gue pode colocar suas informacdes pessoais
e as do computador em risco. Execute-o somente se confiar no editor e no local adma.

[ ] M&o mostrar novamente para aplicativos do editor e local adma

1 E Mais Informagoes Cancelar I

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

5.1.7. Os passos exibidos nas figuras 05, 06 e 07 dardo acesse o0 CONCONFREG para
efetivacédo do registro da conformidade.

Figura 05 — Tela de selecdo para que sejam iniciados os procedimentos de Conformidade

SIAFIZ022 (SISTEMA DE ADM, FIMNANCEIRAD
10; 41

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

5.1.8. Marcar X na opcao CONFORM, em seguida deve se teclar ENTER.

5.1.9. Apos marcar X na opcdo CONFORM, o usuario sera direcionado para a tela exposta
na Figura 06.

5.2. Marcar com X a opcéo de Registros CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAO,
em seguida clicar ENTER.
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Figura 06 — Tela para selecionar a opcao de Conformidade de Gestéao

SIAFIZOZZ-CONFORM (CONFORMIDADE]
10: 44

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

Figura 07 — Tela de selecéo para acesso (>CONCONFREG)

___ SIAFI2024-CONFORM-REGISTROS (CONFORMIDADE DE REGISTROS DE GESTAO)
02/08/2024 15:06 USUARIO:

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER®

( ] -> ATUCONFREG ATUALIZA CONF. REGISTROS DE GESTAO
( ] -> CONCONFREG CONSULTA CONF. REGISTROS DE GESTRO
( ] -> IMPCONFREG IMPRIME CONF. REGISTROS DE GESTAO

COMANDO; __
PF3=8A1 PF12=RETORNA

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

5.2.1. Marcar com X a transacdo CONCONFREG - Consulta Conf. Registros de Gestao
(Figura 7) e pressione ENTER ou marque com um “x” em seguida clicar na tecla ENTER.
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Figura 08 — Tela para os procedimentos de ANALISE DOS DOCUMENTOS (>CONCONFREG)

__ SIAFI2024-CONFORM-REGISTROS-CONCONFREG (CONSULTA CONF. REGISTROS DE GESTAOQ)
02/09/24 14:59 USUARIO : :.

UNIDADE GESTORA COMO [ _ ) SETORIAL CONTRBIL

() SETORIAL AUDITORIA
() PoLO

GESTAO

ORGAO

CONFORMIDADE

PERIODO

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

5.2.2. Deve se informar a Unidade Gestora, Gestdo e no Periodo apenas més e ano no
formato “*  MMMAA”, deixando 2 espagos em branco no inicio referentes ao dia e em
seguida clicar na tecla ENTER.

Figura 09 — Tela apresentando os dias Sem Conformidade, Sem Restricdo e Com Restrigdes.

STAFIZO0ZZ=-CONFORM-REGISTROS-CONCONMFREG [(COMSLULTA COMF REGISTROS DE GESTHAO)
RR
[ RE STROS I ; A EM d TH 1
TR

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

5.2.3. A sequir, deve se posicionar o cursor do SIAFI no dia a ser analisado (sem
conformidade), usando a tecla TAB.

5.2.4. Em seguida, deve se pressionar a tecla F6 e o usuario sera direcionado aos
documentos a serem analisados.
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Figura 10 — Tela apresentando os documentos a serem analisados

__ SIAFI2024-CONFORM-REGISTROS-CONCONFREG (CONSULTA CONF. REGISTROS DE GESTAO)

04/09/24 16:55 USUARIO :
CONFORMIDADE DE REGISTROS DE GESTAO EM 02//24 - SINTETICO

UNIDADE GESTORA : 156880 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
GESTAO : 28455 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA

TIPO DOCUMENTO QUANTIDADE
RO - REGISTRO ORCAMENTARIO oJojok R
OB - ORDEM BRANCARIAR 0036
NS - NOTA DE LANCAMENTO SISTEMA 0018

TOTAL DE DOCUMENTOS ===> 55

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF12=RETORNA

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

5.2.5. Em seguida, deve se posicionar o cursor do SIAFI, usando a tecla, na linha indicativa

do tipo de documento a ser analisado.

5.2.6. Apos, deve se pressionar a tecla F2 para detalhar o(s) documento(s) e usar a parte
deste tutorial referente aos documentos a serem analisados para auxiliar nos aspectos a

serem observados.

Figura 11 — Tela com documento selecionado para analise

__ SIAFI2024-CONFORM-REGISTROS-CONCONFREG (CONSULTA CONF. REGISTROS DE GESTAO)

04/09/24 17:24 USUARIO : FABIANA
CONFORMIDADE DIARIA EM 02//24 - ANALITICO

UNIDADE GESTORA : 156680 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
GESTAO : 26455 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA

DOCUMENTO : NOTA LANC. SISTEMA PAGINA :

NUMERO FAVORECIDO NOME

2024NS001739 156680 UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIB
2024NS0B1740 156680 UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARMNAIB
2024N5001741 00000ODO0DOE181 BANCO DO BRASIL SA

2024N5001742 0000000000P181 BANCO DO BRASIL SA

2024NS001743 0000000000O181 BANCO DO BRASIL SA

2024NS001744 000O000000O181 BANCO DO BRASIL SA

2024NS001745 000EQO000OE181 BANCO DO BRASIL SA

2024NS001746 000EOO000OE181 BANCO DO BRASIL SA

2024NS001747 000EOO0000E181 BANCO DO BRASIL SA

2024NS001748 0DO0OEPOOODOOE181 BANCO DO BRASIL SA

2024NS001749 000000O0ODOE181 BANCO DO BRASIL SA

2024N5001750 0O0OODODOODOE181 BANCO DO BRASIL SA

2024NS001751 0O00OODODOODOE181 BANCO DO BRASIL SA

2024NS001752 000O0DO0D000O181 BANCO DO BRASIL SA

CONTINUA

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

5.2.7. Deve-se entéo posicionar o cursor do SIAFI, usando a tecla, na linha do documento a

ser analisado.
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5.2.8. Pressionar a tecla em cada um dos documentos para acessar oS campos do
documento.

5.2.9. Usar a parte deste POP referente aos “documentos a serem analisados” para obter
informacbes sobre as informacdes exigidas em cada campo do tipo de documento sob
andlise.

Figura 12 — Tela para solicitacdo da impressédo dos relatérios - IMPCONFREG

SIAFI 202

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

5.3. Marcar com X a op¢ao IMPCONFREG e clique ENTER.

Figura 13 — Tela para informar a data que se deseja imprimir o relatério, onde deve-se informar dia, més e ano

EIAFIZ0Z2-CONFORM-REGISTROS-IMPCOMFREG (IMPRIME COMF. REGISTROS DE GESTRAD)
UsSURR I

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

5.3.1. Apés, deve se preencher os campos - Unidade Gestora/ Gestdo/ Data do movimento
(DD/MMM/AA).
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Figura 14 — Tela para selecdo dos registros no SIAFI a serem impressos

STAFT2022-CONFORM-REGISTROS= IMPCONFREG (IMPRIME COHF REGISTREAE i

IEMT REM GERADOS
HD - HOTA DE DOTACAD
IETRO D HEMTRRIO
DRDEM BAMCARIA
ARREC. FINANCE IRA [(FARF]
HOTA DE LANGCAMENTO DE

ABRANGENCIA: 1

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

5.3.2. Marcar com X todos os documentos que serdo impressos no relatério para realizar a
conferéncia dos documentos e em abrangéncia mudar de 1 para 3.

Figura 15 — Tela para indicacdo do endereco de e-mail que o relatdrio sera enviado

SIAFIZ0ZZ-CONFORH-REGISTROS- IMPCONFREG (IMPRIME COMF. REGISTROS DE GESTRO]

ABRANGENCIA: 3

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

5.3.3. Deve ser informado o e-mail institucional do responsavel pela Conformidade de
Gestéo.

5.3.4. Apos realizar a conferéncia dos documentos confrontando os documentos anexos no

processo SIPAC com os dados do relatério impresso, deve se proceder ao registro da

conformidade.
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6. Procedimentos para conferéncia de documentos e registro da conformidade
6.1. Registro de Conformidade de Gestdo do Registro Orcamentéario no SIAFI.

6.1.1. Para realizar o Registro de Conformidade de Gestdo do Registro Orcamentario no
SIAFI deve se verificar se 0s Registros Or¢camentarios referentes a Nota de Empenho
emitidos no Sistema SIAFI estdo em conformidade com os pedidos de empenho feito através
dos processos via SIPAC.

6.1.2. E vedada a realizacéo de despesa sem prévio empenho (art. 60 da Lei n® 4.320/64).
6.1.3. Para ter acesso a nota de empenho devera ser pelo SIAFI web (comando CONNE).

Figura 16 — Comando de acesso a nota de empenho - SIAFI WEB

& MO S SWFl-Sistemalntegradode Adn X+ = o < |
<~ & )  https://siafitesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf a A Ty th = B - O]
FABIANA %
sSIHFl Conige a U5:-155830
t
—_
Comunica Painel do Usudric ‘Configurar Acesso Adicionar Favoritos Siafi Operacional

Siafiweb - Painel do Usuario

g Registros de Acesso Ordens de Pagamento assinadas por mim Acesssr GEROP
Citimos 100 registros aié quarta-feira, 04 de sefembro Assinadas nos alimos 10 dias
i () cmtem 5= 17.40: ATUCONFREG i
(D ontem &s 17:38: LOGON 1
E | 1
(D ontem &s 17:38: LOGON N
= Ordens de Pagamento criadas/alteradas por mim Aceszsar GEROFP
| GrisctsaiArerades ros ttmos 10 aiss
rtarm 52 1545 CONCONFREG
et Gont. Registios De Gastan
N30 foram encontrados rasultsdos pars & pesquisa
niem 55 1643 LOGON
:
ontel 16:18: CONDH SIAFIZO24
cuments Haby !
Pré-docs OB criados/alterados por mim Acessar GONDH

Crisdos/siterados nos (ifmos 10 dias

W&o foram enconirsdos resultades pars a pesquisa.

ontem &s 15:28: CONDH Siarizone ;

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

6.1.5. Colocar o comando CONNE e clicar na tecla ENTER.
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Figura 17 — Acesso a nota de empenho - SIAFI WEB

<5 SIAFI e
=

uuuuuu ica Painel do Usuario Configurar Acesso Adigionar Favaritos Siafi Operacional e
E Consultar Nota de Empenho - CONNE @) Ajuda
mpo de Preet mento Obrigat
Filtros
2 Orgdo Nome do Orgio
® UG Emitents Nome da UG Emitente

156680/ Q| UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA

* Operacio Selecionada
Consultar hdl

* Ano Tipo NOmero
2024 NE 48

Periodo de Emissdo

Célula Orcamentéria

Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno

Assinatura

Status da NE Pendéncia de Assinatura Assinada por Disponivel para impressio
~ v ~ v

Favorecido

Favorecido diferente da UG Emitente

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

6.1.6. Colocar o numero do empenho que se deseja analisar e clicar em pesquisar.
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Figura 18 — Tela da nota de empenho - SIAFI WEB

.

L 4
-
<~

Im] &5 SIAFI - Sistema Integrado de Adr X +

(@] 2 hitps://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/siafiweb/private/pages/siafiweb.jsf7us... €, Ad

Consultar Nota de Empenho - CONNE: Detalhamento

UG Emitente Nome da UG Emitente

156680 UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
Ano Tipo Mimero

2024 NE 48

Célula orcamentdria

Esfera PTRES Fonte de Recurso Matureza da Despesa
1 231362 1000000000 338030
Data de Emissao Tipo Processo
07/03/2024 Ordinario 23855.000885/2024-66
Favorecido MNome do Favarecido
22077347000107 JOSE DANTAS DINIZ FILHO

Amparo Legal

* Codigo Modslidade de Licitacdo
179 PREGAO
Descrigio

UGR
156680

Taxa de Cambio
0,0000

Ato Normativo Artigo
Lei 14.133/2021 28

Parégrafo  Inciso

= O he I
~J s = - O
‘F
@) Ajuda I
* Campo de Preenchimento Obrigatéria
Moeda
REAL - (RS)
Planoc Interno
M20RKG1SDPN
Valor
2.247 40
Alinea

EMPENHO PARA AQJISIEAD DE MATERIAIS DE CONSUMQO NECESSARIOS PARA O FUNCIONAMENTO DO SERVICO ODONTOLOGICO E DO SERVICO MEDICO DA PRO-REITORIA
DE ASSUNTOS ESTUDANTIS DA UFDPAR. CONFORME ESPECIFICA@OES CONTIDAS NO PROCESSO M° 23855.000885/2024-66 - UFDPAR.

Local da Entregs

UFDPAR - UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA

Informagie Complementar

15668005000062023 - UASG Minuta: 156680

Lista de Itens

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

Sisterna de Origem

COMPRASNET-ME

6.1.7. Clicar em imprimir para ter acesso a Nota de Empenho conforme Figura 19.
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Figura 19 — Documento nota de empenho - SIAFI WEB

MNota de Empenho
~—UG Emitente
Codigo Nome Moeda
156680 UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA REAL - (R$)
CNPJ Endereco CEP
33.519.114/0001-00 AV.SAD SEBASTIAD, 2819, BAIRRO REIS VELLOSO 64202-020
Municipio UF Telefone
PARNAIBA Pl (86)3323-5314
Ano Tipo Muamero
2024 NE 48
Célula Orgcamentaria
Esfera PTRES Fonte de Recurso Matureza da Despesa UGR Plano Interno
1 - 231362 > 1000000000 '339030 156680 M20RKG19DPN
Data de Emissdo Tipo Processo Taxa de Cambio Valor
07/03/2024 Ordinario 23855.000885/2024-66 0,0000 224740
avorecido
Codigo Nome
22.077.847/0001-07 JOSE DANTAS DINIZ FILHO
Enderego ol CEP
VENANCIO NEIVA 77 LOJA 005 CENTRO 58100-246
Municipio UF Telefone
CABEDELO PB
Codigo Modalidade de Licitagao
179 PREGAO
Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea
Lei 14.133/2021 28 - I -
Descricdo
EMPENHO PARA AQUISIGAO DE MATERIAIS DE CONSUMO NECESSARIOS PARA O FUNCIONAMENTO DO
SERVICO ODONTOLOGICO E DO SERVICO MEDICO DA PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS DA
UFDPAR. CONFORME ESPECIFICACOES CONTIDAS NO PROCESSO N° 23855.000885/2024-66 - UFDPAR.

Local da Entrega
UFDPAR - UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA

Informagao Complementar
15668005000062023 - UASG Minuta: 156680

Sistema de Origem
COMPRASNET-ME

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

6.1.8. Os dados acima em destaques deverao ser analisados para verificar se estdo em
conformidade com os pedidos de empenho feitos por meio dos processos via SIPAC.

6.1.9. Alguns erros que podem ser constatados no empenho:

a) Erro na opcgao escolhida no campo esfera — NE: Essa informagdo deve ser compativel
com o crédito disponibilizado a unidade;
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b) Erro no preenchimento do PTRES — NE: Essa informacdo deve ser compativel com o
crédito disponibilizado a unidade;

c) Erro no campo fonte — NE: Essa informacdo deve ser compativel com o crédito
disponibilizado a unidade;

d) Erro na natureza de despesa (ND) — NE: Essa informacédo deve ser compativel com o
crédito disponibilizado a unidade e com o material a ser adquirido ou servico a ser prestado;

e) Erro no valor dos créditos a serem empenhados — NE: O valor tem que ser compativel
com o processo de compra (valor da licitacdo e/ou selecao do fornecedor);

f) Erro na opgéo escolhida no campo tipo — NE: Ordinério: emitido para certo e determinado
credor e relativo a uma Unica parcela de valor indivisivel. Ex.: compra de material de
expediente, contratacdo de servi¢os de terceiros; suprimento de fundos. Estimativo: deve
ser feito quando ndo se conhece o valor da despesa. Ex.: energia elétrica, telefonia, agua,
correios, etc. Global: para despesas contratuais e outras sujeitas a parcelamento. O credor
e o valor mensal da obrigacdo sdo perfeitamente definidos. EX.: servicos de seguranca,
limpeza, jardinagem etc.;

g) Erro na opcdo modalidade de licitagdo — NE: Deve-se selecionar a modalidade utilizada
no processo de compra;

h) Erro na descricdo. Essas informacdes devem ser compativeis com os dados do processo.

6.2. Registro de Conformidade de Gestdo dos Documentos Emitidos na Liquidacdo da
Despesa

6.2.1. Deve se efetuar a conformidade da Nota de Langcamento no Sistema — NS Liquidacao
da Despesa oriundo de documento habil NP.

6.2.2. Verificar se a Nota de Lancamento no Sistema — NS, fruto da emisséo da liquidacéo
de notas fiscais no Sistema SIAFI, estda em conformidade com os registros que constam no
processo SIPAC.

6.2.3. A Nota de Lancamento € o documento que permite ao usuario fazer diretamente o
registro de atos/fatos contébeis. A Nota de Sistema tem a mesma finalidade da NL, porém é
gerada automaticamente pelo sistema, ou por acéo indireta do usuario.

6.2.4. Podemos ter acesso a nota de langamento/nota de sistemas NL/NS pelo SIAFI
OPERACIONAL (comando >CONNS) ou pelo SIAFI web (comando CONHD). Para entrar no
sistema vide Figuras 01 a 04.

6.2.5. Apoés entrar no sistema devem ser seguidos 0s passos das Figuras a seguir:
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Figura 20 — Nota de langamento/nota de sistema NL/NS - Siafi operacional

__ SIAFI2024-DOCUMENTO-CONSULTA

05/09/2024 14:31

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE

-2
->
->
->
P
-2
->
->
->
P

COMANDO:
PF3=SAI

PF8=AVANCA

CONDAR
CONDARF
CONDOC
CONERROREQ
CONGFIP
CONGPS
CONGRU
CONLB
CONLC
CONLD

(CONSULTA DOCUMENTOS)

USUARIO:

"ENTER’

ARRECADACAOD FIMANCEIRA - DAR
ARRECADACAO FIMANCEIRA - DARF
CONSULTA DOCUMENTO

CONSULTA ERRO REQUISICAO SECRETARIA
CONSULTA GFIP

CONSULTA GPS

CONSULTA GUIA DE RECOLHIMENTO DA UN
CONSULTA LISTA DE BANCO

CONSULTA LISTA DE CREDORES

CONSULTA LISTA DE UG DE PARA

CONTINUA

PF12=RETORNA

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

6.2.6. Colocar o comando >CNNS em seguida teclar ENTER.

Figura 21 — Consulta nota de langamento/nota de sistema

SIAFI2024-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNS

05/09/24 14:35
ORGAO

UG EMITENTE
GESTAO EMITENTE

NUMERO DO DOCUMENTO

FAVORECIDO
DATA

PF1=AJUDA

PF2=DETALHA

24 NS _

PF3=SAI

(NOTA LANCAMENTO DE SISTEMA)
USUARIO FABIANA

GESTRO

PF4=ESPELHO

PFE=QUANTITATIVO

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.
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6.2.7. Entéo, deve se clicar ENTER ou colocar o numero da NS que deseja consultar.

Figura 22 — Consulta nota de langamento/nota de sistema continuidade

___ SIAFIZ2024-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNS
05/08/24 14:45
UG EMITENTE

GESTAO EMITENTE : 26455
NUMERO
oEEO28
booo30
0ERO31
jololojokc)]
0ORO33
0ORO34
0EEO35
0ORO36
0ORO37
0ERO38
jojolojokci=]
0ERR40
0041
oeEO42

DATA TIPO DE NS
18Jan24 NS
18Jan24 NS
18Jan24 NS
18Jan24 NS
19Jan24 NS
19Jan24 NS
19Jan24 NS
19Jan24 NS
19Jan24 NS
19Jan24 NS
19Jan24 NS
19Jan24 NS
22Jan24 NS
22Jan24 NS

(NOTA LANCAMENTO DE SISTEMA)

UsSuARIO
PAGINA H 3

156680 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARMAIBA
- UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA

FAVORECIDO
145853240001 -43
156680 ~ 26455
26708967/0001-168
T71769673/0001-59
RBODOOO50
145853240001 -43
145853240001 -43
0000000070001 -91
33432257/70001-71
37028350/0001-76
4898277570001 -36
218955530001 -20
00000000 /0001-91
000E0000/0001 -91

DOC

SN

CONTINUA ..

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

6.2.8. Clicar, em seguida, F2 na NS gue se deseja analisar.

Figura 23 — Acesso aos dados da NS - primeira tela

_ — SIAFI2024-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNS (NOTA LANCAMENTO DE SISTEMA)

02/09/24 10:42 NS

DATA EMISSAD 16Fev24
UG/GESTAO EMITENTE:
FAVORECIDO

TITULO DE CREDITO

VALORIZACAOD

2024NPOOOO36

OBSERVACAD

16Fev24 NUMERD
156688 / 26455 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
45783227/0001-88 - ERRELE LTDA

DATA VENCIMENTO

USUARIOD :

29Mar24

2024NS000193

APROPRIAGAD DA NOTA FISCAL 144, REFERENTE A AQUISIGAQO DE MICROCOMPUTADORES, A
DESAD A ATA DE REGISTRO DE PREGCOS (ARP] - PREGAO ELETRONICO SRP N° 33/2022 - U

ASG - 153035 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO TRIANGULO MINEIRO.?CONFORME ESPECIFICAG

BES CONTIDAS NO PROCESSO N. @

23855.007626/2023-34 - UFDPAR.

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

6.2.9. Em destaque acima os termos a serem analisados.

CONTINUA. ..
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Figura 24 — Acesso aos dados do documento NS - segunda tela

_ __ SIAFI2024-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNS (NOTA LANCAMENTO DE SISTEMA)
02/09/24 10:36 NS USUARIO
DATA EMISSAD : 16Fev24 VALORIZACAO : 16Fev24 NUMERD : 2024NSQ00193
UG/GESTAOD EMITENTE: 156680 / 26455 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA

FAVORECIDO : -
TITULO DE CREDITO : 2024NPRODO36 DATA VEMCIMENTO : 29Mar24

N°: PRAD 08.004/A

L _ EVENTO INSCRICRAD CLAS.CONT CLAS.ORC VALOR

01 401005 2023NEUOD143 44905241

40. 140,00

02 551004 2023NEOOD143 123110201 44905241

40. 140,00

03 521214 2023NEOBD143 213110400 44905241

40. 140,00

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

Figura 25 — Nota de lancamento/nota de sistema NL/NS - SIAFI WEB

FABIANA
9 SIAFI e

Gomunica Painel do Ususno Configurar Acesso Adicionar Favoritos Siafi Operacional

j TesouroMACIONAL
(ima absiizagic: OSTB2024 &s 1548

Consultar Documente Habil - CONDH

* Campo de preenchimento obrigatiric

Filtros

Grgdo Nome do Orgio

Nome da UG .
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA

Credor/Devedor Titulo do Credor/Deveder
Localizar
® Documente Habil Matureza
Documentos Hibeis contendo documento [ W]
Ano Tipo Nimero

Documentos Habeis com erro na contabilizagdo de parcelas do Cronograma de Baixa Patrimonial
Documentos Habeis contendo Compromisses Pendentes de Homologago

Periodo de emissido Estado

De At Pendente de Realizagio
[ | [ | Realizado

GCancelado

N3o Realizéve

Documento Habil Relacionado
A Tioo Nimers Documento de Origem

ro
1 & Emitents Nimera
: [ &l | ]

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

6.3. Deve se digitar o comando CONDH e clicar na tecla ENTER.
6.3.1. O sistema dara acesso ao documento habil que se deseja conformidade.
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Figura 26 — Acesso ao documento habil — NL/NS a pesquisar

FABIANA
6S|HF| Srp—
| Commica Brined cla Ui T T Siafi Operacional ()
Consultar Documento Habil - CONDH @ Aues
* Campo de preenchimento cbrigatdrio
Filtros:
© Orgdo MNome do Orglo
® UG Emitente Nome da UG B
[Eeezn|m UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
Credor/Devedor Titulo do CredorDevedor
&3]
Localizar

® Documento Habil

Naturez.
© Desumentos Habeis contends dosumento

Ano Tipe Namero

] Y R |

0 Documentos Habeis com erro na contabilizagdo ¢f parcelas do Croncgrama de Baixa Patrimonial
) Documentos Habeis contende Compromisses Pendentes de Homolegagdo

Periodo de emissao Estado

De At ) Pangente ge Realizagio
[ | [ | U realizado
[ cancelada

[ No Realizavel
Documento Habil Relacionado
e Rt i Documento de Origem

.
o Y o~ | Ementa Nimer
o [ &) [ |

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

6.3.2. Deve se colocar o documento habil a ser analisado de acordo com o descrito no
despacho do processo.

6.3.3. Em seguida, deve se clicar em PESQUISAR. O sistema daréd acesso a abas com os
registros de contabilizacdo da referida despesa.

Figura 27 — Acesso a aba dados basicos - NL/NS
Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar € Ajuda

* Campo de preenchiments obrigatério

* Cédigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda
156680 UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA REAL (R3)
Ano: *Tipo de Documento:  Titulo: Nimero DH
2024 NP HOTA DE PAGAMENTO 197
¥ Preenchimenta Obrigatdrio T Registrada T Pendente de Registro

¥Dados Basicos || Principal Gom Crgamento | DedugSo || Dados de Pagamento || Centro de Custo || Resumo

* Cédige da UG Pagadors:  Mome da UG Pagadors Sistema de Origem
158630 UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA CPR-STN

* Dats de Emissio Contébil.  Data de Venciments:  Taxs de Cimbio:  Frosesso: Ateste: “ialor do Documento
051092024 002024 0,000 23855 006317/2024 68 0410812024 156 150,44

* Cadigo do Credor  Nome do Crador: /

17036171000254 SEGURO SEGURAMCA LTDA

* Dados de Documentos de Origem

Emitentz Data de Emissio Miimers Doc. Origem Valor
17036171000254 02/08/2024 288 156.150.44
Total 156.150.44
Documentos Habeis Relacionados Tramite
UG Mimero Doc. Hib. Relacionado

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.;jsf.
6.3.4. E a primeira aba de acesso.
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6.3.5. Em destaque os dados da aba DADOS BASICOS para conformidade com os registros

do processo via SIPAC.

Figura 28 — Acesso a aba principal com orgamento - NL/NS

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar

- Cédigo da UG Emitente:  Noma da UG Emitente: Mosda:
156650 UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA REAL (REZ)
An: " Tipo de Documente:  Titulo: Nimero DH
2024 NP NOTA DE PAGAMENTO 197
\ ¥ Precnchimento Obrigatdrio © Regstrada Pendents de Registo

¥Dados Basicos || Principal Com Orgamento | Dedugdo || Dados de Pagamento || Centro de Custo || Resuma

* Cédigo da UG Pagadora:  Nome da UG Pagadora: Sistema de Origem

156850 UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARMNAIBA CPR-STN
= Data de Emiss3o Contdbil: Data de Vencimento: Taxa de Cambio: Progesso: Ateste:
05/09/2024 30/10/2024 0,0000 23855.006317/2024-66 04/09/2024
* Cédigo do Credor Nome do Credor.
7036171000254 SEGURO SEGURANCA LTDA
* Dados de Documentos de Origem
Emitente Data de Emissdo Nimero Doc. Origem
17028171000254 02/08/2024
Documentos Habeis Relacionados
uG Nimero Dos. Hab. Relacionado

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

6.3.6. Entdo deve se clicar na aba principal com orgamento.

Figura 29 — Aba principal com orgcamento

¥ Preenchimento Obrigatéric ™ Registrada Pendente de Registro

FDados Basicos || Principal Com Orgamento | Dedugdo || Dados de Pagamento || Centro de Gusto || Resumo

Situagdes Principal Com Orgamento

DSPO01
"Situagdo: “Mame da Situagdo: R
DSPO01 AQUISICAD DE SERVICOS - PESSOAS JURIDICAS

Tem Contrate? SIM ~ E Despesa Antecipada? NAC

*UG do Empenho: Nome da UG do Empenho:

@ Aiuda

* Campo de praenchimento obrigatdric

* Valor do Documento:

156.150,44
Valor
265 156.150.44
Total 156 150,44
Tramite

Total da Aba 156.150,44

Total da Situagdo 156.150,44

156680 UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
Favorecido do Contrato Conta de Contrato
17036171000254 3.1.2.3.1.0201
= item Registrado
L Lz T ST TEE.100.49 Operagao: ~
“N® do Empenho ‘Subelements  “Liquidado?  Gonta Variagdo Patrimenial Diminuiiva  Contas a Pagar Valor do ltem: 156.150,44
2024NE00D0065 03 SIM 33.23.1.02.00 2.1.3.1.1.04.00

“Observagio

Incluido por ANTOMIA SILVA DO NASCIMENTO | CFF 30500535349 | UG 156620 | Data 05/00/2024 00:22-68

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

6.3.7. Devem ser analisados os dados da aba PRINCIPAL COM ORCAMENTO

conformidade com os registros do processo via SIPAC.

para
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Figura 30 — Acesso a aba deducdo - NL/NS

FAEIANA

€5 SIAFI T r—

e

Comunica Painel do Ususrio Configurar Acessa: Adicionar Favoritos Sisfi Operacional

Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar @ Ajuss

= Campo de preenchimento obrigatiric

- Codigo da UG Emitente:  Nome da UG Emitente: Moeda:

156680 UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARMNAIBA REAL (RS)
Ano “Tipo de Documento:  Titulo: Mamero DH
2024 NP NOTA DE PAGAMENTO 197
\ ¥ Preenchiments Obrigatéric ™ Registrsds ™ Pandente de Registo

¥Dados Basicos || Principal Com Grgamento || DedugSo || Dados de Fagamenta || Centra de Cusio || Resuma

Situagdes Principal Com Orgamento Total da Aba 156.150,44
DSPoCt

“Situagio: “Nome d Situagdo: )

DSPO01 AQUISIGAD DE SERVICOS - PESS0AS JURIDICAS Total da Situagde 156.150,44
Tem Contrato? SIM E Despesa Antecipada? NAD

“UG do Empanha: Nome da UG do Empenha:

156680 UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA.

Favorecido do Contrato  Conta de Contrato

17036171000254 812310201

= Hem Registrado

N° do 03 Li sim 156.150,44 Operagdo: ~
“N® do Empenho “Subelements  *liquidado?  Conta VariagSo Patrimonisl Diminutivs ~ Contss a Pagar Valor do Mem: 156.150,44
2024NE000065 03 SIM 3.3231.0200 2.1.3.1.1.04.00

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

6.3.8. Clicar na aba deducéo.

Figura 31 — Aba deducéo

Situagdo: DDF021 - RETENGAO PREVIDENCIARIA RECOLHIDA POR DARF NUMERADO 17.176.55 Operagdo: v | Pré-Doc
Situagdo: Mome da Situagdo:
DDF021 RETEN(‘:aU PREVIDENCIARIA RECOL HIDA POR DARF NUMERADO
*UG Pagadora: Data de WVencimento: Datz de Pagamento: Cédigo de Recolhimento DARF valor do ltem: 17.176.55
156680 - 18/10/2024 18/10/2024 162
Acréscimos
Possui Acréscimos? NAD
Lista de Recolhedores
Seq Recolhedor Base de Cileulo Valor da Receita Multz Juros
1 17036171000254 156.150.44 17.176.55 0,00 0,00
‘alores Totais 17.176.55 000 0,00
Valor a Informar  0.00
Relacionamentos
Principal Com Orgamento
Situagdo N° do Empenho Subelemento Valor
DSPOO1 2024NE000065 03 17.176.55
Situagio: DDFO25 -RETENC;“\O IMPOSTOS E CONTRIBUICE)ES -IN RFE 1224-2012 - EFD-REINF R-4020
, 1475622 Operagio: | |f Pré-Doo

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

6.3.9. Em destaque os dados da aba DEDUCAO para conformidade com os registros feitos
através do processo via SIPAC.
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Figura 32 — Acesso aos dados da aba dados do pagamento - NL/NS

F  Preenchimento Obrigatério ™ Registrada Pendente de Registro

¥Dados Basicos || Principal Com Orpamento | Dedugdo | Dados de Pagamento | Centro de Custo || Resumo

/ Total da Aba 39.740,29

= Item Registrado
Situagdo: DDFO21 -RETENC.&D PREVIDENCIARIA RECOLHIDA POR DARF NUMERADO 17.176,65 Operagdo:  PréDoc
Situagdo: Mome dz Situagdo:
DDF021 RETENGAQ PREVIDENCIARIA RECOLHIDA POR DARF NUMERADQ
*UG Pagadora: Data de Vencimento: Data de Pagamento: Cédigo de Recalhimenta DARF Valor do ltem: 17.176,55
156680 18/10/2024 181072024 162
Acréscimos
Possui Acréscimos? NAD
Lista de Recolhedores
Seq Recolhedor Base de Cilculo Valor da Receita Multa Juros
1 17036171000254 156.150.44 17.176.55 0,00 0,00
Valores Totais 17.176,55 0,00 0,00
Valor a Informar 0,00

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

6.4. Clicar na aba dados do pagamento.

Figura 33 — Aba dados do pagamento - NL/NS

nnnnnnnn
156680

7 OlAF

Consul-r Denumanta Hahil  AOKMAK: Rodalbar

6 OB Crédito [7)

15658 | Liquido Data de Vencimento Data de Pagamenio valor Valor Compensado
30/10/2024 3041042024 116.410,15 0.00
A -
> Tipo de OB valor Pré-Doc Valor Reslizado
OB Crédito 116.410.15 0,00
" Dados £ OB -
Gnl “Favorecida Nome Processo Taxa de cimbia:
17036171000254 SEGURO SEGURANCA LTDA 23855.006317/2024-66 0.,0000
;.“ Mimero da Lista: , CIT:
301 * Domicilio Bancdrio do Favorecido
Banco Agéncia Conta
001 2937 263478
Lis -

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

6.4.1. Deve se clicar em PRE-DOC e em seguida se abrira a tela da figura acima. Em
destaque os dados para conformidade com os registros feitos através do processo via
SIPAC.
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Figura 34 — Acesso aos dados da aba centro de custos - NL/NS

Comunica Painel do Usuario Configurar Acesso Adicionar Favoritos Siafi Operacional [ I
Consultar Documento Habil - CONDH: Detalhar @) ruda
* Campo de preenchimento obrigatdrio
* Cadigo da UG Emitante: Mome da UG Emitente: Moeda:
156680 UMIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARMAIBA REAL (RE)
Ano: * Tipo de Documento: Titulo: Ndmero DH:
2024 HP NOTA DE PAGAMENTO 197

¥ Fresnchimento Obrigatério ™ Registrada Pendente de Registro

¥Dados Basices Principal Com Orgamenio | Dedug3o || Dados de Pagamento | Centro de Custo | Resumo

/ Centro de Custo a Informar 0,00

Centro de Custo Informado 156.150,44
Total apropriade: 156.150,44

Centro de Custo: Referéncia: Caodigo SIORG: UG Beneficiada: Valor Custo:

CC-GENERICO 082024 227867 156680 156.150,44
Situagio Efeito N° do Empenho Subelementa Matureza de Despesa Detalhada Status Valar da ltem Consalidado Valor Custo
Principal cam Orgamento
DSPOO1 Soma 2024NE000085 03 2.3.80.37.02 Registrado 156.150,44 156.150,44
Incluido par ANTONIA SILVA DO NASCIMENTO | CPF 38028535342 | UG 156080 | Dats 05/02/2024 09:22.55
| Cancelar Tudo | Cancelar Pendentes | Alterar Documento Habil | Documentos Contibeis | Histérico | cErcomp | cerop | Retomar |

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

6.4.2. Deve se clicar na aba centro de custos.

6.4.3. Deve se teclar no sinal de “+” do centro de custos e analisar os dados para
conformidade com os registros feitos por meio dos processos via SIPAC.

6.5. Nota de lancamento/sistema - NL/NS.

6.5.1. E conveniente verificar também, apesar de no existir codigo de restricdo préprio, 0s
seguintes pontos:

6.5.2. Se a documentacdao fiscal foi emitida dentro da data limite, em nome da UFDPar, e
atestada pela unidade responsavel pelo recebimento do produto/servico (por servidor da
UFDPar);

6.5.3. Se nao ha rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas;

6.5.4. Se a regularidade social e fiscal da empresa esta devidamente comprovada por meio
de documentacao habil.

6.5.5. Alguns erros que podem ser constatados na NL/NS:

a) Erro no cbdigo do favorecido - NL/INS CNPJ ou CPF ou UG-Gestao da outra parte
envolvida no langamento: as NS geradas por ocasido da liquidacdo da despesa, cujo
pagamento se da por boleto bancario, com codigo de barras, efetivados por Ordem Bancaria
(OB). A NS necessariamente saira em nome da entidade responsavel pela emissao do boleto
e pela transferéncia do recurso ao credor.

b) Erro no preenchimento campo titulo de crédito - NL/NS: O sistema, ao gerar a NS,
armazena neste campo o documento habil utilizado na operacéo. Podendo ser, por exemplo,
NP, Recibo de Pagamento (RP), Reembolso de Despesa (RB), Devolucao de Despesa (DD)
e Folha de Pagamento (FL).
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c) Erro/insuficiéncia no campo observacédo - NL/NS: Esse campo deve conter as informacdes
necesséarias a completa identificacdo do fato/ato contabil registrado, principalmente as que
sao necessarias a completa conferéncia da operacdo. Nos casos de:

c.1) concessdes de diarias: Portaria de concessdo, periodo, n° de diarias
concedidas, valor considerado, valor do desconto alimentagao, trecho da viagem e a
quilometragem envolvida, quando houver adicional por quildmetro rodado e adicional
de embarque e desembarque, quando houver;

c.2) Suprimento de fundos: Portaria de concessao, data de concesséo, periodo de
aplicacao e data limite para a comprovacao.

c.3) Pagamentos diversos: n° da NF/recibo/fatura, més de competéncia, sintese do
produto/servico, eventuais glosas, fundamentos, opcéo pelo simples;

c.4) Registro de contrato: n° do contrato, identificacdo do contratado, descricdo do
objeto, n° do contrato celebrado, periodo a que se refere a NL/NS, vigéncia, valor, n°
da nota fiscal.

c.5) OperacBes diversas: documentos retificados, justificativa etc. Numero do
processo.

d) Erro no cédigo do evento - NL/NS: Os codigos dos eventos deixaram de ser 0os elementos
fundamentais na contabilizacao da operacéo. Ha outras informacdes nos documentos hébeis
que determinam a operacdo. No entanto, nas NS de liquidacdo de despesa, ha varias
informacdes importantes para conferéncia. Os 2 primeiros digitos do evento indicam a classe
a que pertencem, nas quais deve-se observar os seguintes casos comuns: Classe 51: evento
que indica a despesa total da operacéo a ser liquidada. O total das linhas desta classe devem
ser o total da fatura/NF/recibo; Classe 52: evento de retencéo; os tipos de retencdes sao
mais facilmente identificados no campo INSCRICAQ, quais sejam (casos mais comuns):

d.1) Tributos Federais: 6147 (mercadorias, energia, servicos hospitalares,
alimentacéo, servicos prestados com emprego de material) - 5,85%; 6190 (vigilancia;
limpeza, sem emprego de materiais, servicos de abastecimento de agua; telefone;
correio e telégrafos, locacdo de méo de obra, demais servicos) - 9,45%. Para maiores
informagcbes sobre retencdo de tributos federais ver |Instrucdo Normativa
RFB n° 1234, de 11 de janeiro de 2012.

d.2) Tributos municipais (ISS): Em relacdo ao ISS, é fundamental que as pessoas
envolvidas no processo de pagamento, se informem junto as prefeituras sobre a
obrigatoriedade/legislacao/operacionalizacéo relativas a retencéo de ISS.

d.3) Contribuigbes previdenciarias: 2640 - retencdo de contribuigcdo previdenciaria -
locacdo de mé&o de obra, empreitada); 2602 - contribuigao patronal (20%). Retencao
de contribuicdo previdenciaria (11% até limite maximo - ver tabela) - (pagamentos a
pessoa fisica).

e) Erro no preenchimento campo inscricdo - NL/NS: Nas liquidacdes de despesa, neste
campo, deve constar o empenho de onde 0s recursos sao provenientes.

f) Erro no preenchimento campo classificagdo cont. - NL/NS: Este campo deve ser
preenchido com as contas em nivel de escrituragdo, envolvidas no processo de
contabiliza¢do. Nas liquidagfes de despesa, informa-se a conta em que sera classificada a
despesa. Para maiores detalhes sobre a exatiddo, utilize a transacdo >CONCONTA do
SIAFI.



PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP) UFDPar Pag.: 28 de 35

TITULO: CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAO N°: PRAD 08.004/A

g) Erro no preenchimento campo classificacdo orc. - NL/NS: Contas complementares ao
processo de escrituracdo. Cabe também consulta a transacio CONCONTA para
averiguacado da regularidade da indicacao.

h) Falta de retencao de tributos e/ou contribuicdes - NL/NS: Ha casos de pagamentos em
gue nao ha obrigatoriedade de retencéo de tributos ou contribuicdo. Casos de néo retencgao:
a opcao pelo Simples Nacional torna dispensada a retencdo dos tributos federais; nos
pagamentos a pessoa fisica, do limite de contribuicdo para o contribuinte individual
(devidamente comprovado), torna dispensével a retencdo da contribuicdo previdenciéria;
imunidade tributaria (ver Constituicdo Federal); todas estas hipoteses de néo retencéo
devem ser devidamente observadas.

i) Erro no preenchimento do campo “data de vencimento” (aba dados basicos SIAFI WEB) -
NL/NS: Este campo deve conter a data do ultimo dia do més seguinte ao da emissédo da nota
fiscal.

j) Erro no preenchimento campo “ateste” (aba dados basicos - SIAFI WEB) - NL/NS:
Corresponde a data de registro do ateste de acordo com o disponivel no processo
relacionado.

k) Erro no preenchimento da data emissédo contabil (aba dados basicos - SIAFI WEB) -
NL/NS: Este campo deve ser preenchido com a data que consta na nota fiscal emitida pela
empresa.

[) Erro no preenchimento valor (aba dados basicos - SIAFI WEB) - NL/NS: Este campo deve
ser preenchido com o valor bruto que consta na nota fiscal.

m) Erro no preenchimento favorecido do contrato (aba principal com or¢camento - SIAFI WEB)
- NL/NS: Neste ponto deve estar contido o CNPJ da empresa - favorecida pelo contrato.

n) Erro no preenchimento nimero do empenho (aba principal com or¢camento - SIAFI WEB)
- NL/NS: O nimero do empenho deve estar de acordo com o0s registros feitos através dos
processos via SIPAC.

0) Erro no preenchimento subelemento (aba principal com orcamento - SIAFI WEB) - NL/NS:
O subelemento corresponde a despesa e esta de acordo com 0s registros feitos por meio
dos processos via SIPAC.

p) Erro no preenchimento valor (aba principal com orgamento - SIAFI WEB) - NL/NS: Deve
ser incluido ai o valor bruto da nota fiscal.

g) Erro no preenchimento campo situagédo (aba dedugado - SIAFI WEB) - NL/NS: Nesse
campo é registrada a situacdo de acordo com o tipo de impostos a serem recolhidos a
depender do que consta na norma especifica a cada tipo de servico tais como: retencéo de
impostos federais de acordo com a Instrugdao Normativa RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro de
2012 (DDF025), que séo eles PIS, COFINS, IR e CSLL (DDFO025). Importante salientar que
o valor do caso da situacdo DDF025 é o somatdrio dos valores desses impostos. Retencéo
de ISS (DDR001) e Retencéo de INSS (DDF021).

r) Erro no preenchimento campo data de vencimento (aba dedugé&o - SIAFI WEB) - NL/NS:
Este campo deve conter a data limite, até o dia 20 (vinte) do més subsequente aquele em
que tiver sido efetuado o pagamento a pessoa juridica fornecedora do bem ou prestadora do
servico, ou até o dia util imediatamente anterior ao dia 20 (vinte). Idem para a data de
pagamento que sera a mesma.

s) Erro no preenchimento campo cédigo (aba deducéo - SIAFI WEB) - NL/NS: Este campo
deve conter o cddigo de recolhimento e natureza de rendimento que estad sendo pago de
acordo com a Instrucdo Normativa 1.234/2012 da Receita Federal.
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t) Erro no preenchimento campo recolhedor (aba deducéo - SIAFI WEB) - NL/NS: Deve estar
contido no campo o CNPJ do 6rgao recolhedor.

u) Erro no preenchimento campo base de célculo (aba deducéo - SIAFI WEB) - NL/NS: Este
campo conter o valor bruto total da nota fiscal.

v) Erro no preenchimento campo valor da receita (aba deducéo - SIAFI WEB) - NL/NS: Este
campo é preenchido pelo préprio sistema.

7. Registro da conformidade (>ATUCONFREG)

7.1. A conferéncia efetuada pode ter como resultado uma das seguintes situacoes:

7.1.1. “SEM RESTRICAOQ”, quando a documentacdo comprovar de forma fidedigna os atos
de gestdo realizados;

7.1.2. “COM RESTRICAQO”, nas seguintes situacdes: quando a documentacio n&o
comprovar de forma fidedigna os atos e fatos de gestédo realizados; quando da inexisténcia
da documentacéo que dé suporte aos registros efetuados; quando o registro ndo espelhar
os atos e fatos de gestdo realizados e ndo for corrigido pelo responséavel; e quando
ocorrerem registros ndo autorizados pelos responséaveis por atos e fatos de gestéo.

Figura 35 — Tela de sele¢cdo do comando para a realizacdo da conformidade

IO -CONFORM-REGISTROS (CONFORMIDADE DE REGISTROS DE GESTAO)
Lif

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

7.1.3. Selecionar a transagdo >ATUCONFREG e pressionar ENTER.

7.1.4. Realizar CONFORMIDADE SEM RESTRICAO - Quando os registros feitos no SIAFI
forem realizados de forma que a documentacéo analisada comprove que os atos e fatos de
gestdo orcamentéria foram realizados de forma fidedigna, conforme Figura 36.
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Figura 36 — Tela de registro da conformidade sem restricao

ETGE TINZA-CONFORM-REGISTROS-ATLUCONFREG (ATUALIZA CONF REGISTROS DE GESTAD)
LISLIART

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

7.1.4. Deve se digitar Unidade Gestora/Gestdo/Data do movimento e N para configurar que
nao existe restrigcdo e teclar ENTER para prosseguir para a proxima tela.

Figura 37 — Tela de confirmacédo da conformidade sem restricdo

SIAFIZOZ22-COMFORM-REGISTROS-ATUCONFREG [ATUALIZA COMF. REGISTROS DE GESTARO)
| LISF &)

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

7.1.5. Digitar S para concluir o registro da conformidade.

7.1.6. Realizar CONFORMIDADE COM RESTRICAO - Quando os registros feitos no SIAFI
forem realizados de forma que a documentacéo analisada ndo comprove que os atos e fatos
de gestao orcamentéria foram realizados de forma fidedigna.
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7.1.7. O registro da conformidade marcado (com restricdo), esta vinculado a incluséo de
cadigos de restricdo que se encontram previamente estabelecidos no SIAFI.

Figura 38 — Tela de acesso a consulta dos cddigos de restricdo

STAF12022 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

7.1.8. Digitar a transacdo >CONRESTREG e tecle ENTER. A consulta desses coédigos é
realizada na transacdo >CONRESTREG, através da inclusdo de cédigos numéricos de 3
posicdes ou termo a ser utilizado para pesquisa ou somente pressionando ENTER.

Figura 39 — Tela de acesso a consulta cédigos de restri¢ao.

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.
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7.1.9. Digitar a opcéo 3 ou tecla ENTER.

Figura 40 — Tela de consulta a lista de cédigos de restricao.

SIAFIZ2D2Z-TABARDIO-REETRES-CONRESTREER I(COMSULTA REETRICAD REGISTRODE]

A PARTIR DE o3

ERRD MUM. EMP./FRE-EMPENHD REFERENCIADD - RO
ERROQ WA DATA DE

UBELEMEMTO R
REFER RO VA TRHEA Of AEHDIO D18
RRD MA DATA DE EMISEAD - HL/NE
COMTINUA ...

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

Figura 41 — Tela de confirmacédo de conformidade com restricdo.

EIAFI202Z-CONFORM-REGISTHOS-ATUCONFEFRES [(ATUNLIZA CONE, REGISTHOS DE GESTRO]

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

7.2. Preencher os campos - Unidade Gestora/Gestdo/Data do movimento (DD/MMM/AA),
digitar S e pressionar ENTER.

7.2.1. Apo6s confirmar a conformidade com restricdo, o sistema apresentara a tela abaixo:
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Figura 42 — Tela de confirmacédo de conformidade com restricao

RIAFIZO2Z-CONFORM-REGQISTROE-ATUCOHFRES (ATURL 1ZA COHF AEGL"=="=

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.

7.2.2. Esta tela serd preenchida com os cédigos das restricbes identificadas durante a
execucao da conformidade diaria e na sequéncia efetuada a conformidade.

7.2.3. Deve ser informado o numero do documento do SIAFI em gue foi identificada restricao.

7.2.4. Apos a regularizacdo, informar o documento do SIAFI emitido para regularizar a
restricdo. Informar o codigo da restricdo. Pode-se consultar os cdédigos por meio da transacao
>CONRESTREG. Caso nédo exista codigo de restricdo para o problema localizado, deve se
contatar o Sistema de Informacdes Gerenciais (SIG) para solicitar o cadastramento. Marcar
“S” no campo “confirmar” e pressionar ENTER para finalizar.

Figura 43 — Tela para efetivacdo do registro da conformidade com restricdo

AL TET

REMF DDA T-CONMFORE-REQIETHOR -ATUCOHFRES (RTUALLIN CONE . HEQI RS

oW MEETHICAD

RHHL Ml FRERHLH. LAFFU LL

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf.




PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP) UFDPar Pag.: 34 de 35

TITULO: CONFORMIDADE DE REGISTRO DE GESTAO N°: PRAD 08.004/A

7.2.5. Deve-se, entéo, consultar os registros da conformidade para identificar a existéncia de
dias com conformidade pendentes. Vide os procedimentos das Figura 07, 08 e 09.
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H - ANEXOS

- N&o aplicavel (N.A.).
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