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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP)

TITULO: REGULARIZACAO DE VALORES RECEBIDOS POR GRU - (EQUACAO
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POP N°
Nao Aplicavel '
PRAD 08.025 A P pRAD | Coordenadoriade | , o g
(N.A) Contabilidade
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TREINAMENTO: VIGENTE A PARTIR DE: VALIDADE:
06/03/2025 17/02/2025 03/2027
A - OBJETIVO

B —

C-

D-

Estabelecer diretrizes para a regularizacdo de valores recebidos por Guia de Recolhimento da
Unido (GRU) - (equacao 029).

ALCANCE

Este procedimento aplica-se a Coordenadoria de Contabilidade (CC); Diretoria de Gestéao
Contabil e Financeira (DGCF); Pro-Reitoria de Administracdo (PRAD).

RESPONSABILIDADES
C.1. Coordenadoria de Contabilidade

a) Consultar a conta contébil 2.1.8.9.1.36.01 para verificacdo de existéncia de saldo decorrente
de valores recebidos por Guia de Recolhimento da Unido (GRU) e efetivar a sua regularizacao.

DEFINICOES E SIGLAS
D.1. DEFINICOES
a) SIAFI: Sistema Integrado de Administragao Financeira do Governo Federal,

b) Documento habil: Subsistema do SIAFI que tem por objetivos permitir a fase de liquidagéo
das despesas a pagar e das receitas a receber decorrentes das atividades das Unidades
Gestoras (UGs), gerando os compromissos para a fase de realizagdo, bem como promover o
reflexo contabil dessas acdes por meio da geragcao dos documentos SIAFI.

D.2. SIGLAS

a) CC: Coordenadoria de Contabilidade;

b) CPF: Cadastro de Pessoa Fisica

c) CNPJ: Cadastro Nacional de Pessoa Juridica

d) DGCEF: Diretoria de Gestao Contabil e Financeira;
e) DH: Documento Habil;

f) GERCOMP: Gerenciamento de compromissos;
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g) GRU: Guia de Recolhimento da Uniéo;
h) POP: Procedimento Operacional Padréo
i) PRAD: Pro-Reitoria de Administracao;
j) SIAFI: Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal;
k) SIORG: Sistema de Organizacédo e Inovacgao Institucional do Governo Federal;
[) UG: Unidade Gestora;
m) UGs: Unidades Gestoras.
E - MATERIAIS E EQUIPAMENTOS
E.1. MATERIAIS
a) Nao ha.
E.2. EQUIPAMENTOS
a) Microcomputador com programa Java instalado.
F - PROCEDIMENTOS
1. Procedimentos iniciais

1.1 O usuario deve consultar diariamente a conta contabil 2.1.8.9.1.36.01 para verificar se ha
saldo de valores recebidos por meio de GRU e proceder com a regularizagédo. Essa conta, por
ser transitoria, deve ter o saldo zerado até o final do més. Para isso, deve se acessar o Siafi
Operacional por meio do Siafi Web, por meio do link
(https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf). Em seguida escolha a opgao
“Entrar com gov.br.”

Figura 1 — Tela de login do Siafi Web

-1
QTESOURONACIONAL
| CPE:
Senha: g
Acessar O govbr é um servico online de identificacio e
autentificacdo digital do cidaddo em um Gnico meio,
M0 HSCEsaie HDEar B S chqus para acesso aos diversos servicos piblicos digitais,
Sistema Integrado de B0 caieadd a0 lado: (R

Administragdo Financeira Dividas ou repone de problemas
do Governo Federal

Em caso de divida de como criar ou habilitar sua conta

Gov.br, g
I Entrar com gov.br

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

chque squi.

1.2. Em seguida se deve clicar em concordar para seguir com a operacao (ver Figura 2).
Ressalta-se que € preciso o usuério ter certificado digital para acessar o SIAFI Web.


https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf
https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf
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Figura 2 — Tela inicial para entrar do Siafi Web

& SIAF

; TesouroNACIONAL

Ultima atualizagdo: 12/08/2024 3s 16:07

As informacdes contidas nos sistemas da Administrago Piblica séo protegidas por sigilo. As
seguintes condutas constituem infracdes ou ilicitos que sujeitam o usuario deste sistema &
responsabilizagdo administrativa, penal e civel

Usudrio a) 0 acesso néo autorizado;

b) O acesso ndo motivado por necessidade de servico
Plataforma c) A disponibilizagdo voluntéria ou acidental da senha de acesso;
‘ Siafieb =3 d) A disponibilizacdo ndo autorizada de informacdes contidas no sistema;

= €) Aquebra do sigilo relativo a informacdes contidas no sistema
Sistema B

\ SIAFI12024 v Todo e qualquer acesso & monitorado e controlado. Proteja sempre a sua senha. Quando
encerar as operagdes, tenha o cuidado de desconectar sua estacdo de trabalho do sistema. Ao
clicar na opcdo CONCORDAR, abaixo, 0 usuario decl ciente das i acima
referidas.

Fundamento Legal: Constituicio Federal, Codigo Penal, Codigo Tributario Nacional, Portaria SRF
No. 450/2004 e Portaria SRF/Cotec No. 45/2004.

I Concordar | Cancelar

SIAFI - Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

1.3. ApoOs entrar na péagina inicial, deve se clicar na aba “Siafi Operacional”, conforme ilustra a
Figura 3.

Figura 3 — Tela para acesso ao Siafi Operacional

istema: SIAFI2024 Exercicio: 2024 | Versio 2024.01.098-62253355  Sair @)

& SIAFI | S

18:09|
|

Comunica Painel do Usuario Configurar Acesso i Adicionar Favoritos Siafi Operacional

Siafiweb - Painel do Usuario U Reporiar Atividade Suspeita

Registros de Acesso Ordens de Pagamento assinadas por mim Acessar GEROP

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

2. Consultar conta contabil “GRU - valores em transito para estorno despesa”.

2.1. Na tela inicial do Siafi Operacional, deve ser digitado o comando “>CONRAZAQ”, depois
teclar enter para prosseguir.


https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf
https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf
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Figura 4 — Tela Inicial Siafi Operacional

__ SIAFI2024 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRA)
04/09/2024 17:11 USUARIO: MIQUEIAS

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER'

ADMINISTRA ADMINISTRACAOD DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACAO
CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTABIL

CPR CONTAS A PAGAR E A RECEBER
DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI

ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

CONTINUA
COMANDO : _
PF3=SAI PF8=AVANCA

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

2.1.2. Em seguida, deve se digitar a conta contabil “218913601” sem separagéo por pontos, 0
més corrente e a opgao “1”.

Figura 5 — Acesso a conta GRU - valores em transito para estorno despesa

___ SIAFI2024-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
17/09/24 08:58 USUARIO : MIQUEIAS

UG EMITENTE
GESTAO EMITENTE:
CONTA CONTABIL
CONTA CORRENTE

MES : ou DIA/MES INICIAL: _
DIA/MES FINAL

ISF
OPCAO

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

2.1.3. Se houver saldo na conta, o valor deve ser estornado para a nota de empenho que
originou a despesa. Nas Figuras 6, 7 e 8 sédo listados os trés tipos mais comuns de devolucao
de despesa:


https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf
https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf
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a) Devolucao de salarios (Cédigo GRU 68806-2): No momento da inclusdo do documento habil
de estorno, inserir a nota de empenho referente a folha de pagamento.

Figura 6 — Conrazao/Devolucédo de salarios

_ __ SIAFI2024-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
18/09/24 10:36 USUARIO : MIQUEIAS
DATA EMISSAO . 22Jul24 TIPO: ARRECADACAD NUMERD : 2024RA00 N
ESPECIE : CLASSIFICACAO ESPECIE GR : SIMPLES AGREGADA : NAO
UG/GESTAD EMITENTE: 156680 / 26455 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
RECOLHEDOR : -
COMPETENCIA: Jul24 CODIGO RECOLHIMENTO: 68806-1 - DEVOLUCAOD DE SALARIOS
DOC.ORIGEM : RET/RES/CANC :
PROCESSO AGENTE ARRECADADOR: BANCO DO BRASIL
VENCIMENTO : MEIO DE PAGAMENTO : DINHEIRO
(=) VALOR DOCUMENTO : 12.540, 96
(-) DESCONTO/ABATIMENTO
(-)OUTRAS DEDUCOES
(+)MORA/MULTA :
(+) JUROS/ENCARGOS : ORIGEM GRU: 001
(+)OUTROS ACRESCIMOS BOLETO
(=) VALOR TOTAL : 12.540, 96
NOSSO NUMERO/NUMERO REFERENCIA: 00000000000000026455
OBSERVACAO : REGISTRO DA CLASSIFICACAO DA ARRECADACAD DE GUIAS DE RECOLHIMENTO
DA UNIAO DO DIA: 22Jul24

AUTENTICACAD BANCARIA: 75CB201210FA62BD

LANCADO POR : 77777777777 - PROC.AUTOMATICO UG : 170803 24Jul24 04:25
PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF12=RETORNA

MA+  a 01/001

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

b) Devolucédo de diarias (Codigo GRU 68802-9): No momento da inclusdo do documento habil
de estorno, inserir a nota de empenho referente ao pagamento de diarias.


https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf
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Figura 7 — Conrazao/Devolucédo de diérias

_ __ SIAFI2024-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
18/09/24 10:37 USUARIO : MIQUEIAS
DATA EMISSAO : 31Jul24 TIPO: ARRECADACAO NUMERO : 2024RA00 NN
ESPECIE : CLASSIFICACAD ESPECIE GR : SIMPLES AGREGADA : NAD
UG/GESTADO EMITENTE: 156680 / 26455 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
RECOLHEDOR : NN - I
COMPETENCIA CODIGO RECOLHIMENTO: 68802-9 - DEVOL.DIARIAS-EXERCICIO
DOC . ORIGEM : RET/RES/CANC :

PROCESSO : AGENTE ARRECADADOR: BANCO DO BRASIL
VENCIMENTO MEIO DE PAGAMENTO : DINHEIRO
{(=)VALOR DOCUMENTO : 380,00
{-)DESCONTO/ABATIMENTO

(-)OUTRAS DEDUCOES

(+)MORA/MULTA :

(+) JUROS/ENCARGOS : ORIGEM GRU: 001
(+)OUTROS ACRESCIMOS : BOLETO

(=) vALOR TOTAL 380, 00

NOSS0 NUMERO/NUMERO REFERENCIH 00000000000000003520

OBSERVACADO : REGISTRO DA CLASSIFICACAO DA ARRECADACAO DE GUIAS DE RECOLHIMENTO
DA UNIAO DO DIA: 31Julz24

AUTENTICACAO BANCARIA: SEFA8E9SF324BB38
LANCADO POR : Ti77777777Y - PROC.AUTOMATICO UG : 170803 0Z2AgoZ24 04:26
PF1=AJUDA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF12=RETORNA

01/001
Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

c) Devolucdo de bolsas/auxilios (Codigo GRU 68888-6): No momento da inclusdo do
documento habil de estorno, inserir a nota de empenho referente ao pagamento de
bolsas/auxilios.

Figura 8 — Conrazao/Devolucéo de bolsas/auxilios

_ SIAFIZ2024-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
18/09/24 11:31 USUARIO : MIQUEIAS

DATA EMISSAO : 14JunZ24 TIPO: ARRECADACAO NUMERO . 2024RA000940
ESPECIE : CLASSIFICACAO ESPECIE GR : SIMPLES AGREGADA : NAO

UG/GESTAD EMITENTE: 1566808 / 26455 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
RECOLHEDOR : [ ~

COMPETENCIA: JunzZ4 CODIGO RECOLHIMEWTO: 68888-6 - AWNUL .DESPESA NO EXERCICIO
DOC . 0ORIGEM RET/RES/CANC :

PROCESSO0 : AGENTE ARRECADADOR: BAWCO DO BRASIL
YEMNCIMENTO : Z0JunZ0z4 MEIO DE PAGAMEWNTO : DIWNHEIRO

(=)VALOR DOCUMENTO : o0, 00

(-)DESCONTO/ABATIMENTO

(-)OUTRAS DEDUCOES

(+)MORA/MULTA :

(+) JUROS/ENCARGOS : ORIGEM GRU: 001
(+)JOUTROS ACRESCIMOS : BOLETO

(=)vVALOR TOTAL 00,00

NOSS0 HNUMERO/NUMERO REFERENCIH [ejololojelelalalajelclololelololojelalo]

OBSERVACAOD : REGISTRO DA CLASSIFICACAO DA ARRECADACAO DE GUIAS DE RECOLHIMENWTO
DA UNIAOD DO DIA: 14JunZzZ4d

AUTENTICACAO BANCARIA: 92D7YB6DZ2EB410DB4
LANCADO POR : TYTI777i77i7T - PROC.AUTOMATICO UG : 170803 18Junz4 04:24
PF1=AJUDA PF3=SA1 PF4=ESPELHO PF12=RETORNA

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf.



https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf
https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf
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3. Incluir documento habil devolugdo de despesa - DD

3.1. Na péagina inicial do Siafi Web deve se digitar o codigo “INCDH?” (Inclusao de Documento
Habil) na caixa de pesquisa no canto direito da tela.

Figura 9 — Tela de acesso ao Siafi Web

stema: SIAFI2024 Exercicio: 2024 | Versio 2024.01.096-b2243266  Sair (€4

- ; TesouroNAcCION

UM Stualzaga: TUUSUZS 35 13:

MIQUEIAS

le SIAFI e

Comunica Painel do Usuario Configurar Acesso Adicionar Favoritos Siafi Operacional B

Siafiweb - Painel do Usuério O Reportar Atividade Suspeita

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

3.2. No tipo de documento deve ser digitado o cédigo “DD”, em seguida confirmar.

Figura 10 — Tela do documento habil para inclusdo do DD

slema: SIAFI2024 Exercicio: 2024 | Versdo 2024.01.096 2249266  Sair

MIQUEIAS

e SI H F I Codigo da UG:156680 L

Comunica Painel do Usuario Configurar Acesso Adicionar Favoritos Siafi Operacional | 5.9
Incluir Documento Habil - INCDH @) Ajuda
* Campo de preenchimenis cbrigaldrio
* Cdédigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: . Moeda
& UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA REAL (R$)
Ano * Tipo de Documento: Titulo: Ndmero DH
2024 l:l

‘Consultar Rascunhos Verificar Consistencia

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

3.3. Aba “dados basicos”.

3.3.1. Para preenchimento da aba “dados basicos”, devem ser observadas as instru¢des abaixo:
3.3.2. Data da emissao contabil: sera preenchida automaticamente.

3.3.3. Data do vencimento: Preencher com a data da emisséo contabil.

3.3.4. Processo: Item facultativo.

3.3.5. Ateste: Incluir data do preenchimento.

3.3.6. Cddigo do credor: Inserir o numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do recolhedor, conforme figuras do item 2.1.3.

3.3.7. Dados de documentos de origem: clicar em “incluir’, em seguida preencher os seguintes
campos:


https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf
https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf
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3.3.7.1. Emitente: Seré preenchida automaticamente com o cédigo da unidade gestora emitente

(UG 156680);
3.3.7.2. Data de emisséo: Incluir a data do preenchimento;

3.3.7.3. Numero Doc. origem: Preencher conforme
DEV.DIARIAS/DEV.SAL/DEV.BOLSA;

3.3.7.4. Valor: Preencher o valor total, conforme Figuras do item 2.1.3;

3.3.8. Observacdo: Inserir a descricdo seguindo o exemplo a seguir:

DESPESAS COM [insira o0 objeto da despesa].
3.3.9. Clicar em “confirmar dados basicos”.

Figura 11 — Aba dados bésicos

¥Dados Bisicos |[Principal Gom Orgamento | Outros Langamentas | Dadas de Recsbimento || Gentro de Custo | Resumo

*“Codigo da UG Recebedora: Nome da UG Recebedora Sistema de Origem
see80] (g UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARMAIBA CPR-STH

is=30 Contabil: Datz Vi \ento: axa de Cambio: Processo: *valor do Documento:

I‘Cadigo ‘3o Devedar Nome go Devedor: I
qQ,

I Dados de Documentos de Origem I

Emitente Data de Emissdo Nimero Doc. Origem

uG Nimero Doe. Hab. Relacionado

Incluir Alterar i Copiar Excluir

o] exemplo:

DEVOLUCAO DE

Valor

Confirmar Dados Basicos Descartar

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

4.4. Aba “principal com orgamento”.

4.4 1. Para preencher a aba de “principal com orgamento”, deve se obedecer as instrugcdes

adiante expostas:

4.4.2. Escolher a situacdo que corresponda ao objeto da despesa, conforme os seguintes

exemplos:

4.4.2.1. DVL301 - Devolugéo de despesa com remuneragao a pessoal ativo civil - RPPS;

4.4.2.2. DVL081 - Devolucédo de despesas com diarias;

4.4.2.3. DVL0O61 - Devolucéo de despesas com bolsas de estudo e incentivos a cultura;


https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP) UFDPar Pag.: 9 de 15

TITULO: REGULARIZAGAO DE VALORES RECEBIDOS POR N°: PRAD 08.025/A
GRU — (EQUACAO 029)

4.4.3. Preencher a vinculagcdo de pagamento relacionada ao empenho a ser estornado, por
exemplo, em caso de devolucéo de salarios, vinculagcédo 310.

4.4.4. Preencher o nimero da Nota de Empenho, bem como o subelemento. Tratando-se de
devolugbes de salarios ou bolsas, selecionar a conta de Variagdo Patrimonial Diminutiva
correspondente. ApGs o preenchimento do valor finalize a aba clicando em confirmar.

Figura 12 — Aba principal com orgamento

Situagdes Principal Com Orgamento Total da Aba 0,00
DVL301

*Situacio: *Nome da E‘Liluagéo: .

DVL301 DEVOLUCAO DE DESPESA COM REMUNERACAQ A PESSOAL ATIVO CIVIL - RPPS Total da Situagao 0,00

*UG do Empenho: Nome da UG do Empenha i
156680](@) UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA

* Vinculacdo de Pagamento

Iltem Registrado

*N® do Empenho *Subelemento  “Liquidade? * Conta de Variacgo Patrimonial Diminutiva “Valor

EVREEY
Descanar

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf.

4.4.4. AFigura 12 exemplifica a devolucéo de despesas com pessoal. Nesse caso, apés inserido
o0 numero da Nota de Empenho para pagamentos com pessoal, deve se clicar na lupa abaixo
do item “Subelemento” para selecionar a opgao que corresponde ao objeto da despesa a ser
devolvida (ver Figuras 13: pesquisa subelemento e 14: cédigo subelemento). Da mesma forma,
deve ser selecionada a opcédo de conta de Variacao Patrimonial Diminutiva correspondente (ver
Figuras 15: “pesquisa classificagdes contabeis” e 16 “classificagdo contabil”).

Figura 13 — Pesquisa subelemento

No

DEY s Pesquisar Subelemento (7]

Non
LK

= Filtros.
anto Empenho Conta Contabil
156680/ |6.3.l.‘1.C-.D:I.DD - Conta de Empenho do Exercicic Anterior Liguidado Pagow

L Pesquisar

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf.



https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf
https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf
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Figura 14 — Codigo subelemento

9 Pesquisar Subelemento (2]

Subelementos encontrados pagina 1 de 2
Titulo Saldo
D 33 GRAT POR EXERCICIC DE FUNCOES 433931.68
D 01 VENCIMENTOS E SALARIOS 1690246147
D 45 FERIAS - 1/3 CONSTITUCIONAL 381051.47
D 45 FERIAS - PGTO ANTECIPADO 4015.42
D 36 GRATIFICACAC P/EXERCICIO DE CA 2142095.06
D 04 ADICIONAL NOTURNO 1248475
D 37 GRATIFICACAOQ DE TEMPO DE SERVI T7268.12
D 05 INCORPORACOES 3340.56
D o7 ABOMO DE PERMANENCIA 91032.20 -
oncluir Selegio Retornar

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf.

Figura 15 — Pesquisa classificacdes contabeis
6 Pesquisa Classificagbes Contabeis (7]

Filtros

Parametros de Pesquisa

Classificacio Contabil Termo
[3.1.1.1.1._ .00 |

Pesquisar

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf.
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Figura 16 — Classificacdo cont4bil

6 Pesquisa Classificagées Contabeis (7]

[

| pagina 1 de 2 Buscar mais paginas 4= | pagina l:l

Classificacbes Contabeis encontradas

| ciassificagéo contabil | Titulo
3.1.1.1.1.01.00 VENCIMENTOS E SALARIOS
3.1.1.1.1.02.00 ABONOS
3.1.1.1.1.03.00 ADICIONAIS
3.1.1.1.1.04.00 GRATIFICACOES
3.1.1.1.1.05.00 FERIAS - RPPS
3.1.1.1.1.06.00 13. SALARIO - RPPS
3.1.1.1.1.07.00 LICENCAS
3.1.1.1.1.08.00 INDENIZACOES - RPPS
3.1.1.1.1.09.00 SENTENCAS JUDICIAIS - PESSOAL ATIVO RPPS
-

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf.

4.5. Aba “dados de recebimento”.

4.5.1. Ao acessar essa aba o sistema fornecera automaticamente as informacfes sobre o
Cddigo da UG recebedora, nome da UG, a data do vencimento. Deve entdo ser preenchida a
data do recebimento para a mesma data do vencimento.

4.5.2. Favorecido: Preenchido automaticamente com o CPF do devedor.

Figura 17 — Dados de recebimento

FDados Basicos | Principal Com Orcamento | Outros Lancamentos | Dados de Recebimento || Centro de Custo | Resumo

Grupo Principal
Cddigo da UG Recebedora Nome da UG Recebedora

156680 UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO alon Ciuido deleochimenta 0.1
PARNAIBA Valor Total de Dados de Recebimento: 0,01

Data de Vencimento *Data de Recebimento

2710912024

Quebra Automatica de Itens de Recebimento

Situacdo: DVL301 0.01 Pré-Doc

*Favorecido

OO X0-XX

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf.
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4.5.3. Deve se clicar em Pré-Doc para preenchimento

Figura 18 — PRE-DOC

Data de Vencimento *Data de Recebimento
27/08/2024

Quebra Automatica de ltens de Recebimento

Situagdo: DVL301 0.01

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf.

4.5.3.1 No quadro observacao, deve ser digitado o mesmo texto do item 3.3.7. Em seguida,
clica-se em “confirmar”.

Figura 19 — Nota de sistema

CE :

Liquide Data de Vencimento Data de Pagamento Valor Valor Compensado
2710972024 2710912024 0,01 0,00
Valor da NS Valor Realizado
0,01 0,00

*Favorecido

|G
*Observacio
p:
b

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

4.6. Aba “centro de custos”.

4.6.1. Deve se selecionar o item do centro de custos (Figura 20), depois preencher os seguintes
itens, clicando “incluir” em seguida:

4.6.1.1. Més referéncia: Més da competéncia do pagamento efetuado.
4.6.1.2. Ano referéncia: Ano da competéncia do pagamento efetuado.
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4.6.1.3. Cddigo do Sistema de Organizacdo e Inovacao Institucional do Governo Federal
(SIORG) e UG beneficiada sdo preenchidos automaticamente.

Figura 20 — Aba centro de custos

¥ Dados Basicos | " Principal Com Orcamento | Outros Lancamentos | Dados de Recebimenio | Centro de Custo | Resumo

Centro de Custo a Informar 0,01

Centro de Custo Informado 0,00
Total apropriado: -0,01

Itens pendentes de informagéo de Centro de Custos

Situagio Efeito N° do Empenho Subelemento Natureza de Despesa Detalhada Valer do Item Consolidado Valor a Alocar Valor Custo

Principal com Orgamento

DVL301 Subtrai 2024NEQ00013 01 3.1.90.11.01 0,01 0,01 0, Gl|

Total de Custo: 0,01

*Centro de Custo *Més Referéncia *Ano Referéncia “Cadigo SIORG:  *UG Beneficg
CC-GENERICO 227867 s668 Incluir

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf.

4.6.2. Apos o preenchimento da aba “centro de custos”, deve se clicar em “registrar’ para
finalizar a inclusdo do documento habil.

Figura 21 — Aba registrar

alvar Rascunho

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf.

4.7. Gerenciamento de compromisso (GERCOMP).

4.7.1. Apos o registro do documento habil, deve se clicar na opgao “GERCOMP” para executar
0 compromisso de recebimento do valor do estorno.
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Figura 22 — Aba Gercomp

s 6 Resultado do Registrar (%)

Data de Lancamento: 01/10/2024

Compromissos Gerados: 1

Compromissos Alterados: 0 { Desagendados: 0 )
Compromissos Excluidos: 0

Documentos Contabeis

Niamero do Documento Contabil Origem

156650/2024N51 Documento Gerado

Compromissos

" GERCOMP | Retc

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf

4.7.1.1. Opcéo de realizacéo: Deve ser selecionada a opcéo realizar totalmente (R). Apés, deve
se clicar em “executar” para a finalizagcao do procedimento.

Figura 23 — Tela de realizacdo do documento habil

Documente Habil 156680/2024DD000025 - Status: Realizavel

Compromissos encontrados pagina \:I
O R?B:fi:go UG Recebedora REB:;::"(D :a::u’m:r’ Documento Habil Doc. Origem Processamento Tipo Doc. de Realiz. Valor
Data Pagamento/Recebimento: 01/10/2024 Moeda: Real Total: 389,23
156680 0111072024 156680 156680/2024DD! ERARIO SET/2024 Liquido NS 389,23
pagina \:I

Fonte: https://siafi.tesouro.gov.br/siafi2024/cpr-dochabil/transacoes/painel.jsf
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N&o Aplicavel (N.A).
| — HISTORICO

ITEM ALTERACAO

N&o Aplicavel (N.A) N&o Aplicavel (N.A)




