PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS-PROGEP

COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS-CDP
DIVISAO DE RECRUTAMENTO E SELEGCAO

FLUXOGRAMA PROCESSO SELETIVO PROFESSOR SUBSTITUTO

N PASSOS UNIDADE PROGEP | Comissao de
ACADEMICA Selegdo
1 Identifica a necessidade de Professor Substituto e X
encaminha para apreciagao do Colegiado.
2 Define, em Colegiado, a comissdo de selecdo, o X
cronograma, os temas e o referencial bibliografico.
3 Abre processo no SIPAC e encaminha para a PROGEP X
com a solicitacdo, ateste de necessidade de
contratacdo e informacgGes para Portaria de Comissdo
de Selecdo e Edital.
4 Elabora Portaria de Comissdo de Selecdo, Edital e Aviso X
de Edital.
Encaminha para publicagdo: no D.O.U. (Aviso)
no Boletim de Servico (Portaria e Edital na integra)
5 Encaminha Edital, na integra, para publicagdo X
no Boletim de Servico e no site
6 Anexa documentacdo ao processo e remete a Unidade X
Académica.
8 Encaminha a Comissdo de Selecdo para realizacdo de X
Processo Seletivo.
8 Recebe as inscri¢des, analisa, publica homologacdo das X
inscricdes
9 Sorteio de Temas e prova didatica, publica resultado. X
10 Analise de titulos, publica resultado. X
11 Publicacdo de resultado final. X
12 Comissdo de Selecdo encaminha resultado, apds X
recurso, para apreciacdo do Colegiado.
13 Unidade encaminha  processo anexando a X
documentacdo do certame para apreciacdo do Pro-
Reitor de Gestdo de Pessoas.
14 Publicacdo da homologacdo do Resultado final no X
D.0.U. Segdo 01
15 Faz a juntada da documentacdo e encaminha para X

ciéncia da Unidade e posterior arquivamento.




PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS-PROGEP
COORDENADORIA DE DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS-CDP
DIVISAO DE RECRUTAMENTO E SELECAO

FLUXOGRAMA PARA CONTRATACAO
Processo individual para cada contratado.

PASSO UNIDADE PROGEP
ACADEMICA

Unidade Académica encaminha para X

PROGEP o processo de solicitagao de

contratagao.

A CAP/PROGEP confirma a existéncia de X

lastro.

PROGEP publica portaria de X

contratagao no D.O.U. Seg¢ao 02

Encaminha e-mail ao candidato X

solicitando documentacdo cadastral.

Se a documentacdo estiver completa, X

autoriza a entrada em exercicio por e-
mail encaminhado a Unidade
Académica.

Unidade Académica encaminha
memorando a DRS comunicando a data | X
de efetivo exercicio.

Assina contrato X

DRS encaminha processo para DCPC X
registrar o cadastro.




