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Manual de Preenchimento do PID, RID e
Extrato de Carga Horaria Docente

1. Localizagdo e Download dos Arquivos Editaveis

Siga as etapas abaixo para acessar e baixar os arquivos editdveis necessarios:

1.1 Acesse o site da PROGEP
Acesse o site oficial da PROGEP: https://ufdpar.edu.br/progep

1.2 Clique no botao "Nossos Servigos"
No menu principal, clique na op¢ao “Nossos Servigos”.

1.3 Procure pela aba "ANEXOS DA RESOLUGCAO CONSUNI N2 79/2024 DE 14 DE JUNHO DE 2024"
Na pagina de servicos, localize a secdo referente aos Anexos da Resolugdo CONSUNI n2 79/2024
de 14 de junho de 2024.

1.4 Baixe os arquivos editaveis desejados

Vocé encontrard os documentos relacionados a carga horaria docente, como o PID (Plano
Individual Docente), RID (Relatdrio de Atividades Docentes) e o Extrato de Carga-Horaria Docente.
Cligue no arquivo desejado para fazer o download da versdo editavel (em formato Word).

2. Consideragdes Prévias

Este manual ndo substitui a leitura da Resolugdo CONSUNI n2 79/2024 de 14 de junho de 2024, que
deve ser consultada integralmente para que se preencha corretamente os documentos PID, RID e
Extrato de CH Docente. Abaixo, destacamos algumas considera¢des importantes a serem observadas.

2.1 Atividades de Ensino
Carga-hordria fixa: As atividades de ensino possuem carga-horaria definida e ndao podem ser
alteradas sem aprovacao formal.

2.2 Atividades de Gestao

Flexibilidade nas horas: As atividades de gestdo possuem carga-horaria flexivel, podendo ser
ajustada até o limite de horas estabelecido. Recomenda-se que o docente dedique o maximo de
horas pré-definidas a essas atividades.

2.3 Atividades de Pesquisa e Extensdo

- Cdlculo da carga-hordria: Para as atividades de pesquisa e extensdo, a carga-horaria total da
atividade deve ser dividida por 15 para determinar o valor semanal.

Exemplo: Se a atividade tiver 30 horas, o calculo sera: 30 + 15 = 2 horas semanais.

O limite maximo de carga-hordria semanal para essas atividades é de 10 horas.




- Atividades ndio cumulativas: Atengao para o Anexo | da Resolugdo, que especifica as atividades
gue ndo podem ser acumuladas. Certifique-se de verificar se sua carga-horaria inclui atividades
cumulativas ou nao.

2.4 Cadastro de Projetos e Ac¢Ges
Cadastro obrigatdrio: Projetos e agdes de ensino, pesquisa e extensao devem ser cadastrados nas
respectivas pro-reitorias. Caso contrario, ndo devem constar na distribuicdo da carga-hordria.

2.5 Dimensionamento da Carga-Horaria

Atividades sem carga-hordria pré-definida: Para atividades sem carga-hordria semanal pré-fixada,
o docente e o colegiado devem dimensionar sua carga-hordria de modo a ndo ultrapassar o limite
de 40 horas semanais. Esse limite deve ser observado para evitar sobrecarga de atividades.




3. Preenchimento do PID

Instrucdes de preenchimento:

1. As atividades obrigatdrias de ensino ja estao pré-definidas, bastando adicionar a carga-hordria;

2. As demais atividades devem ser elencadas no respectivo campo, contendo a carga-horaria total de cada atividade;

3. No campo “Carga-horaria semanal”, a carga-horaria do total das atividades deve ser convertida em carga-horaria semanal, a razdo de 1 (uma) hora semanal para
cada 15 (quinze) horas totais;

4. A CARGA-HORARIA TOTAL SEMANAL n3o podera ser superior a do respectivo regime de trabalho.

3.1 — Docentes sem vinculo com Pds-Graduacdo Stricto-Sensu

Carga-horaria
Atividades previstas semanal
EXEMPLO

Aulas na graduacgao
Neste campo, devem ser discriminadas as horas de aulas e supervisdo de estagios

Para aulas em disciplinas ou médulos. Exemplo:
Disciplina 1 —4 horas 12
Disciplina 2 — 4 horas

(assim sucessivamente)

Estagio supervisionado | (seguir art. 36 da resolucao) - 4 horas
Apoio ao ensino na graduagao

Neste campo, deve-se preencher a quantidade de horas de preparacdo, correcdo, etc. é a mesma carga-horaria das aulas em
disciplinas ou maédulos. Exemplo:

8
Disciplina 1 -4 horas
Disciplina 2 — 4 horas
Atendimento ao discente na graduacao 5




Para cada disciplina ou mdédulo em que o docente ministra aulas, deve ser atribuida 1 (uma) hora. Seguindo o exemplo
anterior.

Disciplina 1 -1 hora
Disciplina 2 — 1 hora

Pds-graduacado Stricto Sensu: () Sim ( X ) Na&o

Atividades de Pesquisa (elencar os projetos e carga-horaria total de cada projeto)

Liste os projetos e a carga-horaria atribuida, até o limite de 10 horas. Lembre-se que vale apenas para projetos cadastrados na
PROPOPI. Exemplo:

O ensino de matemdtica no municipio de Parnaiba-Pl -5 horas

Vide art. 22.

Atividades de Extensdo (elencar agOes, projetos, programas ou evento e carga-horaria total de cada projeto)

Liste os projetos e a carga-horadria atribuida, até o limite de 10 horas. Lembre que vale apenas para projetos cadastrados na
PREX. Exemplo:

Projeto Ciéncia Divertida — 6 horas

Atividades de Gestdo (elencar atividades e tipo)

Aqui, deve-se colocar as atividades previstas de gestdo (CD, FG ou FCC) ou as coordenagdes internas aos cursos (de Pesquisa e
TCC, de Extensao, de Estagio Obrigatdrio, ou Estagio Ndo obrigatdrio). Exemplo:

Coordenacdo de Estagio Ndo Obrigatdrio do curso de Administracdo — 2 horas

Ensino de Pés-Graduacdo Lato Sensu (EspecializagGes autossustentadas ndo contam com carga-hordria)




Caso tenha atividade em Pés-Graduacao Lato Sensu sem remunerac¢do adicional. Exemplo:

Disciplina X — (15 horas totais = 1 hora semanal)

Representacdo em colegiados internos e externos a UFDPar (Elencar as representagdes)

Se tiver cargos de gestdo, as participacdes em colegiados internos a UFDPar ja estdo contidas na carga-horaria de Gestao.
Colegiado de Curso — 2 horas

OBS.: Quando do preenchimento do RID, o docente devera comprovar que realizou atividades junto aos colegiados que

justificam a CH semanal, por exemplo: participacdo em comissoes, grupos de trabalho, relatoria de processos, dentre outras
demandas, pois apenas a participacdo em reunides nao justifica, por si so, a carga-horaria total.

Disponibilidade para trabalhos técnicos nao previsiveis antes do inicio do periodo

Caso a CH do docente ndo complete a jornada de trabalho, devera preencher disponibilidade de até 4 horas, sendo que podera
ser chamado pelo curso ou pela administracdo superior para realizacdo de atividades que preencham esta CH.

Qualidade de vida no trabalho
Participagao em programacgao da DQVT — PROGEP —até 1 hora

Atividades de capacitacdo, de qualquer natureza, que tenha aderéncia a atividade do professor

Caso o professor realize cursos de capacitagdo previstos no PDP da IES, podera destinar até 4 (quatro) horas semanais de sua
CH semanal.

Outras atividades previstas (especificar)

Atividades que ndo cabem em outros campos, devem ser elencadas aqui.

CARGA-HORARIA TOTAL SEMANAL

soma

Horas nao cumpridas no semestre anterior




3.2 — Docentes com vinculo com Pds-Graduagdo Stricto-Sensu

Atividades previstas

Carga-horaria
semanal
EXEMPLO

Aulas na graduacao
Neste campo, devem ser discriminadas as horas de aulas e supervisdo de estagios

Para aulas em disciplinas ou médulos. Exemplo:
Disciplina 1 —4 horas
Disciplina 2 — 4 horas

Apoio ao ensino na graduacao

Neste campo, devo preencher a quantidade de horas de preparacdo, correcado, etc. € a mesma carga-horaria das aulas em
disciplinas ou maédulos. Exemplo:

Disciplina 1 —4 horas
Disciplina 2 — 4 horas

Atendimento ao discente na graduagao

Para cada disciplina ou médulo em que o docente ministra aulas, deve ser atribuida 1 (uma) hora. Seguindo o exemplo
anterior.

Disciplina 1—1 hora
Disciplina 2 — 1 hora

Pds-graduacdo Stricto Sensu: ( X ) Sim ( ) Nao

ATENGCAO: os artigos 18, 19 e 20 estabelecem que ter projeto de pesquisa cadastrado na PROPOPI é pré-requisito obrigatério
da carga-horaria da Pds-graduacdo Stricto Sensu. Portanto, a carga-hordéria de pesquisa esta incluida nas atividades regulares
do PPG. Assim, o docente devera listar os projetos de pesquisa nos campos abaixo e preencher a CH semanal com traco.
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Atividades de Pesquisa (elencar os projetos e carga-horaria total de cada projeto)

O ensino de matemdtica no municipio de Parnaiba-PI

Atividades de Extensao (elencar agles, projetos, programas ou evento e carga-horaria total de cada projeto)

Liste os projetos e a carga-horaria atribuida, até o limite de 10 horas. Lembre que vale apenas para projetos cadastrados na
PREX. Exemplo:

Projeto Ciéncia Divertida — (30 horas totais = 2 horas semanais)

Atividades de Gestdo (elencar atividades e tipo)

Aqui, deve-se colocar as atividades previstas de gestdo (CD, FG ou FCC) ou as coordenagdes internas aos cursos (de Pesquisa e
TCC, de Extenséo, de Estagio Obrigatdrio, ou Estagio Ndo obrigatorio).

Ensino de Pds-Graduacdo Lato Sensu (Especializacbes autossustentadas ndo contam com carga-horaria)
Caso tenha atividade em Pés-Graduacgao Lato Sensu sem remunerag¢do adicional. Exemplo:

Disciplina X — (15 horas totais = 1 hora semanal)

Representagdo em colegiados internos e externos a UFDPar (Elencar as representagdes)

Se tiver cargos de gestdo, as participacdes em colegiados internos a UFDPar ja estdo contidas na carga-horaria de Gestao.
Colegiado de Curso — 2 horas

OBS.: Quando do preenchimento do RID, o docente devera comprovar que realizou atividades junto aos colegiados que

justificam a CH semanal, por exemplo: participacdo em comissdes, grupos de trabalho, relatoria de processos, dentre outras
demandas, pois apenas a participacdo em reunides ndo justifica, por si sé, a carga-horaria total.

Disponibilidade para trabalhos técnicos ndo previsiveis antes do inicio do periodo




Caso a CH do docente ndo complete a jornada de trabalho, devera preencher disponibilidade de até 4 horas, sendo que podera
ser chamado pelo curso ou pela administragao superior para realizagdo de atividades que preencham esta CH.

Qualidade de vida no trabalho

. 1
Participacdao em programacao da DQVT — PROGEP — até 1 hora
Atividades de capacitacdo, de qualquer natureza, que tenha aderéncia a atividade do professor
Outras atividades previstas (especificar)
Atividades que ndo cabem em outros campos, devem ser elencadas aqui.
CARGA-HORARIA TOTAL SEMANAL soma

Horas ndo cumpridas no semestre anterior




4. Preenchimento do RID

Instrucdes de preenchimento:

1. Cada atividade prevista no PID, com a respectiva carga-horaria, deve ser repetida, com os devidos comprovantes de realizacdo, sendo que projetos com
intersticio superior ao periodo letivo devem ser acompanhados de relatdrio parcial de execugdo (OBS.: Caso se tenha havido alteragdo em relacdo ao PID, deve-se

registrar as atividades efetivamente realizadas);

2. Trabalhos técnicos ndo previstos no PID devem ser informados no campo “Disponibilidade para trabalhos técnicos nao previsiveis antes do inicio do periodo”;

3. No campo “Carga-horaria semanal”, a carga-horaria do total das atividades deve ser convertida em carga-horaria semanal, a razdo de 1 (uma) hora semanal para

cada 15 (quinze) horas totais;
4. A CARGA-HORARIA TOTAL SEMANAL n3o podera ser superior a do respectivo regime de trabalho.

Carga-horaria

Deve ser preenchido igual ao PID, com as devidas modifica¢des, se for o caso

Atividades realizadas semanal
EXEMPLO
Aulas na graduacgao
12
Deve ser preenchido igual ao PID, com as devidas modifica¢des, se for o caso
Apoio ao ensino na graduagao
12
Deve ser preenchido igual ao PID, com as devidas modificac¢des, se for o caso
Atendimento ao discente na graduagao
3
Deve ser preenchido igual ao PID, com as devidas modificacdes, se for o caso
Pds-graduacdo Stricto Sensu: () Sim ( X )Nao
Deve ser preenchido igual ao PID, com as devidas modificac¢des, se for o caso
Atividades de Pesquisa (elencar projetos e carga-horaria total de cada projeto)
4
Deve ser preenchido igual ao PID, com as devidas modificacdes, se for o caso
Atividades de Extensdo (elencar agOes, projetos, programas ou evento e carga-horaria total de cada projeto)
4
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Atividades de Gestdo (elencar atividades e tipo)

Deve ser preenchido igual ao PID, com as devidas modificac¢des, se for o caso

Ensino de Pés-Graduacao Lato Sensu (Especializagbes autossustentadas ndo contam com carga-hordria)

Deve ser preenchido igual ao PID, com as devidas modificacdes, se for o caso

Representacdo em colegiados internos e externos a UFDPar (Elencar as representagoes)

Deve ser preenchido igual ao PID, com as devidas modificacdes, se for o caso

Disponibilidade para trabalhos técnicos ndo previsiveis antes do inicio do periodo (Especificar atividades e carga-horaria
total/semanal)

Qualidade de vida no trabalho

Deve ser preenchido igual ao PID, com as devidas modificacdes, se for o caso

Atividades de capacitacdo, de qualquer natureza, que tenha aderéncia a atividade do professor

Deve ser preenchido igual ao PID, com as devidas modifica¢des, se for o caso

Outras atividades previstas (especificar)

Deve ser preenchido igual ao PID, com as devidas modificacdes, se for o caso

Horas nao cumpridas no semestre

Caso ao final do preenchimento do RID ainda houver CH semanal ndo cumprida, deverdo ser atribuidas atividades para
compensagdo no semestre seguinte.

CARGA-HORARIA TOTAL SEMANAL
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5. Preenchimento do extrato de Carga-Hordria Docente

Instrucdes de preenchimento:

ok wnRE

Apds aprovacgao do PID no colegiado, cada docente deverd preencher e encaminhar seu extrato a chefia imediata;
Preencher nome e SIAPE do docente;

Preencher a carga-hordria do docente nos respectivos campos, conforme PID aprovado;

Deve ser feito um Unico arquivo para todos os docentes lotados no curso;

Certificar-se de que nenhum docente possua mais carga-hordria do que permite sua jornada de trabalho, exceto pelo disposto no art. 41;
Encaminhar arquivo para publicacdo na pagina do curso.

Docente - SIAPE

Atividades Previstas

Carga-horaria

semanal

Aulas na graduacio 12
Apoio ao ensino na graduacao 12
Atendimento ao discente na graduacao 3
Pds-graduacao Stricto Sensu
Atividades de Pesquisa 3
Atividades de Extensdo 4
Atividades de Gestao

Docente 1 Ensino de Pés-Graduagao Lato Sensu
Representacdo em colegiados internos e externos a UFDPar 4
Disponibilidade para trabalhos técnicos ndo previsiveis antes do inicio do periodo
Qualidade de vida no trabalho
Atividades de capacitacdo, de qualquer natureza, que tenha aderéncia a atividade do professor
Outras atividades previstas 2
Horas ndo cumpridas no semestre anterior

CARGA-HORARIA TOTAL SEMANAL 40

Aulas na graduacgao
Apoio ao ensino na graduacao 8

Docente 2 Atendimento ao discente na graduacdo 2
Pés-graduacdo Stricto Sensu 20

Atividades de Pesquisa
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Atividades de Extensdo

Atividades de Gestdo

Ensino de Pés-Graduacao Lato Sensu

Representacdo em colegiados internos e externos a UFDPar

Disponibilidade para trabalhos técnicos ndo previsiveis antes do inicio do periodo

Qualidade de vida no trabalho

Atividades de capacitacdo, de qualquer natureza, que tenha aderéncia a atividade do professor

Outras atividades previstas

Horas ndo cumpridas no semestre anterior

CARGA-HORARIA TOTAL SEMANAL

40

Docente 3

Aulas na graduacao

Apoio ao ensino na graduacao

Atendimento ao discente na graduacao

Pds-graduacao Stricto Sensu

10

Atividades de Pesquisa

Atividades de Extensdo

Atividades de Gestao

20

Ensino de Pés-Graduagao Lato Sensu

Representagdo em colegiados internos e externos a UFDPar

Disponibilidade para trabalhos técnicos ndo previsiveis antes do inicio do periodo

Qualidade de vida no trabalho

Atividades de capacitagao, de qualquer natureza, que tenha aderéncia a atividade do professor

Outras atividades previstas

Horas ndo cumpridas no semestre anterior

CARGA-HORARIA TOTAL SEMANAL

40
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