MINISTERIO DA EDUCACAOD
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
CAMPUS MINISTRO REIS VELLOSO

RESOLUGCAO CONSUNI N° 53/2023 DE 14 DE JULHO DE 2023

Aprova o Procedimento Operacional Padrdo
(POP) da Pro- Reitoria de Assuntos Estudantis da
Universidade Federal do Delta do Parnaiba.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA e PRESIDENTE DO
CONSELHO UNIVERSITARIO - CONSUNI, no uso de suas atribuigcdes, tendo em vista decisao do
mesmo Conselho em reunido de 12 de julho de 2023, e considerando:

- O Processo n? 23855.004529/2023-39

RESOLVE:

Art. 12 Aprovaf, na forma do parecer do relator, o Procedimento Operacional Padrao
(POP) da Proé- Reitoria de Assuntos Estudantis, da Universidade Federal do Delta do Parnaiba,
conforme processo acima mencionado.

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, conforme disposto
no Paragrafo Unico, do art. 42, do Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019,
justificando-se a urgéncia na excepcionalidade operacional da atividade administrativa e a
necessidade de sua regulamentacao.

Jodo Paulp Sales Macedo
itar

'
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A - OBJETIVO

Estabelecer diretrizes para o gerenciamento e controle do recurso anual ao Programa
Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES), destinado ao pagamento de bolsas e auxilios
estudantis, no ambito da Universidade Federal do Delta do Parnaiba (UFDPar).

B - ALCANCE
- Pré-Reitoria de Administragao (PRAD);
- Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis (PRAE);
- Pré-Reitoria de Planejamento (PROPLAN).
C - RESPONSABILIDADES

C.1. Reitoria e Pr6-Reitoria de Planejamento

a) Deliberar sobre o valor a ser destinado ao pagamento de bolsas/auxilios estudantis no
ano seguinte com base no PLOA.

C.2. Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis

a) Deliberar sobre o valor a ser destinado ao pagamento de bolsas/auxilios estudantis no
ano seguinte com base no PLOA;

b) Abrir o processo de solicitagdo de empenho via SIPAC,;
c¢) Solicitar a PRAD o reforgco de empenho sempre que necessario.
C.3. Coordenadoria de Assisténcia Estudantil

a) Compilar os dados referentes aos gastos com bolsas/auxilios no Relatério Anual de
atividades da PRAE.
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C.4. Servigo Social

a) Elaborar a planilha de qualificagdo de demanda e de controle de pagamento;
b) Acompanhar més a més a execugao financeira do recurso.

C.5. Servigo Pedagodgico

a) Encaminhar ao Servico Social o relatério de estudantes em situacado de regularidade
e/ou descumprimento aos requisitos da documentagao para a concessao e/ou renovagao
do beneficio, para que sejam incluidos ou excluidos da planilha de controle de pagamento.

D - DEFINICOES E SIGLAS
D.1. DEFINICOES

a) Programa Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES): regulamentado pelo Decreto n°
7.234, de 19 de julho de 2010, apoia a permanéncia de estudantes de baixa renda,
matriculados em cursos de graduagao presencial das instituicdes federais de ensino superior,
objetivando viabilizar a igualdade de oportunidades entre todos os estudantes e contribuir
para a melhoria do desempenho académico, a partir de medidas que buscam combater
situacdes de repeténcia e evasdo. Além disso, o programa oferece assisténcia a moradia
estudantil, alimentacao, transporte, saude, inclusdo digital, cultura, esporte, creche e apoio
pedagdgico;

b) Planilha de qualificagcdo da demanda: planilha em excel, que detalha a previsdao de gasto
mensal com o pagamento geral das bolsas e auxilios, para fins de empenho do valor total;

c) Planilha de controle de pagamento dos beneficios: planilha em excel, que apresenta o valor
mensal gasto com o pagamento das bolsas e auxilios estudantis, com base nas folhas de
pagamento de cada beneficio;

d) Relatorio Anual de Atividades (RAA): é um instrumento de gestdo e accountability das
principais acdes desempenhadas pelos gestores e responsaveis pela governanga e atos de
gestdo das respectivas unidades que compde a Instituicdo de Ensino Superior (IES), durante
0 exercicio ou periodo a que se referirem as contas.

D.2. SIGLAS

a) CEPEX: Conselho de Ensino Pesquisa e Extenséo;

b) PLOA: Projeto de Lei Orgcamentaria Anual,

c) PNAES: Programa Nacional de Assisténcia Estudantil;
d) PRAD: Pro6-Reitoria de Administracao;

e) PRAE: Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis;

f) PROPLAN: Pré-Reitoria de Planejamento;

g) RAA: Relatério Anual de Atividades;

)
)
)
)
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h) SIPAC: Sistema Integrado de Patriménio, Administragao e Contratos;
i) UFDPar: Universidade Federal do Dela do Parnaiba;
j) UFPI: Universidade Federal do Piaui.
E - MATERIAIS E EQUIPAMENTOS
E.1. MATERIAIS

a) Papel A4 (folha branca ou reciclavel).
E.2. EQUIPAMENTOS

a) Microcomputador;

b) Calculadora.
F — PROCEDIMENTOS

1. Normas Gerais

1.1. Regulamentado pelo Decreto n® 7.234, de 19 de julho de 2010, o recurso para o PNAES
€ repassado anualmente as instituicbes federais de ensino superior objetivando a implantagao
de politicas de assisténcia estudantil para assegurar o acesso, a permanéncia e 0
enfrentamento das situagdes de repeténcia e evasédo escolar dos estudantes de graduacéao
presencial.

1.2. A previsdo orgcamentaria do recurso PNAES é publicado pelo Ministério da Economia, do
PLOA do ano subsequente e o planejamento anual das a¢gdes de assisténcia estudantil para a
concessao de bolsas e auxilios fica condicionado a dotagdo orcamentaria da UFDPar.

1.3. Com base no valor publicizado, a PRAE em conjunto com a Reitoria e a PROPLAN
elaboram a estimativa do recurso PNAES a ser aplicado no ano seguinte, na UFDPar.

1.3.1. Essa estimativa refere-se a quantidade e aos tipos de bolsas e auxilios que seréo
concedidos aos estudantes beneficiarios, de acordo com os critérios académicos, de renda e
de wulnerabilidade socioecondmica, conforme as exigéncias constantes nos Editais de
selecao.

2. Gerenciamento do recurso PNAES

2.1. Quando deliberado o valor a ser aplicado pela PRAE, o Servigo Social é responsavel por
fazer o calculo do gasto mensal com o pagamento geral das bolsas e auxilios e inserir as
informagbes na planilha de qualificagdo da demanda (Anexo I). Este calculo baseia-se no
quantitativo de cada beneficio financeiro ofertado mensalmente, tendo como referéncia o
quantitativo ofertado no ano anterior.

2.2. Apos devidamente preenchida, a Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis encaminha a
PRAD, via memorando eletrénico aberto no SIPAC, a planilha de qualificacdo da demanda
(Anexo 1), solicitando o empenho do valor total.
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2.3. Ao receber a planilha de qualificacdo da demanda, a PRAD efetiva o empenho do valor
solicitado.

3. Controle do recurso PNAES

3.1. O controle do recurso PNAES é realizado pelo Servigo Social que tem a responsabilidade
de acompanhar mensalmente a sua execucdo financeira, efetivando as mudancas
necessarias na planilha de controle de pagamento dos beneficios (Anexo Il), de acordo com a
inclusdo e/ou exclusédo de estudantes beneficiarios.

3.2. A inclusdo de estudantes beneficiarios na planilha de controle de pagamento é feita por
meio das convocagdes da chamada regular e do cadastro de reserva do Edital de selegao dos
beneficios da PRAE e de acordo com as informacdes obtidas no relatério enviado pelo
Servico Pedagogico, que relaciona os estudantes em situagcdo de regularidade quanto aos
requisitos da documentagao para a concessao e/ou renovagao do beneficio, segundo o POP
PRAE 09.014 — Documentacéao para concessao e renovacgao de beneficios aos estudantes.

3.3. A exclusao de estudantes beneficiarios da planilha de controle de pagamento € realizada
de acordo com as informagbes obtidas no relatério enviado pelo Servigo Pedagdgico, que
relaciona os estudantes em situacdo de descumprimento aos requisitos da documentacao
para a concessao e/ou renovagdo do beneficio, segundo o POP PRAE 09.014 -
Documentacao para concessao e renovagao de beneficios aos estudantes.

3.2. Caso necessario, a Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis solicita a PRAD o refor¢o de
empenho, via memorando eletrénico aberto no SIPAC, encaminhando nova planilha de
qualificagdo de demanda (Anexo |) e o formulario de solicitagdo de reforco de empenho de
bolsa (Anexo Ill), de modo a assegurar o pagamento dos beneficios durante toda a vigéncia
do Edital de selecao de bolsas e auxilios da PRAE.

3.2.1. A necessidade de reforco de empenho ocorre quando, por algum motivo, o valor total
da primeira planilha de qualificacdo da demanda nao € empenhado.

3.3. O Servico Social registra, mensalmente, os dados referentes ao pagamento dos
beneficios (bolsas/auxilios) efetivados aos estudantes na planilha de controle de pagamento
de beneficios (Anexo Il), compartilhando ainda estas informagbées com a PRAD e a
PROPLAN, por meio do drive de e-mail gerenciado pelo setor.

3.4. Com base nestas informacgdes, a Coordenadoria de Assisténcia Estudantil é responsavel
por condensar mensalmente todos os dados para posterior publicizacdo através do Relatério
de Atividades Anuais (RAA) da PRAE.

G - REFERENCIAS

- Decreto n® 7.234, de 19 de julho de 2010: dispde sobre o Programa Nacional de Assisténcia
Estudantil.

- Resolugdo n°® 049, de 11 de abril de 2019 — CEPEX/UFPI: regulamenta a Politica de
Assisténcia Estudantil da Universidade Federal do Piaui.
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- Resolugao n° 040, de 09 de julho de 2020 — CEPEX/UFPI: altera a Resolug¢do n°® 049/2019 —
CEPEX/UFPI, que regulamenta a Politica de Assisténcia Estudantil da Universidade Federal
do Piaui.

- POP PRAE???
H - ANEXOS
- Anexo |: Planilha de qualificacdo da demanda.
- Anexo llI: Planilha de controle de pagamento dos beneficios.
- Anexo Ill: Formulario de solicitagdo de reforgco de empenho de bolsa.
| - HISTORICO
ITEM ALTERAGAO
Nao Aplicavel (N.A.) Nao Aplicavel (N.A.)
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I ANEXO | I

PLANILHA DE QUALIFICAGAO DA DEMANDA

PLANILHA DEO.LWJFIMQ.EO DE DEMANDA

FARNAISA - UFDFar - FRAE
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| ANEXO I I

PLANILHA DE CONTROLE DE PAGAMENTO DOS BENEFICIOS

PAGAMENTOS PLANEJADOS 2023

VALORES DOS BENEFICIOS JANEIRO FEVEREIRO MARGOD ABRIL Malo JUNHO JULHO AGOSTO SETEMBRO DUTUBRO NOVEMBRO TOTAL ANO

APEC: R$ 400

AR: RS 800

AE: RS 400

TOTAL MES

QUANTITATIVO DE EENEFICIARIOS

BEMNEFICIOS I JANEIRO EREIRO MARCO ABRIL Malo JUNHO JULHO AGOSTO SETEMEBRO QUTUBRO I MNOVEMBRO ] TOTALANO

APEC

AUXILIO RESIDENCIA

AUXILIO CRECHE

BAE

AUXILIO ALIMENTACAQ |
AUXILIO EMERGENCIAL
TOTAL MES

PNAES 2023 DESTINADO AD PAGAMENTO DE BOLSAS/AUNILIOS (RS):
RESTOS A PAGAR 2022 PAGAMENTO DE BOLSAS/AUXILIOS {RS):

TOTAL RECURSO ASSEGURADO PARA PAGAMENTO DE SOLSAS/AUXILIOS (R$]: Recurso do ano em exercicio + restos a pagar
TOTALRECURSO ANUAL PLANEJADD PARA PAGAMENTO DAS BOLSAS/AUXILIOS(RS):
SALDO (RS)= recurso assegurado - recurso plensjado para pagamento
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MINISTERIO DA EDUCAGCAO

l ANEXO Il I

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE REFORGO DE EMPENHO DE BOLSA

UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA

PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO

SOLICITACAO DE REFORCO DE EMPENHO
DE BOLSA

1-Dados do Requisitante

ORGAO:

SETOR REQUISITANTE:

RESPONSAVEL PELA
INFORMACAO:

SIAPE:

E-MAIT :

TELEFONE:

2 - Dados do Beneficio

| NOME DO BENEFICID

3 - Detalhamento Orcamentario

NOTADE EMPENHO

QUANTIDADE
DE MESES

VALOR/MES

YVALOR TOTAL







