MINISTERIO DA EDUCACAOD
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
CAMPUS MINISTRO REIS VELLOSO

RESOLUGCAO CONSUNI N° 53/2023 DE 14 DE JULHO DE 2023

Aprova o Procedimento Operacional Padrdo
(POP) da Pro- Reitoria de Assuntos Estudantis da
Universidade Federal do Delta do Parnaiba.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA e PRESIDENTE DO
CONSELHO UNIVERSITARIO - CONSUNI, no uso de suas atribuigcdes, tendo em vista decisao do
mesmo Conselho em reunido de 12 de julho de 2023, e considerando:

- O Processo n? 23855.004529/2023-39

RESOLVE:

Art. 12 Aprovaf, na forma do parecer do relator, o Procedimento Operacional Padrao
(POP) da Proé- Reitoria de Assuntos Estudantis, da Universidade Federal do Delta do Parnaiba,
conforme processo acima mencionado.

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, conforme disposto
no Paragrafo Unico, do art. 42, do Decreto n? 10.139, de 28 de novembro de 2019,
justificando-se a urgéncia na excepcionalidade operacional da atividade administrativa e a
necessidade de sua regulamentacao.

Jodo Paulp Sales Macedo
itar

'

Campus Ministro Reis Velloso, Avenida Sdo Sebastido, 2819 — Bairro Nossa Senhora de Fatima
CEP 64202-020 — Parnaiba/P| — http://www.ufpi.br/ufdpar
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A - OBJETIVO

Estabelecer diretrizes para a realizagdo do Cadastro Universitario (CADUNI) dos
estudantes de graduacdo presencial da UFDPar, descrevendo a sua finalidade e
determinando os requisitos necessarios para a inscricdo, documentacao, analise e validade
da situacao cadastral.

B — ALCANCE
- Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis (PRAE);
- Pré-Reitoria de Tecnologia da Informagéo e Comunicagao (PROTIC);
- Estudantes.

C — RESPONSABILIDADES

C.1. Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis

a) Assinar o Edital CADUNI para publicizagao.

C.2. Coordenadoria de Assisténcia Estudantil

a) Articular os servigos para a revisdo do questionario de preenchimento do Cadastro.
C.3. Coordenadoria de Comunicacgao Institucional/PROTIC

a) Consolidar as informagdes do Cadastro Universitario na pagina oficial da universidade.
C.4. Servigo Social

a) Elaborar o Edital de lancamento com as orientagdes sobre o Cadastro;

b
b

Elaborar o questionario de preenchimento do Cadastro;

Organizar o SINAE para as inscrigdes;

)
)
)
)

c) Realizar a analise socioecondmica dos inscritos;
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d) Realizar entrevistas com os discentes que tiveram indeferimento no Cadastro;
e) Realizar atendimentos para dirimir duvidas nas inscrigdes;

f) Reforgar por meio dos canais de informagao sobre as inscrigbes no Cadastro.
C.5. Servigo Pedagoégico e Nucleo de Inclusao e Acessibilidade

a) Elaborar o questionario de preenchimento do Cadastro.

C.6. Estudantes

a) Realizar a inscrigao no CADUNI e apresentar a documentagdo comprobatéria de sua
situacdo socioecondmica, em conformidade aos requisitos estabelecidos neste
procedimento e nos termos do Edital;

b) Agendar entrevista ha PRAE quando da situagdo de indeferimento e interpor recurso
somente apos as orientagdes recebidas;

c) Responsabilizar-se pela veracidade das informagdes prestadas para fins de comprovagéo
de sua situacao socioeconémica, em conformidade ao disposto no Art.299 do Caodigo Penal.

D — DEFINICOES E SIGLAS
D.1. DEFINICOES

a) CADUNI: é o cadastro universitario de estudantes regularmente matriculados nos cursos
de graduacéo presenciais da UFDPar, que consiste num banco de dados com informacgdes
socioecondmicas, académicas e de saude dos estudantes, de modo a agilizar os processos
seletivos de programas e beneficios da PRAE.

b) SINAE: Sistema Integrado de Assisténcia Estudantil, desenvolvido pela UFPI, instituicdo
tutora da UFDPar, que reune os diversos Editais da Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis
(PRAE).

c) Vulnerabilidade socioecondémica: refere-se a individuos ou familias com perda ou
fragilidade de vinculos afetivos, pertencimento a sociabilidade; ciclos de vida; identidades
estigmatizadas em termos étnico, cultural e sexual; desvantagem pessoal resultante de
deficiéncias; exclusao pela pobreza e, ou no acesso as demais politicas publicas; uso de
substancias psicoativas; diferentes formas de violéncia advinda do nucleo familiar, grupos
ou individuos; insercéo precaria ou nao inser¢ao no mercado de trabalho formal e informal,;
estratégias e alternativas diferenciadas de sobrevivéncia que podem representar risco
pessoal e social.

D.2. SIGLAS

a) CADUNI: Cadastro Universitario;

b) PRAE: Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis;

c) PROTIC: Pro-Reitoria de Tecnologia da Informagao e Comunicagéo;
)

d) SIGAA: Sistema Integrado de Gestao de Atividades Académicas;




PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP) UFDPar Pag.:3de 7

TiTULO: CADASTRO UNIVERSITARIO DE ESTUDANTES - N°: PRAE 09.004/A
CADUNI

e) SINAE: Sistema Integrado da Assisténcia Estudantil;
f) UFDPar: Universidade Federal do Delta do Parnaiba;
g) UFPI: Universidade Federal do Piaui.

E — MATERIAIS E EQUIPAMENTOS
E.1. MATERIAIS
Nao Aplicavel (N.A.)
E.2. EQUIPAMENTOS

a) Microcomputador;

b) Calculadora.

F — PROCEDIMENTOS

1. Informacgodes Gerais

1.1. A realizacdo do cadastro universitario (CADUNI) é requerida anualmente pela PRAE,
por meio da publicagdo de Edital, destinando-se aos estudantes de graduagao presencial da
UFDPar em situagcao de vulnerabilidade socioeconbémica e com interesse em participar dos
processos seletivos dos beneficios da assisténcia estudantil, desde que:

1.1.1. Estejam devidamente matriculados em componentes curriculares ofertados nos
periodos letivos regulares ou especiais.

1.1.2. Nao tenham realizado ainda a sua inscricao nos editais anteriores do CADUNI.

1.1.3. Ja tenham realizado a sua inscricao nos editais anteriores do CADUNI, mas obtiveram
indeferimento em sua situacéo cadastral.

1.1.4. Tenham realizado o cadastro universitario ha mais de 02 (dois) anos.
1.1.5. Apresentem mudanca significativa na sua composigao familiar e/ou renda familiar.

1.2. Antes de realizar o cadastro universitario, o estudante precisa ler o Edital para ter
ciéncia do processo e dos requisitos exigidos para a inscrigdo, inser¢gao da documentagao
comprobatéria de sua situagao socioecondmica e dos prazos estabelecidos nos termos do
Edital.

2. Inscrigdao no CADUNI

2.1. O cadastro dos estudantes é realizado, exclusivamente, por meio do sistema online
SINAE, disponivel no endereco eletronico https://nae.ufpi.br.

2.1.1. Para acessar o SINAE, é preciso ter matricula curricular ativa e utilizar as mesmas
credenciais (usuario e senha) do SIGAA.

2.1.2. Ao acessar o SINAE pela primeira vez, o estudante precisa cadastrar informacéao
sobre seus dados bancarios, além de conferir se os dados académicos estdo com as
informacdes corretas e atualizadas.
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2.1.3. Caso haja alguma informagao incorreta ou ausente, fazer as alteragbes devidas no
seu cadastro do SIGAA.

2.2. A segunda etapa de inscricdo no CADUNI diz respeito a inser¢cdo da documentacao
comprobatéria da situacédo socioecondémica do estudante, conforme relagdo apresentada no
Anexo |.

2.2.1. Nesta etapa, € preciso comprovar as despesas do estudante e de seu grupo familiar,
caso nao resida com a familia, bem como informagdes sobre os membros do grupo familiar
(RG/CPF) e os comprovantes de renda.

2.2.2. A insercao da documentacdo completa no sistema é de inteira responsabilidade do
estudante e precisa ser realizada no prazo estabelecido, nos termos do Edital.

2.2.2.1. Os documentos precisam ser digitalizados em formato PDF, maximo de 4MB cada,
sendo responsabilidade do estudante observar se as imagens estéo legiveis.

2.2.2.2. Caso o estudante e/ou membros familiares tenham mais de uma renda (formais ou
informais), é exigido apresentar os comprovantes referentes a todas estas atividades.

2.2.2.3. A UFDPar nao se responsabiliza por problemas técnicos ocorridos por falhas de
internet.

2.3. Apos inserir todos os documentos, o estudante registra na opgado “Justificativa”, as
informacdes sobre sua situagdo socioecondmica para tornar mais compreensivel por parte
do Servico Social da PRAE, que é o setor responsavel pela realizacdo da analise
socioecondmica.

2.4. Ao finalizar a etapa da documentacdo, o estudante preenche um questionario com
perguntas objetivas e subjetivas.

2.5. Cabe ao estudante acompanhar o resultado da analise e de sua situacdo cadastral no
SINAE.

3. Andlise do CADUNI pela PRAE

3.1. A primeira etapa de analise consiste em verificar a documentagcdo comprobatoria da
situagao socioeconémica do estudante, seguindo a ordem que o sistema apresenta:

3.1.1. Documentos relativos as despesas onde o estudante reside, caso o estudante nao
resida com a familia.

3.1.2. Documentos de despesas do grupo familiar.
3.1.3. Documentacgao do grupo familiar (RG, CPF e os comprovantes de renda).

3.1.4. Justificativa apresentada pelo estudante, caso registre algum relato sobre a sua
situacao socioeconémica que permita uma analise mais qualitativa do cadastro.

3.2. Apos essa conferéncia, segue a etapa de analise do questionario que precisa conter
informacdes alinhadas com o que foi comprovado na documentagcdo e explicado na
justificativa.
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3.3. Caso o cadastro esteja com a documentagcdo completa e correta, apresentando
informacbes do questionario condizentes com os documentos e com o registro da
justificativa, o Servico Social emite parecer favoravel com o resumo da situagéo
socioecondmica do estudante. Dessa forma, o cadastro é validado e recebe o status
“Deferido” no sistema.

3.4. O cadastro pode ser invalidado pelo Servigo Social e receber o status “Indeferido” no
sistema, quando:

3.4.1. Faltar alguma documentagao que comprove a situagao socioeconémica do estudante,
conforme o requerido no item 3.1 e/ou Anexo | deste procedimento.

3.4.2. Os documentos inseridos pelo estudante estiverem ilegiveis e/ou rasurados,
ocasionando problemas de identificacdo e/ou a visualizagcdo dos mesmos.

3.4.3. Faltar clareza nas informagdes repassadas pelo estudante que dificulte o
entendimento e/ou analise pelo Servigo Social.

3.5. Se indeferido, o estudante precisa conferir o parecer da analise parcial do CADUNI para
resolver a pendéncia que gerou tal indeferimento.

3.5.1. O parecer de indeferimento emitido pelo Servico Social, pode indicar questionamentos
e/ou apontar documentos que precisam ser inseridos durante a etapa de interposicdo de
recurso, sem que haja a necessidade de realizar entrevistas.

3.5.2. O parecer indicara a necessidade de realizar entrevistas quando o Servigo Social tiver
duvidas ou dificuldades no entendimento acerca da situagdo socioeconémica do estudante,
ou ainda, nos casos em que houver a falta de documentos comprobatérios.

3.5.3. Se requerida a entrevista, o estudante € o responsavel por agendar na recepgao da
PRAE, a realizagao desta etapa junto ao Servigo Social.

3.6. Na etapa da entrevista, o Servigo Social informa sobre os documentos necessarios para
o estudante inserir no recurso e resolver a pendéncia ou ainda, dirimir todas as duvidas que
surgiram durante a analise inicial do cadastro, solicitando inclusive, a inser¢cao de outros
documentos complementares.

3.7. Para a interposicao de recursos, os estudantes sao orientados a fazé-los de uma unica
vez, pois o sistema s6 permite uma tentativa.

3.7.1. Se a documentacao e/ou informacao interposta estiver correta, o Servigo Social acata
o recurso, deferindo o cadastro na sua analise final.

3.7.2. Se o estudante nao inserir toda a documentacao solicitada e/ou nao esclarecer as
informagdes requeridas durante a entrevista, o recurso € negado e continuara em situagao
de indeferimento no sistema.

3.7.3. No caso de recurso negado, o estudante encaminha, via e-mail (caduniprae@gmail.) o
pedido de exclusdo da inscricdo indeferida no CADUNI para realizar novo cadastro, pois s6
€ permitida uma inscricdo em cada Edital aberto no SINAE.
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4. Validade da situagao cadastral

4.1. Os estudantes que obtiverem o deferimento do cadastro universitario pelo Servigo
Social, estdo aptos a participar dos processos seletivos dos Editais de bolsas da assisténcia
estudantil da PRAE.

G - REFERENCIAS

- Decreto n® 7.234, de 19 de julho de 2010: dispbée sobre o Programa Nacional de
Assisténcia Estudantil.

- Resolugédo n°® 049, de 11 de abril de 2019 — CEPEX/UFPI: regulamenta a Politica de
Assisténcia Estudantil da Universidade Federal do Piaui.

- Resolugao n° 040, de 09 de julho de 2020 — CEPEX/UFPI: altera a Resolugao n° 049/2019

— CEPEX/UFPI, que regulamenta a Politica de Assisténcia Estudantil da Universidade
Federal do Piaui.

- Edital n°® 022, de 01 de fevereiro de 2022 — PRAE/UFDPar: Edital CADUNI de estudantes
de graduacéo presencial da UFDPar.

H - ANEXOS
- Anexo |: Relagdo de documentos para comprovagao da situagao socioecondmica
| - HISTORICO

ITEM ALTERAGAO

Nao Aplicavel (N.A.) Nao Aplicavel (N.A.)
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| ANEXO | I

RELAGAO DE DOCUMENTOS PARA COMPROVAGAO DA SITUAGAO SOCIOECONOMICA

RELACED DE DOCUMENTOS PARA COMPROVACED D& siTuacEo soCioecondmMIca
COMPROVANTES DE RENDA:

1- Trés Uitimos contracheques mensss [msis recentes)

2- Ehel:urm_;iu dio imposto de nence, relstyo s sno antEnor 5 peﬂiﬂn do benefico

3- Comprowante, do Ultimo, seque bancanio, no ceso de apossntadoria, pensio, suxilic
dosnpa ou documento g [oNCEssE0 o SEFUro desemprego.

4- Comerciantes gu industrisis: C-d!piu completa da :‘e-cluruiiﬂ de imposto de renda ge
:::mujuﬁn’n ou -:I:n:a-n:agin =mitida peio contsdor com inrurmu;i-n- da rencs, mensal &
anual da empress ou ComErdo ou comprovante do oro-labore obtido da atividade
sqarcige.

5= Del:arm_;iu da sindicatn com walor da renda media mensal, no caso de uEril:urb\:!rzs,
pescadorss, taxistas, etc [conforme netureza ca -:-ﬁuidune:

B- Eht:arm;iu Emitida pele empregsdor com vadar de r:mur.i:m_:i-:' menssl, em cass de
trabadho Tem CErteirs assinace

7- Comprovante do recebimento de p-en:-iq:h slEmenticis, mesacs ou Bjuds.

B- !hel:urugiu d= trabathos sventuais efou bicos, constando o walor medio recebido
mensalmente [conforme modelo formecics pela FRAE].

5- !hel:urugﬁu pam misiores de 18 aros, s&m rends. |:'11n:-d:|n PH..!.E]

10~ Contrato de aluguel, cazo pm:mimﬁ\lel LUTE L

1i- Fotocopia do comprovente de recebimento de peneficio do Governo Federsl |bolsa
Familis]

12- Deciaragho d= um dos pais, caso haja s=paracao nao legalizade.

13- Atestado c= Sbito, caso refirs falecimento Gos Deus rESDORSEVEES I:;nis

COMPROVANTES DE DESPESAS:

14~ Comtas de EEL'e, buz, teletone, cedular, internat, IFTU, oondominio, aluguel ou :lr::l:ng-iq:l
msbitscional [urr!z de cads, qLiTnI::as ou niu| stuslizacas, da cass ande su famika mom.

13- Mensaiidede escolar em caso de pesson da familia que Estusde em sscols partiosar.

i1e- {umpmmnt: de pez= mento de WSS, &m caso e autdmoma gu= conkribus parma renda
familar

17- Comprovante de aluzuel [contrate ou redbo constanda CFF & RG do propristasc] caso
resida am imE-.E!a:-J;uua

18- Fetordpin ca GRima prestaco o cazs, caso resids em iméved financisoa

15 {umpmmnt: de p-u.s‘-a.mer“‘h:l do plano de sadds |ooleto, -:urn'e_, cm'rl.—achbquq Caso tenha
alano de sabde particular ou via empresa

20- Apresentar copia de laudo madico ou atestado caso haja na familis portador de cosrga
cronim.

21- }e:urm_;iu dio cedente, caso informe MOorar &m cass oE chd

22- ::e:aru-_:iu referente ag sy iAo de trAnsDOrts coletioo intermunicipal.

23- Decmraghio 02 Associagio oz Moracores ou do Coordenador o3 vasac, CAso more &m
terreno ce imvasED.
QUTRDS DOCUMENTOS:

24- Carteirs ds trabalbo, de todos o5 memoros da familia com idacse igusl ow supsrior a 18
anos, inclusive do candidato ao benafico.

23- Documentacaa do Candidato: (copias)
- L'n:!nrir'nm;:u e matriouks
- Histirico escodar o Durso o Fﬂuu;iu {para o3 weteranas)
- Certificado de conclusso do ensinog medic
- OPF & Carteira de |centidade
Obs: identifique ntre 0s doCUmEntos



