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@ Compras.gov.or

Bem-vindo ao Compras.gov.br!

Estamos de cara nova, reunindo esfor¢os para fornecer uma nova experiéncia aos nossos
usuarios.

Preencha as informagoes ao lado para entrar no sistema. Nao tem acesso ao sistema? Clique
na opcao Quero me Cadastrar.

ULTIMAS NOTICIAS

Mudanca no acesso aos servicos de atendimento

Faca um novo cadastro para acessar os servicos da Central de Atendimentos

Publicado em 25/01/2023

Servico de atendimento telefonico interrompido para melhorias

Nesse periodo. encaminhe as suas duvidas e solicitacoes somente pelo portal

Publicado em 11/01/2023

Todas as Noticias

MINISTERIO DA ECONOMIA

Perguntas Frequentes  Posso Ajudar? | HH
Acesse sua Conta
Selecione o perfil desejado
[} 0
ah Fornecedor Brasileiro >
.?. Fornecedor Estrangeiro >
o A
a Governo
CPF
Informe seu CPF
Senha

‘ Informe sua senha

Alterar senha de acesso

se cadastrar? Verifique o guia para adesao ao Compras.gov.br

BAIXE O APLICATIVO

Compras.gov.br

Wi

Link: http://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal UASG.asp
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w Planejamento e Gerenciamento de Contratacbes

Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes

Nesta tela as areas requisitantes poderdo elaborar os Documentos de Formalizagdo de Demandas - DFDs que fundamentam o plano de contratacdes anual evidenciam e detalham as necessidades de a

contratacio

-, —

e o
@ Elaboracao de DFDs I\ E ,.' Consolidagao das demandas I\ E ,.' Formacao do PCA Aprovacdo do PCA

= Filtro

PCA Termo a ser pesquisado

| PCA 2026 - Em elaboracio K wv | | Q,

Meus DFDs (0) DFDs da minha UASG Lixeira

A Atencio. Nenhum artefato do tipo Documento de Formalizacdo da Demanda encontrado.

@ Setores com necessidades de servicos e materiais deverdo fazer DFDs distintas

. GOVERND FEDERAL
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EM SERVIGOS PUBLICOS
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Documento de Formalizacao da Demanda
RASCUNHO

& a 9O B

v

1 Informagdes Gerais

v

v

B SECOES DO DOCUMENTO

Documento de Formalizagao da Demanda

2 Justificativa de Necessidade
3. Materiais/Servigos

4 Responsaveis

=+ Criar campo
Acompanhamento

Relacionamentos

PCA
2026 - Em elaboracao

0/4

@ Ops!

1. Datade necessidade da demanda em 2026;

2. Setor responsavel pela demanda;
3. Descrigao geral e sucinta do objeto da DFD;

UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARMAIBA P | 156680 9 v

& Planejamento & Gerenciamento de Contratagdes Documento de Formalizacdo da Demanda N° 11/2025

ONE=DN -~ )

1. Informagdes Gerais

o Informagao. Antes de editar o doecumento confira as informagdes abaixo e certifique-se que esta editando o artefato correto, pois as alteragbes serdo salvas automaticamente

Numero do Documento de Formalizagio da Demanda Editado por

11/2025 Roberta Rozimeire Barsanulfo de Freitas Viana

Lembrando que a previsao de demanda é pra 2026. >

Data da concluséo da Contratacao (7] Area Requisitante (7] UASG Destinodo DFD @

1‘ dd/mm/aaaa u] ‘ Z Selecione uma Area Requisitante 4 ‘ ‘ Selecione uma UASG 4
Descrigdo sucinta do objeto (200 caracteres restantes)
3 Descrever de forma clara e concisa os itens OU servigos a serem contratados.
POR EXEMPLO: caneta esferografica preta (ou materiais de escritorio), no caso de materiais; 4
servico de dedetizagdo; manutengao de equipamento de ar-condicionado, entre outros, no caso de DFD de servigos.
Prioridade
4‘ Baixa v ‘
Justificativa de Prioridade @
s

W

4. Prioridade: Baixa : Demanda que deve ser atendida 32 quadrimestre;

Média: Necessidade de atendimento 22 quadrimestre
Alta: Necessidade de atendimento imediato — 12 quadrimestre e devera

conter justificativa
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B SEGOES DO DOCUMENTO
v Documento de Formalizacio da Demanda 0r4
L Informacoes Gerais
2. Justificativa de Necessidade
3. Materiais/Servicos
4 Responsaveis
+ Criar campo
.l v Acompanhamento

v Relacionamentos

PCA
2026 - Em elaboracio

Plangjamento e Gerenciamento de Contratagdes

o &
Documento de Formalizacdo da Demanda
RASCUNHO 2. Justificativa de Necessidade
& a 9 B
Normal

UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA P

Documento de Formalizacao da Demanda N° 11/2025

EIH= Q= Qb

BIUSKXON A D|SEL

@ As justificativas devem apresentar de maneira clara as
razdes de fato e de direito que embasam a necessidade de
aquisicdo dos produtos ou contratacdo dos servicos,
demonstrando a relevancia e a conformidade com os objetivos

da instituicdo.

Desta forma, para atender a esse requisito, é imprescindivel
que as justificativas respondam, no minimo, as seguintes
perguntas:

Qual a necessidade da aquisicdo do produto ou contratagdao
do servigo?

Qual o consumo estimado?

Qual a quantidade necessaria?

Como sera utilizado?

Quais os beneficios diretos e indiretos esperados com a
aquisicao ou contratagao?

Todas as alteragoes foram saivas automaticamente.




-
@ Compras.gov.br

o Plangjamento & Gerenciamento de Contratacdes Documento de Formalizacdo da Demanda N° 11/2025

Documento de Formalizacdo da Demanda

RASCUNHO 3. Materiais/Servigos @ @

& &« O B
Lista de materiais e/ou servicos incluidos na demanda tab_materiais =+ Adicionar
N
SECOES DO DOCUMENTC .
@ SEGOES DO DOCUMENTO Termo a ser pesquisado S} ]
v Documento de Formalizacéo da Demanda 074 Q

1 Informacdes Gerals

2 Justificativa de Necessidade Materiais (0) Servigos (0) ]

3. Materiais/Servicos A Atencao. Nenhum material incluido. Para registrar novo material, cligue na opcio Adicienar.

4 Responsaveis
_ Selecionar o tipo de aquisicdo conforme a descrigio do objeto
+ Criar campo do DFD, (slide 3 — ponto 3: Descri¢do sucinta do objeto)

v Acompanhamento

v Relacionamentos

PCA
2026 - Em elaboracio

——

@ Ops! Setores com necessidades de servicos e materiais deverdo fazer DFDs distintas:
*  DFD para materiais e outra DFD com itens de servigos;




Catalogo

Terme a ser pesquisado

caneta

M - Caneta - indicador
- Caneta esferografica
- Caneta gravadora
- Caneta memdria

- Caneta otica

-
@ Ops!
* Pesquisa por descricdo ou CATMAT/CATSER;
* Diante da divergéncia entre cédigo e descricao correta
do item, prevalecer a descricdo.




Catalogo

Termo a ser pesquisado

Caneta esferografica

Materiais

Classe 1|

7510

Descricao 1]

Artigos Para Escritorio




Catalogo

Termo a ser pesquisado

Caneta esferografica

Materiais

Foi encontrado 1 resultado

CodigoPDM 1]

Nome PDM Tl




Catalogo
Termo a ser pesquisado

Caneta esferografica

Materiais

P
Lirmpar filtros [\! )
CARACTERISTICAS
Caracteristicas Adicionais
‘.. Selecione
Cor Tinta
‘. Selecione
Material
‘ Selecione

Material Ponta

Nome do Material 1l

Caneta Esferografica
Adicionais: Com Clipe, Acionamento Por Rotagio
Esfera Em Aco

Caneta Esferografica

Caracteristicas Adicionais: Corpo Sextavado Com Respiro, Tampa Remavivel
Venti

n Esfera De Tungsténio

@ Ao encontrar a descrigdo do item desejado, clicar no sinal de “ +” e indicar:
1. a unidade de fornecimento — sugere-se escolher a mais praticada no mercado para o item;
2. a quantidade solicitada; e

3. o valor unitario do item - sugere-se fazer a média de valor praticado no mercado para o item.




Quantidade

7510 - Artigos Para s valor Unitario (R$)

Materiais

Limpar filtros

CARACTERISTICAS

Caracteristicas Adicionais

‘ Selecio

Material Ponta Esfera Em Aco

Cor Tinta

seleciol Caneta Esferogrifica

Material Car sticas Adicionais: Corpo Sextavado Com Respiro, Tampa Removivel
Venti

‘ ecione Cor Tinta: Azul

) ! Material:

Material Ponta
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. - & Planejamento & Gerenciamento de Contratacies Documento de Formalizacdo da Demanda N° 1172025
Documento de Formalizacdo da Demanda
RASCUNHO 3. Materiais/Servicos @ @
& & O B
Lista de materiais e/ou servicos incluidos na demanda tab_materiais + Adicionar
& SEGOES DO DOCUMENTO :
Termo a ser pesquisado
v  Documento de Formalizacdo da Demanda o Q,

1 Informacoes Gerais

2. Justificativa de Necessidade Materiais (1) Servigos (O)

3. Materiais/Servigos N° do Unidl
T Classe PDM Descrigdo de Otd Val. Unit. (R$) Val Total (RS)  Agbes
+ criz 00 1 ARTIGOS PARA ESCRITORIO CAMNETA ESFEROGRAFICA CARACTERISTICAS ADICIONAIS: COM _ CX 10 3500 350.00 o

Acompark=hento

Relacionamentos

PCA
2026 - Em elaboracao

Estimativa Preliminar deste DFD
R$ 350,00

‘ , —

@ Apds inserir toda demanda, ir a aba referéncia
ao responsavel(is) pelo preenchimento da DFD
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Documento de Formalizacdo da Demanda
RASCUNHO

& & 9 B
B SECOES DO DOCUMENTO
v Documento de Formalizacéo da Demanda 174

1 Informagoes Gerais

2 Justificativa de Necessidade
3. Materiais/Servicos
4. Responsaveis

=+ Criar campo

v Acompanhamento

v Relacionamentos

PCA
2026 - Em elaboracdo

Estimativa Preliminar deste DFD
R% 350,00

UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARMAIBA P

# Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes Documento de Formalizacéo da Demanda N° 11/2025

4. Responsaveis

o Informag&o. Os responzavels aqui adicionados tornam-se automaticamente editores deste artefate, caso ainda nao tenham este perfil

Lista de responsdveis pelo artefato adicionados

Ordem

CPF Nome email Cargo/Funcao Despacho

@ Os responsaveis aqui adicionados tornam-se automaticamente editores
deste artefato, caso ainda nao tenham este perfil

+ Adicionar
n

Agﬁ&




Adicionar Responsavel

CPF (Obrigatorio)

Email (Obrigatario)

OBSERVACAO: Cargo/funcio: OUTRO
A frente (obrigatdrio): cargo/funcdo ocupante pelo servidor na UFDPar Cargo/Funco: _(Obrigatdrio)

‘ Cutro e ‘ ‘

Despacho (200 caracteres restantes) == () pc ional

Z)

|/- -\u
| Cancelar ) Confirmar
M A

@ Deverao ser identificados com CPF, nome, e-mail e cargo ou fungao os responsaveis pelo DFD, considerando
requisitante: pessoa que esta elaborando o DFD e responsavel pela demanda, se estes forem distintos.




@ Compras.govbr

# Flangjamenic = Gerenclemento de Contraiacfes Documento de Formalizacho da Demanda H° 1172023

Documento de Formalizacéo da Demanda
RASCUNHO 1 Informacdes Gerais

( At 9 ] o Informacao. Antes de editar o documento confira as informag@es abaivo & certifique-se que estd editando o artefato cometo, pois as alteragdes serdo salvas al

B SEGOES DO DOCUMENTO

Numero do Documento de Formalizagao da Demanda Editado por
o 1172025 Roberta Rozimeire Barsanulfo de Freftas Viana
w Documento de Formalizacio da Demanda ]
1 Informagdes Gerais
Data da conclusio da Contratacdo Area Requisitants UASG Destino do DFD @
2 Justificativa de Necessidade 10 ]
18/05/2026 [m] | | Coordenadoria de Compras oW

3. Materiais/Servicos ]

Descrigao sucinta do objeto (178 caracteres restantes)
4. Responsaveis ] material de escritorio
+ Criar campo

Prioridade
. Acompanhamento

Media w

5. Acompanhamento ]

) Justificativa de Prioridade @
A Relacionamentos

6. Relacicnamentos ]

PCA
2026 - Em elaboracao

Estimativa Preliminar deste DFD
R% 350,00

Orgamento previsto para a Area Coordenadoria de Compras
R% 0,00

Saldo parcial da Area:
-R% 350.00

|

@ Verificar:

1. Se foi preenchidas todas as etapas do DFD; @&

2. Se a data da contratacdo esta para o ano subsequente (2026).
Ressalta-se que enquanto nado for enviado, o DFD ficara com status de rascunho. O requisitante podera inserir itens até seu
envio, (até 01 de abril), para consolidagdo e aprovacao pela autoridade competente.

3. Asecdo de Acompanhamento é de preenchimento opcional e ndo compde o DFD em si. Ela pode ser usada para adicionar

observacdes necessarias ao acompanhamento do documento.
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k) Planejamento e Gerenciamento de Contratagbes

Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes + criar

Nesta tela as areas requisitantes poderdo elaborar os Documentos de Formalizacio de Demandas - DFDs gue fundamentam o plano de contratacées anual. evidenciam e detalham as necessidades de

contratacao

. . ) o e ) i 3
EL cao de DFDs | g fl Consolidacac das demandas | E JI Formmacao do PCA Aprovacac do PCA E

e e

= Filtro
PCA Termo a ser pesguisado

PCA 2026 - Em elaboracio Kowv ‘ ‘ Q, ‘
Meus DFDs (1) DFDs da minha UASG Lixeira Visualizar DFD

& oy & DFD UAsG Area requisitante Descricio sucinta do objeto Valor da Situacio Acbes
L doDFD 1] 4 1 < ) contratacdo | cao Tl Editar ¢
1172025 156680 Coordenadora de Compras material de escritorio RS 35000 RASCUMHO e I:I,' I! @ E

~

Criar um novo DFD a partir desse

SOVERNOD FEDERAL

P.r:essw.":__ MINISTERIO DA
Inform igdo GESTAO E DA INOVAGAOD mL
EM SERVICOS PUBLICOS

UNIAD B

@ Ressalta-se que enquanto no for enviado, o DFD ficard com status de rascunho.
O requisitante podera editar DFD em rascunho, criar uma outra DFD a partir de uma ja existente ou
mesmo excluir até seu envio para consolidacdo e aprovagao pela autoridade competente.




Duvidas frequentes:

* O servidor que ndo tem login de acesso ao comprasnet devera solicitar pelo e-mail prad.da.ccompras@ufdpar.edu.br
. indicar o nome completo
* CPF
» Setor/cargo/funcdo

* Qual a data de conclusdo da contratagao?
sera a data que sua demanda devera esta em execucdo 2026. Essa data coincide com plano de prioridades de execucao do setor requisitante e, consequentemente, com IE;

*  Como descrever de forma sucinta o objeto?

Descrever de forma clara e concisa os itens OU servicos a serem contratados.

POR EXEMPLO: caneta esferografica preta (ou materiais de escritério), no caso de materiais;

servico de dedetizacdo; manutencao de equipamento de ar-condicionado, entre outros, no caso de DFD de servigos.

*  Quantos DFDs elaborar? Demanda de materiais separada de demanda de servigos,
Setores com demanda de Materiais:
. DFD de materiais de consumo é distinto do DFD de materiais permanentes;
Setores com demandas de Servicos:
* Ressalva em servicos continuados: contratos de servicos em andamento deverao ser elaborados DFDs distintos de servicos conforme a data de sua
vigéncia. Se as datas das contratacdes coincidirem poderao estar em um unico DFD de servicos.
* O DFD de servico segui as mesmas orientacdes do DFD de materiais desse documento de instrucao.

* Qual ovalor e unidade inserir?
* Aunidade de fornecimento — sugere-se escolher a mais praticada no mercado para o item;
* ovalor unitario do item - sugere-se fazer a média de valor praticado no mercado para o item.

SEM PLANEJAMENTO NAO HA COMPRAS!
Roberta Rozimeire B. F Viana
Coordenadora de Compras
Coordenadoria de Compras-CCOMPRAS/DA/PRAD
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