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Guia de Orientacao para elaboracao dos Documentos de Formalizacao de
Demanda — DFDs.

Coordenadoria de Compras-CCOMPRAS/DA/PRAD/UFDPAR



Posso Ajudar?

@ Compras.gOV.bl' Perguntas Frequentes

Acesse sua Conta

Selecione o perfil desejado,

Bem-vindo ao Compras.gov.br!

Estamos de cara nova. reunindo esforgos para fornecer uma nova experiéncia aos nossos usuarios. ® -
ap Fornecedor Brasileiro >

Preencha as informacoes ao lado para entrar no sistema. Nao tem acesso ao sistema? Clique na opcdo Quero me
Cadastrar.

Fornecedor Estrangeiro

ULTIMAS NOTICIAS

Comunicado n° 04/26 - Nova Funcionalidade “Reforco Irrisorio” no sistema Contratos Gov.br

Governo
A partir de quinta-feira, 29 de janeiro, o sistema Contratos Gov.br passa a contar com a funcionalidade "Reforco irrisorio”

Publicado em 30/01/2026

Comunicado n°® 03/26 - Nova Funcionalidade, “Exclusdo de Contratos”, no sistema Contratos Gov.br

Usuario com perfil “Setor Contratos” podera excluir contratos cadastrados de forma equivocada ou com erro, sem a
necessidade de abrir chamado na Central de Atendimento

Entrar com Gov.br

Publicado em 27/01/2026

Todas as Noticias BAIXE O APLICATIVO

@ Compras.gov.br

GOVERNO FEDERAL
MINISTERIO DA
GESTAO E DA INOVAGAO ml
EM SERVICOS PUBLICOS

@& Appstore

Link: http://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal UASG.asp



http://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp
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Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes
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Q Elaboracao de DFDSJ i\ g !I Consolidacao das demandas i\ E !I Fommacao do PCA Aprovacao do PCA

= Filtro

PCA Termo a ser pesquisado
PCA 2027 - Em elaboracio Ko | ‘

Meus DFDs (0) DFDs da minha UASG Lixeira

A Atengio. MNenhum artefato do tipo Decumento de Formalizagdo da Demanda encontrado.

SOVERNG FEDERAL

> MINISTERIO DA
Informagdo cESTAO E DA INOVAGAO MIL
EM SERVIGOS PUBLICOS



@ Compras.gov.br P—

a Planejamento & Gerenciamento de Contratacdes Documento de Formalizacio da Demanda N° 442026

Documento de Formalizagdao da Demanda

RASCUNHO 1 Informacdes Gerais @

& as D) 5 o Informagdo. Antes de editar o documento confira as informacdes abaixo e certifique-se gue esta editando o artefato correto, pois as alteragbes sero salvas automaticamente.

B SECOES DO DOCUMENTO Numero do Decumento de Formalizagdo da Demanda Editado por
Documento de Formalizacdo da Demanda 074 4/2028 Y ‘
Lembrando que a previsdo de demanda é pra 2027.
1 Informagbes Gerais
2 Justificativa de Necessidade Data da concluséo da Contratagao 9 Area Requisitante 9 UASG Destino do DFD 9
1 ‘ dd-mm-aaaa [w} ‘2 ‘ Selecione uma Area Requisitante v ‘ ‘ Selecione uma UASG v

3. Materiais/Servicos

4 Responsaveis Descri¢o sucinta do objeto (200 caracteres restantes)
_ Descrever de forma clara e concisa os itens OU servi¢os a serem contratados.
T crarcameo 3 POR EXEMPLO:
v Acompanhamento ** caneta esferografica preta (ou materiais de escritério), no caso de materiais; ’

v Relacionamentos Prioridade  **servigo de dedetizacdo; OU manutencdo de equipamento de ar-condicionado, entre outros, no caso de DFD de servigos.

" Baixa v ‘
PCA
2027 - Em elaboragio Justificativa de Prioridade 9
4 OpS! Devera ser justificada em caso de demanda com ALTA prioridade
4
=

Ops!
1. Datade necessidade da demanda em 2027;
2. Setor responsavel pela demanda;
3. Descrigdo geral e sucinta do objeto da DFD.
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® Plansjamento e Gerenciamento de Contratagdes Documento de Formalizacao da Demanda N 4/2026

Documento de Formalizacdo da Demanda
RASCUNHO 1. Informagdes Gerais

& &2 9 B

o Informagéo. Antes de editar o documento confira as informacdes abaixo e certifique-se que esta editando o artefato correto, pois as alteragbes serd~

Ops!

@ SECOES DO DOCUMENTO Nimero do Documento de Formalizagdo da Demanda Editado por

4/2026 . 0
Lembrando que a previs3o de demanda é pra 2027. > 4. Entende-se como grau de prioridade:

v Documento de Formalizagio da Demanda 0/

1 Informacdes Gerais / _ o
Alto: Para contratacdes estratégicas ou que

e et Data da conclusio da Contratacio @ Area Requisitante @ . . oA
2 Justficativa ce Necessicae . .- assegurem a integridade do patriménio
-mm- [w] i A isi ’ o o o a
3. Maetiais/Servicos 1 ‘ dd-mm-zaza ‘2‘ Selecione uma Area Requistante publico ou o funcionamento das atividades
4 Responsaveis Descricéo sucinta do objeto (200 caracteres restantes) fl na | Isticas d a UFDPa r de mOdO q ue sua

Descrever de forma clara e concisa os itens OU servicos a serem contratadc  interrupgdo, ou ndo realizagdo, possam

+ i . - APl o~
fereamee 3 POR EXEMPLO: resultar na impossibilidade de prestagdo de
v Acompanhamento ** caneta esferografica preta (ou materiais de escritério), no caso de mater servicos publicos, no desenvolvimento de
ioridade  servico de dedetizagdo; OU manutencdo de equipamento de ar-condicio . . o . .
v Relacionamentos , \ atividades institucionais ou no cumprimento
| e v | da missdo da UFDPar.
PCA
2027 - Em elaboragio Justfcativa de Prioridade @ Médio: Para contratacles cuja interrupcgao,
_ 4 @ Ops! Devers ser justificada em caso de demanda com ALTA ou ndo realizagdo, possam ocasionar
" prioridade dificuldades no desenvolvimento das

atividades institucionais da UFDPar e no
aperfeicoamento da gestdo publica;

No caso de servicos continuados de ALTA prioridade e que constam
Portaria UFDPar n2 416/2024: . - o o
Baixo: Para contrata¢des cuja interrupcao,
Justificativa: Trata-se de servicos considerados de natureza continua no ou ndo realizagdo, possam afetar no
ambito da UFDPar, conforme estabelece a Portaria UFDPar n2 416/2024 aperfeicoamento  da  gestdo  publica,
(https://ufdpar.edu.br/reitoria/reitoria-1/documentos/portarias/atos-e- contudo, sem impactar diretamente as
portarias-da-reitoria/2024/PORTARIAN416DE28DEAGOSTODE2024.PDF) atividades institucionais da UFDPar.



https://ufdpar.edu.br/reitoria/reitoria-1/documentos/portarias/atos-e-portarias-da-reitoria/2024/PORTARIAN416DE28DEAGOSTODE2024.PDF

UMNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA PI | 156680 9 v

@ Compras.gov.br

Documento de Formalizacdo da Demanda

RASCUNHO 2 Justificativa de Necessidade @ @

& & 9 B . e @ 2l kB EorzEQt;

Todas as alterogdes foram saivas aufomaticamente.

- Plansjamento e Gerenciamento de Contratagdes Documento de FormalizagSo da Demanda N® 4/2026

Normal - | Fonte - | 20 - B I USx ¥ |A- B &1,

B SEGOES DO DOCUMENTO
. A Justificativa da Necessidade € um dos campos mais relevantes do PCA, pois e

v  Documento de Formalizacdo da Demanda (V]

nela gque o setor requisitante demonstra, de forma clara, objetiva e
1 InformagGes Gerals © fundamentada, por gue a aguisicdo do produto ou a contratagdo do servico &
2 Justificativa de Necessidade indispensavel para a Universidade.
3. Materiais/Servigos /] A justificativa deve apresentar as razdes de fato (situacSo concreta, demanda
U o © existente, problemas a serem solucionados) e as razfies de direito (amparo legal,
. normativo ou institucional), evidenciando a relevdncia da demanda sua aderéncia

riar campo

aos objetivos institucionais.

v  Acompanhamento

v Relacionamentos . Alinhamento com os Planos Institucionais (obrigatdrio, no gue couber):

oca Deve ser expressamente indicado o alinhamento da demanda com os Planos

2027 - Em elaboracio

Estratégicos Institucionais vigentes, quando aplicavel, tais como:

Estimativa Preliminar deste DFD

R% 80,00 . . .

-« PDI—Plano de Desenvolvimento Institucional;
Orcamento previsto para a Area Coordenadoria de Compras - « PDU —Plano de Desenvolvimento da Unidad e,
R$% 0.00

' - PLS —Plano de Logistica Sustentdvel;
Saldo parcial da Area:
RS 0.00 » PDTIC — Plano Diretor de Tecnologia da Informacgdo e Comunicagdo;

« PDP —Plano de Desenvolvimento de Pessoas.

Messe item, o setor requisitante deve informar gual plano esta relacionado a
demanda e de que forma a contratacdo contribui para o cumprimento de
objetivos, metas, acdes ou diretrizes previstas nesses instrumentos, reforcando a

aderéncia da contratacdo ao planejamento estrategico institucional.
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. - ) Planejamento & Gerenciamento de Contratagdes Documento de Formalizacao da Demanda Ne 4/2026

Documento de Formalizacao da
Demanda 2. Justificativa de Necessidade ({/\l Q,\/\' ( Voltar )l
RASCUNHO « B Blelzg 2 =)= «/ME Q2@ |Q b

& a8 9 B Normal =~ | Fonte = | Tamanho - |B I U & %, X A-B- « I

B SECOES DO DOCUMENTO

ALINHAMENTO COM OS PLANOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONAIS:
v Documento de Formalizago da Lo PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL - PDI
Demanda https://ufdpar.edu.br/pdi/paginas/pdi
] _ Obijetivo Institucional — Indicar n? e a descricdo do objetivo compativel com o objeto da demanda;
- SN RS e 2 Objetivo(s) Estratégicos — Indicar o objetivo estratégico referente ao objetivo institucional;

e _ Meta(s) indicar a meta referente ao objetivo estratégico
2. Justificativa de Necessidade

PLANO DIRETOR DE LOGISTICA SUSTENTAVEL - PLS
https://ufdpar.edu.br/proplan/paginas/plano-diretor-de-logistia-sustentavel-pls

Objetivo(s) de Desenvolvimento Sustentdvel —n°® 12 Assegurar padroes de produgdo e de consumo
sustentaveis Diretriz Estratégica — Indicar n2 e a descri¢cao do objetivo compativel com o objeto da
+ Criarcampo demanda;

Meta: indicar a meta referente ao objetivo de Desenvolvimento Sustentdvel, se couber;

3. Materiais/Servigos

4 Responsaveis

v  Acompanhamento

PLANO DE DESENVOLVIMENTO DA UNIDADE - PDU
https://ufdpar.edu.br/ufdpar/paginas/paginas-pdu/pdus-2023-2025/pdu-prad-2023-2025.pdf/view
Objetivo(s) Estratégicos — Indicar o objetivo e a descricdo compativel com o objeto da demanda;

PCA Meta(s) —indicar a meta referente ao objetivo estratégico, se couber;
2027 - Em elaboracéo

v Relacionamentos

... Outro Plano (PDTIC, PDP...)? Descrever de modo semelhante a estrutura apresentada acima.



https://ufdpar.edu.br/pdi/paginas/pdi
https://ufdpar.edu.br/proplan/paginas/plano-diretor-de-logistia-sustentavel-pls
https://ufdpar.edu.br/ufdpar/paginas/paginas-pdu/pdus-2023-2025/pdu-prad-2023-2025.pdf/view

QUANTO A JUSTIFICATIVA DE NECESSIDADE:

Alinhar a demanda aos Plano Estratégico Institucional:
Alinhamento Estratégico:

Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) 2024-2028
Disponivel em: https://ufdpar.edu.br/pdi/paginas/arquivo plano-de-desenvolvimento-institucional-ufdpar-2024-2028.pdf/
Objetivo Institucional n® xx — Descrever...

Objetivo(s) Estratégicos xxx — Descrever...

Meta(s) — Descrever

Plano Diretor de Logistica Sustentavel (PLS) 2024-2026

Disponivel em:
https://ufdpar.edu.br/reitoria/reitorial/documentos/resolucoes/resolucoesconsuni/2024/RESOLUOCONSUNINS7DE13DESETEMBRODE2024ePLS.
pdf

~ Objetivo(s) de Desenvolvimento Sustentavel n°® xx: Descrever...

Objetivo(s) — Descrever...

| Meta(s) — Descrever...

PDU
... Outro Plano (PDTIC, PDP...)? Descrever de modo semelhante a estrutura apresentada acima.



https://ufdpar.edu.br/pdi/paginas/arquivo_plano-de-desenvolvimento-institucional-ufdpar-2024-2028.pdf/
https://ufdpar.edu.br/reitoria/reitoria1/documentos/resolucoes/resolucoesconsuni/2024/RESOLUOCONSUNIN87DE13DESETEMBRODE2024ePLS.pdf

OrnentacOes para elaboracao dos DFDs:

| — Para cada demanda de servigo, devera ser elaborado um DFD distinto, salvo guando os servigos estiverem diretamente

vinculados entre si, hipotese em que poderao constar em um Unico DFD;

Il — As demandas de materiais de consumo deverao ser formalizadas em DFDs distintos das demandas de material permanente,

ressalvadas as hipoteses em que tais itens integrem uma mesma contratacdo, destinada a aguisicdo conjunta na mesma data;

Il — Ainda gue os materiais sejam da mesma natureza, quando houver previsao de aquisicao em datas distintas, deverao ser

cadastrados em DFDs diferentes;

'V — As demandas relativas a agquisiggo de mobiliario deverdo ser, previamente, alinhadas com a Diretoria Administrativa, vinculada

a Pro-Reitoria de Administracdo — PRAD, por meio do e-mail: prad.da@ufdpar.edu.br , com copia para prad @ufdpar.edu.br ;

'V — Compras de Tecnologia da Informacao e Comunicacao (TIC) e materiais de informatica deverio ser, previamente, alinhadas com
a Coordenadoria de Processos, Projetos e Governanca de TIC vinculada a Pro-Reitoria de Tecnologia da Informacdo e Comunicacdo
— PROTIC por meio do e-mail: protic.dgc.cppgt@ufdpar.edu.br com copia para protic@ufdpar.edu.br

VI — Compras de materiais destinados aos Laboratorios de Ensino referente ao material de saude deverdo ser, previamente,
alinhadas com a Divisdo do laboratorio de Ensino vinculada a Pro-Reitoria de Ensino de Graduacio — PREG por meio do e-mail:

nreg.dlae@ufdpar.edu.br
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Documento de Formalizagao da

Demanda
RASCUNHO

& a 9 B

B SECOES DO DOCUMENTO

v Documento de Formalizacdo da
Demanda

1 Informacoes Gerais

2. Justificativa de Necessidade @

3. Materiais/Servigos

4. Responsaveis

<+ Criar campo

v Acompanhamento

® Planejamento & Gerenciamento de Contratagdes Documento de Formalizagao da Demanda N° 4/2026

3. Materiais/ Servigos

Lista de materiais e/ou servicos incluidos na demanda

Termo a ser pesquisado

Materiais (0) ]Servigos Q)

A Atenggdo. Nenhum material incluido. Para registrar novo material clique na opcio Adicionar.

Selecionar o tipo de aquisigdo conforme a descrigdo do objeto
do DFD, (slide 5 — ponto 3: Descri¢do sucinta do objeto)

~ Relacionamentos

2027 - Em elaboragao
O Excegao:

Para fins de adequado planejamento no ambito do PCA 2027, informa-se que as demandas de aquisi¢ao de
PeA materiais/bens devem ter (DFD) distinto das demandas de contratagao de servigos.

Quando o fornecimento de materiais estiver diretamente vinculado e for indispensavel a execugao do servico,
constituindo parte integrante da solucao contratual, tais materiais podem ser incluidos no mesmo DFD do servigo,
desde que caracterizados como insumos necessarios e nao como aquisicao autbnoma de bens.

|/_\|
N

=+ Adicionar

0

Enviar DFD



Catalogo

Termo a ser pesquisado

canet4

Caneta otica

- Caneta esferografica

- Caneta - indicador

M -

M

M - Caneta gravadora
M

M

- Caneta meméaria

A
Ops!

» Pesquisa por descricdo ou CATMAT/CATSER;
* Diante da divergéncia entre codigo e descricdo correta
do item, prevalecer a descrigao.




Catalogo

Termo a ser pesquisado

Caneta esferografica

Materiais

Classe 1|

Descricdo 1|

Artig




Catalogo

Termo a ser pesquisado

Caneta esferografica

Materiais

I 7510 - Artigos Para Escritorio X I
Foi encontrado 1 resultado

Codigo PDM 1] Nome PDM 1|

99




Catalogo

Termo a ser pesquisado

Caneta esferografica

Materiais

Classe: (7510 - Artigos Para Escritorio X ) PDM:- (99 - Caneta Esferogrifica X )

Foram encontrados 188 opgoes de material

Limpar filtros ® caracteristica inativa

Cadigo )
CARACTERISTICAS - Nome do Material 1|

!

Caracteristicas Adicionais
Caneta Esferografica

[ Selecione Caracteristicas Adicionais: Personalizada A Laser. Empunhadura. Crip
] Conforme

CorTinta 633585 Cor Tinta: Azul Marinho

Material Metal

Material Ponta: Esfera

Quantidade Cargas: 1 UN

[ Selecione

Material

[ Selecione Caneta Esferografica

- Caracteristicas Adicionais: Retratil, 10 Mm, Personalizada
Material Ponta Cor Tinta: Azul

Ao localizar a descri¢ao do item desejado, clique no sinal de “+”:




Catalogo 99 - Caneta Esferografica 633585 - Caneta

Esferografica
Termo a ser pesquisado

- Unidade de Fornecimento
Caneta esferografica

[ Selecione

Quantidade

|

< O valor unitario deve ser informado com quatro &f ValorUnitarioRS)
casas decimais ap6s a virgula. [ ]
Exemplo:

o valor 87,20 devera ser registrado como 87,2000.

Caracteristicas Adicionais

Materiais

Caneta Esferografica

[ Selecione Caracteristicas Adicionais: Personalizada A Laser Empunhadura. Crip

] Conforme

Cor Tinta 633585 Cor Tinta: Azul Marinho
Material Metal

Material Ponta: Esfera
Quantidade Cargas 1 UN

[ Selecione

Material

[ Selecione Caneta Esferografica

Caracteristicas Adicionais: Retratil, 10 Mm, Perscnalizada

Material Ponta P Cor Tinta: Azul

* Unidade de fornecimento — recomenda-se selecionar a unidade mais usualmente praticada no mercado para o item;

- Quantidade solicitada — compativel com a necessidade do setor;
- Valor unitério do item — recomenda-se utilizar a média dos valores praticados no mercado para o item.




UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA Pl | 156680 9 v
_ Plangjamento & Gerenciamento de Contratagdes Documento de Formalizagio da Demanda N° 4/2026 Todas as alteragdes foram salvas automaticamente.
avei N IO 4 ™
Demanda 4. Responsaveis (<)) [ Voltar | Enviar DFD
NSNS A J

@ Compras.gov.br

Documento de Formalizacao da

RASCUNHO

o Informagdo. Os responsaveis aqui adicionados tornam-se automaticamente editores deste artefato, caso ainda ndo tenham esse perfil

& & 9 B

B SECOES DO DOCUMENTO Lista de responsaveis pelo artefato adicionados + Adicionar
v Documento de Formalizagao da v Ordem CPF Nome email Cargo/Funcao Despacho Ac
Demanda
1 Informacoes Gerais
2. Justificativa de Necessidade @&
3. Materials/Servigos Os responsaveis aqui adicionados se tornam automaticamente editores

deste artefato, caso ainda nao tenham este perfil
4. Responsaveis

<+ Criar campo

v Acompanhamento

v Relacionamentos

PCA
2027 - Em elaboracao



Adicionar Responsavel

CPF (Obrigatorio)

Email (Obrigatério)

OBSERVACAO: Cargo/funcio = OUTRO Cars;w‘mwaoi o (Obrigatério)

; - » . Qutro v ‘ ‘
A frente (obrigatdrio): cargo/fungdo ocupante pelo servidor na UFDPar )

Despacho (200 caracteres restantes) =g () pcC ional

L Cancelar ) Confirmar

* Considera-se requisitante: pessoa que esta elaborando o DFD e o responsavel pela demanda, se este for
distinto.




@ Comprqs.gov.br UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA

a Flangjamento e Gerenciamento de Contratagoes Documento de Formalizagao da Demanda N° 4/2026

Documento de Formalizagao da

Demanda 1. Informagoes Gerais Q;\ ( Voltar )

RASCUNHO

o Informagéo. Antes de editar o documento confira as informagoes abaixo e certifique-se que esta editando o artefato correto, pois as alteragdes serao salvas automaticamente.

& & O B
Numero do Documento de Formalizagdo da Demanda Editado por

B SECOES DO DOCUMENTO 4/2026

~ Documento de Formalizaggo da © O Verificar antes do envio do DFD:

Demanda

. . v" Preenchimento completo: confirmar se todas as etapas do DFD foram
Data da concluséo da Contratacéo (7] ) )
1. InformacBes Gerais devidamente preenchldas;
I 30-06-2027 I (]

v" Ano da contratacdo: verificar se a data prevista para a contratacdo
2 Justificativa ce Necessidade | @ o | corresponde ao exercicio subsequente (2027);
Descrigao sucinta do objeto (167 caracteres restantes) -
3. Materiais/Servigos (/] . o § Atent;ao.
Material de Consumo de escritorio
4. Responsaveis [ O Enquanto ndo for enviado, o DFD permanecerd com status
Prioridade “rascunho”. Nesse periodo, o requisitante podera inserir ou ajustar
<+ Criar campo . a .. z . . . ~
e N itens até a data limite (até 15 de abril), para fins de consolidagdo e
edia . - .
v [Acompanhamento posterior aprovacao pela autoridade competente.
B Justifcativa de Prioridade. © U Secdo de Acompanhamento: o preenchimento é opcional e ndo

compde o DFD em si. Essa secao pode ser utilizada para registrar

- observacgdes relevantes ao acompanhamento do documento.

2027 - Em elaboracéo

Estimativa Preliminar deste DFD
R$ 80.00



@ Compras.gov.br

A Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes

Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes

necessidades de contratacao.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO

Nesta tela as areas requisitantes poderdo elaborar os Documentos de Formalizagdo de Demandas - DFDs que fundamentam o plano de contratacoes anual. evidenciam e detalham as

e Elaboracao de DFDs @ Consolidacdo das demandas @ Formacao do PCA

DELTA DO PARNAIBA PI | 156680 9 v

Aprovacdo do PCA |\?/|
= Filtro
PCA Termo a ser pesquisado
PCA 2027 - Em elaboracéo HKwv ‘ ‘ Q
Meus DFDs (1) DFDs da minha UASG Lixeira . .
Criar um novo DFD a partir desse
UASG ; L. Valor da .
DFD A tant ica i j Situacé
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Visualizar DFD '
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Ressalta-se que enquanto nao for enviado, o DFD ficara com status de rascunho.

pela autoridade competente.

O requisitante podera editar DFD em rascunho, criar uma outra DFD a partir de uma ja existente ou mesmo excluir até seu envio para consolidacdo e aprovagao




- .- A~ 4 ° A

Duvidas frequentes:

* O servidor que ndao tem login de acesso ao comprasnet devera solicitar pelo e-mail prad.da.ccompras@ufdpar.edu.br
* indicar o nome completo
* CPF
» Setor/cargo/funcdo

* Qual a data de conclusao da contratagao?
sera a data que sua demanda devera esta em execucdo 2027. Essa data coincide com plano de prioridades de execucao do setor requisitante
e, consequentemente, com |E;

* Como descrever de forma sucinta o objeto?
Descrever de forma clara e concisa os itens OU servicos a serem contratados.
POR EXEMPLO:
~ caneta esferografica preta (ou materiais de escritério), no caso de materiais;
servico de dedetizacdo; manutencgao de equipamento de ar-condicionado, entre outros, no caso de DFD de servigos.
* Qual o valor e unidade inserir?
A unidade de fornecimento — sugere-se escolher a mais praticada no mercado para o item;
e o valor unitario do item - sugere-se fazer a média de valor praticado no mercado para o item.

Importante: Materiais que sao considerados TIC : https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes-de-tic/conceito-de-solucao-de-tic

SEM PLANEJAMENTO NAO HA COMPRAS!
Roberta Rozimeire B. F Viana
Coordenadora de Compras
Coordenadoria de Compras-CCOMPRAS/DA/PRAD
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