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Fundamentacao .. :

- Considerando que conforme a Lei n®

- Considerando os artefatos ETP (com 14.133/2021, os autos processuais deve
anexos), MGR e TR (com IMR), conter a motivacdo circunstanciada das
documentos de elaboragdo pela condicSes do objeto, que s3o justificativas tais
Equipe/Comissdo de Planejamento da como exigéncias de qualificacdo técnica,
Contratacao; mediante indicacao das parcelas de maior

relevancia técnica ou valor significativo do
objeto, e de qualificacao econémico-
financeira, justificativa dos critérios de
pontuacao e julgamento das propostas
técnicas, nas licitacdes com julgamento por
melhor técnica ou técnica e preco, e
justificativa das regras pertinentes a
, participacao de empresas em consorcio,
dentre outros;

e
ar

- Considerando Check-list/Lista de Verificacdao da AGU de
processo licitatorio e alguns pareceres juridicos de outras
licitacoes da UFDPar processadas sob a luz da NLLC; e

- Considerando a Lei n2 14.133/2021 e IN SEGES
N2 81/2022-ME, o TR deve ser em
conformidade as minutas da AGU, mas que a
depender do caso concreto do objeto, podem
ser necessarias modificacOes para adequar o
objeto a peculiaridade da UFDPar, e, que por
essa razao, essas modificacdes devem
necessariamente ser justificadas nos autos;

- Considerando a Lei n®
14.133/2021, deve-se observar o
principio da padronizacao do objeto;

- Considera

seguira «



Vamos Ia!! \J

A seguir temos algumas recomendacoes desta area técnica de
Licitacao, CLPRAD/UFDPar para serem implementadas na fase de

Planejamento da Contratacgao:
X X

Estudo Téecnico Preliminar | \

« Informacdes para abordar no ETP

Mapa de Risco

« Mapear o risco pertinente ao PLS na
contratacao

Termo de Referéncia

« Recomendacdes para adaptar no TR

.. além de outras.
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Antes de finalizar o planejamento da contratacao sera
necessario motivar/justificar as condicoes definidas
para o objeto contratual, podendo ser, no que couber:

https://ufdpar.edu.br/prad/paginas/Listadepossveisjustificativasaseremadotadasn
afasedeplanejamentodalicitao.pdf

* Diante do objeto podem haver outras justificativa, além das listadas.
** Ao tratar justificativas para ME/EPP, conferir se o objeto de contratacao se

enquadrou em vedacao de aplicacdo de tratamento juridico diferenciado nos termos
do art. 39, § 49, inciso VIII, da Lei Complementar n? 123/2006.
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NoO ETP, no MGR e ho TR devem constar informacoes
sobre PLS/UFDPar:

2.1 - No ETP >> além de tratar da inclusao da demanda no PCA/20xx (PGC),
recomenda-se inserir no "11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento”

sobre o PLS/UFDPar. Segue um texto-modelo:

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1 PCA/20xx (...)

11.2 Sobre o Plano de Logistica Sustentavel, verificou-se que o referido PLS/UFDPar ainda est3
em construcao, tendo uma Comissao designada para tal, sob Portaria n2 287, de 23 de abril de
2024 (a COMpPOosicao mais recente) <https://ufdpar.edu.br/reitoria/reitoria-
1/documentos/portarias/atos-e-portarias-da-
reitoria/2024/PORTARIAN287DE23DEABRILDE2024.PDF>. Desse modo, buscar-se-a
eventualmente estabelecer critérios de sustentabilidade no objeto baseadas no Guia Nacional de
Contratacdes Sustentdveis (SETEMBRO 2023 62 EDICAO, REVISTA, ATUALIZADA E AMPLIADA
<https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoessustentaveis-
set-2023.pdf> e ainda diante dos riscos possiveis, entendeu necessario mapear risco quanto ao
PLS/UFDPAR e possivelmente observando ao da UFPI, que foi tutora da UFDPar quando da
implantacao e reforma administrativa.
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No ETP, no MGR e ho TR devem constar informacoes
sobre PLS/UFDPar

2.2 - No MGR >> recomenda-se inserir o risco sobre o PLS/UFDPar. Segue

modelo de risco detalhado a seguir:

I




RISCO 01: Auséncia do Plang Direfor de Logisfica Susfenfavel ou 25 Plano de Logisfica Susfentdvel (PLS) da UFDPar
por eztar em sfafus de elshoragdo — ndo concluido.

CAUSA DO RISCO: Reforma sdminiziraliva dewvido desmembramento da UFDPar d3 =ua ongem campus Minisino Reiz
Vellzzo da UFPI

RELACIONADC A FASE: (X ) Planejamenta | ) Selegio do Fomecedor | ) Gesfdo do Confrato
ALOCADD PARA: | ) Confrafada _ | ) Segumdors [ X ) Adminiziragdo

DETALHAMENTCS DA ALOCA I;ﬁ:l:}:

FPROBABILIDADE: [ )1 ()2 ()3 ()4 (X )5

IMPACTC: [ )1 (12 (13 ()4 [(X)5

NIVEL: [.) Contratada | ) Segumdormm (X ) Adminizfragso

ITEM DA CONTRA TAI;JEG': TODOS QS ITENS.

DANCEAMPACTOS: Afefar 3 seguranga juridica dos= arefafos “Esfudo fécnico Prefiminar” e “Temo de Referéncia,
wizfo gue o PLS é um documenfo noreador pars 8 elaboragdo dos plancs de contefapies anual dos esfudos
técnicos preliminares & dos anfeprojefos, projefos bdsicos ou fermos de referéncia das confrafapdes realizadas pels
adminiziragdo publica federsl Fundamentfo: Porfans SEGESMGI n® 5376, de 14 de zefembro de 2023 e Porans
SEGESMNE n® 8678, de 19 de julho de 2021, =o0b a8 luz da nova Lei de Licitapdes e Confrafos, 8 Lein® 14.133, de
2021, fNETHUI;ﬁG' NORMATIVA SEGES NP 58 DE 8 DE AGOQSTO DE 2022 & fNETHUl;ﬁG' NORMATIVA SEGEERMNE
Ne g9, DE 25 DE NOVEMEBRC DE 2022

AgﬁEE FREVENTIVAS: Conszuffar 3 Comizzdo de Elboragio do PLS ds H.E.E“F'G'NEA'L’EJ'_HE}: Eguips
UFDFar o =fafus do documento. Flanegjamento da Contrafagsdo

AgﬁE.’:’.‘ PREVENTIVALS: Venficar 3 poszibilidade de adofar o PLS d3 UFFI, H.EE‘F'G'NSAI-’EJ'_HE}: Eguips
fufors da UFDFar, bem como 3 validade desea fufons, ou =e8, 8 vigéncia ACT| Plangamento ds Confrafagdo
UFPI-MEC.

AgﬁEE DE CONTINGENGIAS: Deliberar’'Saolicitar para que a Govemanga da H.E.E“F'G'NEA'L’EJ'_HE}: FRAD
UFDFar ou oufro sefor compefenfe aufonze szeguirr com o PLSAURFI
independenfemente da validade da vigénaiz da fufonz UFPL

AgﬁEE DE CONTINGENCIAS: Resolver por rezolupdo ou porfana ou oufro H.E.E“F'G'NEA'L’EJ'_HE}: FROFLAN ou
documentfo congénere da Gesfdo Supenor gue for cabivel para esfabelecer| Refona ou Comizzdo compefente
pama ficar aufonzade adopdo do PLS/UFP! até a conclusdo do PLES/UFDPar
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No ETP, no MGR € no TR devem constar informacoes
sobre PLS/UFDPar:

2.3 - No TR >> recomenda-se inserir no item que trata de Critérios de
Sustentabilidade, que quando o PLS/UFDPar estiver normatizado, a

contratacao o observara. Segue um texto-modelo:

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Critérios de Sustentabilidade

Xx. A CONTRATADA devera se comprometer a observar as Diretrizes e Principios Gerais
estabelecidas pela Universidade Federal do Piaui relacionado a responsabilidade
socioambiental e demais fatores e critérios de Sustentabilidade definidos no Plano
Diretor de Logistica Sustentavel (PLS), observando especialmente os destacados neste
Termo de Referéncia.

x.1 Quando a Universidade Federal do Delta do Parnaiba-UFDPAR estabelecer normas
internas proprias de sustentabilidade no PLS, observar-se-a as da UFDPar.
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NO TR elabora-lo como minuta e incluir informacoes o
Maximo de detalhes sobre o objeto e a execucao
contratual:

3.1- No TR >> edita-lo em forma de minuta deixando visiveis as alteracoes feitas no

documento. O documento fica tachado e com marcacoes coloridas para demonstraras

inclugoes e supressoes na minuta da AGU, quando da adaptacgcao para o objeto contratual.

i SERVICOS SEM DEDICACAD EXCLL MED-DE-OBRA - IO TADAD
0l DE REFEREMIOLA - SERVICOS SEM DEDICACAD EXCLUSIVA DE MAD-DE-DERA, - LICTACAD TERRAO DE REFEREMCLA - SERVICOS SEM DEDICACAD EXCLUSIVA DE MAD-DE-DERA - LICITALAD arastia da contratagie
48 o Neverd il
PalLS PR
o
TOTAL MAXMD 40
CAD: A = L5 410 -
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13 hsl St G objiln disla conbalaidn Slo aiaeir Baees Cofl ML), osienme uslifeatva & 4 .
FED e o Eiuds Toenios Frikeina |
4.1 = -
O s A il
Wistoria
COMDICHES OERAIS DA CONTRATADAD FRER T i
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NO TR deve incluir informacoes o maximo de detalhes
sobre o objeto e a execucao contratual:

3.2 - No TR >> recomenda-se inserir sobre apresetanacao de catalogos\e

similares e identificar a voltagem compativel com a localidade.
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3.3 - No TR >> recomenda-se incluir critério sobre a clausula sobre ingerén

Administracao. Segue um texto-modelo, nao se limite e explore mais que couber:

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1.x Nos termos da IN 05/2017, é vedada a Administracdo ou aos seus servidores praticar atos de ingeréncia na
administracao da contratada, a exemplo de:

5.1.x.1 indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o objeto contratado;
5.1.x.2 estabelecer vinculo de subordinacao com funcionario do Contratado;

5.1.x.3 demandar a funcionario do Contratado a execucao de tarefas fora do escopo do objeto da contratacao;
5.1.x.4 realizar outras exigéncias que constituam intervencao indevida da Administracao na gestao interna do

Contratado. ‘
A Ainda no “5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO” incluir exigéncias, quando e se cabivel, quanto /
aos critérios de acoes afirmativas dispostos no § 92 do art. 25 da Lei n2 14.133/2021: percentual
minimo,da mao de obra responsavel pela execucao do objeto da contratagao seja constituido por | -
mulheres vitimas de violéncia domeéstica; (Vide Decreto n2 11.430, de 2023), e por Il - oriundos ou

egressos do sistema prisional.

N
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3.4 - No TR >> recomenda-se incluir critério sobre a convocacao de assinatura do

contrato. Segue um texto-modelo:

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.x.1 Da Convocacao para assinar o Contrato ou aceitar o instrumento equivalente:

6.x.1.1 Apds a homologacao da licitacao, sera dada providéncia para realizar a contratacao, para ser firmade Termo de
Contrato ou emitido instrumento equivalente.

6.x.1.2 O adjudicatario tera o prazo de ?? (........... dias ou horas), contados a partir da data de sua convocacde, para
comparecer ao orgao e assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Notaxde
Empenho), sob pena de decair do direito a contratacao, sem prejuizo das sancoes previstas nesta contratacao.

6.x.1.2.1 Alternativamente a convocacao para comparecer perante o orgao ou entidade para a assinatura do Termo de
Contrato, a Administracao podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia eletrbnica, disponibilizacao
de acesso a sistema de processo eletronico para esse fim para que seja assinado e devolvido no prazo de ?7? (...........
dias ou horas), a contar da data de seu recebimento da comunicacao eletronica.

6.x.1.3 O prazo previsto nos subitens 6.x.1.2 e 6.x.1.2.1 poderao ser prorrogados por igual periodo, por solicitacao
justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

6.x.1.4 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no
reconhecimento de que:

6.x.1.4.1 referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacao de negdcios ali estabelecida;

6.x.1.4.2 a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no Edital e seus anexos;

6.x.1.4.3 no caso de rescisao observar-se as disposicoes da Lei n2 14.1333, de 2021;

(-..)
/ /A TN
><

> \/ N/ N/ N
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3.4 - No TR >> recomenda-se incluir critério sobre a convocac¢ao de assinatyra do

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

(...)

6.x.1.5 O prazo de vigéncia da contratacao € o estabelecido no Termo de Referéncia.

6.x.1.6 Previamente a contratacao a Administracao realizara consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao
temporaria de participacao em licitacao, no ambito do 6rgao ou entidade, proibicao de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucao Normativa n2 3, de 26 de abril
de 2018, e nos termos do art. 69, lll, da Lei n2 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia ao CADIN.

6.x.1.7 Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de contrato, e o fornecedor nao estiver
inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu cadastramento, sem onus, antes da contratacao.

6.x.1.8 Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a sua situacao perante o
cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicacao das penalidades previstas no Edital e seus anexos.
6.x.2 Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacao das condicdes de habilitacao consignadas no edital e seus
anexos, que deverao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

6.x.3 Na hipotese de o vencedor da licitacao nao comprovar as condicdoes de habilitacao consignadas no edital ou se
recusar ou se omitir a assinar o contrato, a Administracao, sem prejuizo da aplicacao das sancdes das demais cominacoes
legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacao, para, apos a
comprovacao dos requisitos para habilitacao, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a
negociacao, assinar o contrato.

contrato. Segue um texto-modelo:
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Além das recomendacoes dirigidas para ETP, MGR e TR,
seguem outras:

4.1 - Outrossim, busquem enviar e-mails de comunicacao interna entre os
membros da comissao de planejamento, como organiza¢ao de reunioes, divisoes
de tarefas, versoes de documentos, briefings, etc, para manter registro historico
das atividades da Equipe de Planejamento, a fim de materializar o cumprimento
do disposto no Art. 82 INSTRUCAO NORMATIVA SEGES N2 58, DE 8 DE AGOSTO
DE 2022, e também analogamente e | e Il do § 52 do Art. 92 da Instrucao
Normativa SGD/ME n2 94, de 23 de dezembro de 2022.
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4.2 - Certifiquem de aplicar e verificar que foram realizadas
as medidas preventivas apontadas no Matriz\ de

Gerenciamento de Riscos, se possivel, demonstre-as
juntando no processo.

4.3 A equipe de planejamento deve assinar os artefatos ETP
e MGR, sendo que o TR é assinado pelo setor demandante e

equipe técnica, podendo estar acompanhado da Equipe de

Planejamento.
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4.4 - Concluam no Compras.gov os artefatos digitais (ETP,/MGR
e TR), mas NAO PUBLIQUEM antes do processo retornar da
Procuradoria Juridica, pois se tiver publicado os artefatos ficam

impossibilitados de ajustes posteriores.

4.5 Pesquisem a contratacao anterior e se ha legislaco ou
normativas espefificas para o objeto contratual. Por exemplo:
materiais de saude sao regulamentados pela ANVISA; seguro de

veiculos sao regulamentados pelo SUSEP, entre outros.
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4.6 - O procedimento licitatorio é baseado nas recomendacoes

da AGU. Desse modo, poderao se antecipar, consultando os
checks-list da AGU (listas de verificacoes da AGU) para conferir
as exigéncias legais do processo de licitacao.

4.7 - Consultem materiais de leitura de preferéncia da CGU,
AGU ou mesmo do Governo Federal (Ministério da Economia).

Veja as sugestoes de guias de consultas logo adiante.
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4.8 - Seguem sugestoes de guias:

« Guia Nacional de Contratacoes Sustentaveis <https://www.gov.bt/agu/pt-

br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-de-contratacoes-sustentaveis-set-2023.pdf>

e Instrumento de Padronizacao dos Procedimentos de Contratacao
<https://www.gov.br/agu/pt-br/comunicacao/noticias/instrumento-de-padronizacao-

dos-procedimentos.pdf>

 Manual de Orientacao de Pesquisa de Precos
<https://www.stj.jus.br/publicacaoinstitucional/index.php/MOP/article/view/11587/11
711>

Por fim, estas boas praticas apontadas neste material
objetva somar com as recomendacoes legais.



A CLPRAD/UFDPar agradece por terem observado este
matenrial, gue é resultado de experiénias vivenciadas nesta IES
Oou que foram aprendidas no compartilhnamentos de desafios
com outros orgaos e servidores da area de licitacao e sao para
possibilitar maior eficiéncia na licitacao e execucao contratual.

NO mais, a CLPRAD/UFDPar, guando da fase prepatoria interna
podera dialogar com demandante e equipe de planejamento
para ajustes e melhorias nos artefatos.

A CLPRAD/UEDPar esta a disposicao para melhor at
l0S € a seguir listamos N0SS0S canais de conta



CONTATO
CLPRAD/UFDPar

ereco: Av. Sao Sebastiao, 2819, Bloco 21| Pavimento 3° | Lado
e | Sala 351, Bairro de Fatima, Parnaiba-PIl, CEP 64.202-020

Homepage: https://ufdpar.edu.br/prad/paginas/licitacoes

E-mail; prad.da.clufdpar.edu.br
Telefone: (86) 99449-5837




