MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS

EDITAL N° 01/2024/PROGEP-UEDPar

(Versao consolidada apods retificacao)

PROCESSO SELETIVO PARA BOLSA DE APOIO ADMINISTRATIVO

A Pro-reitora de Gestdo de Pessoas (PROGEP) da Universidade Federal do Delta do
Parnaiba (UFDPar) abre inscricdes para o processo seletivo de Bolsa Apoio Administrativo
(BAA), para atuacao em setores administrativos da UFDPar.

1. DA BOLSA DE APOIO ADMINISTRATIVO

1.1. A Bolsa de Apoio Administrativo, destinada aos alunos dos cursos de graduagéo da
Universidade Federal do Delta do Parnaiba (UFDPar), possui o proposito de atender as
demandas administrativas da instituicdo, previstas no Plano de Desenvolvimento da Unidade
(PDU) dos setores da Universidade. Este programa visa proporcionar aos estudantes uma
experiéncia pratica e enriquecedora em setores estratégicos, tais como Reitoria, Pro-
Reitorias e Orgdos Suplementares, visando o desenvolvimento académico e profissional.
Além disso, busca integrar teoria e pratica, oferecendo oportunidades de aprendizado nas
areas administrativas e de comunicacgdo social em instituicdo educacional, com atividades que
variam desde organizacdo documental até apoio na producdo de conteldo para midias
sociais.

1.2. S&o critérios para candidatar-se a Bolsa de Apoio Administrativo:

a. Ser estudante da Universidade Federal do Delta do Parnaiba e estar matriculado em
um dos cursos de graduacao da Instituicdo no periodo de vigéncia da bolsa;

b. Ter indice de Rendimento Académico (IRA) igual ou superior a 7,0 (sete);

c. Estar matriculado, entre o 3° (terceiro) e ultimo periodo regulamentar do seu curso
(nimero minimo de periodos para sua concluséo); ou de acordo com a exigéncia do
setor para o qual o estudante concorre a vaga;

d. Ter disponibilidade de 4 (quatro) horas diarias e/ou 20 (vinte) horas semanais no
turno/horario da Bolsa de Apoio Administrativo;

e. N&aoreceber qualquer outra bolsa de programa académico ou de assisténcia estudantil
da UFDPar;

f. Ter aptiddo para realizagéo das seguintes tarefas:

i.  conhecimento e habilidades para digitar e digitalizar documentos;
ii. registro de controle de entrada e saida de documentos;
iii. organizagdo de arquivos fisicos e digitais;
iv. elaboracédo de documentos e relatérios;
v. elaboracéo e preenchimento de planilhas;
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Vi, auxilio nas tarefas administrativas em geral;
Vil. dominio de Word, Excell, Power Point e redes sociais.

2. DA SOLICITACAO DE BOLSISTAS POR PARTE DOS SETORES DA UFDPar

2.1. Poderéo solicitar estudantes contemplados Bolsa de Apoio Administrativo: Reitoria, Pro-
Reitorias e Orgdos Suplementares, ficando o acompanhamento dos trabalhos dos bolsistas
sob responsabilidade dos chefes superiores dos setores.

2.2. Os setores solicitantes de bolsistas de apoio administrativo deverdo apresentar a
demanda a PROGEP, por meio de formulario proprio (ANEXO 01), contendo:

a. Quantitativo de bolsistas;

b. Plano de trabalho individual com detalhamento das atividades administrativas a serem
realizadas por cada bolsista;

c. Metas do Plano de Desenvolvimento da Unidade (PDU) que serdo prejudicadas pela
auséncia da forga de trabalho dos bolsistas;

d. Termo de compromisso de acompanhamento de bolsista (ANEXO 01).

3. DAS VAGAS
3.1. Serdo selecionados candidatos para a ocupacao de:

a. 35 (trinta e cinco) vagas para inicio imediato;
b. 70 (setenta) vagas de cadastro reserva, condicionadas a vacancia e/ou existéncia de
novas vagas, e dotagdo orgcamentaria.

3.2. A classificagéo final dar-se-a a partir das maiores notas de cada curso, depois a segunda
maior nota de cada curso, e assim sucessivamente, de modo a garantir a distribuicdo
equanime das bolsas.

4. TURNOS E HORARIOS

As atividades da Bolsa de Apoio Administrativo sedo distribuidas nos horarios da manha (das
8h as 12h), da tarde (das 14h as 18h) ou da noite (das 16h as 20h), devendo o setor
responsavel alocar a carga-horaria de modo a conciliar as neessidades dp servico com a
ofertas dos cursos, sempre garantindo a exigéncia de 20 (vinte) horas semanais.
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5. DA CONTRAPRESTACAO

A Universidade Federal do Delta do Parnaiba - UFDPar, unidade concedente, pagara aol/a
estudante uma bolsa no valor de R$ 700,00 (setecentos reais) mensais, correspondente a
carga horaria semanal de 20 (vinte) horas.

6. DAS INSCRICOES DOS CANDIDATOS

6.1. Somente serdo aceitas a inscrigcdes de alunos regularmente matriculados nos cursos de
graduacao da Universidade Federal do Delta do Parnaiba.

6.2. As inscricbes serdo realizadas no periodo de 20 a 26/02/2024, por meio do
link: https://selecaobolsistas.ufdpar.edu.br/login.

6.3. Caso o candidato realize mais de uma inscri¢ao, sera valida a Gltima inscricdo realizada,
as outras inscricdes serdo automaticamente indeferidas pelo Sistema.

6.4. O prazo das inscri¢ces podera ser prorrogado a critério da PROGEP.

6.5. A inscricdo do candidato implicard o conhecimento e aceitacdo tacita das condi¢cfes
estabelecidas no presente Edital, sobre as quais o candidato ndo podera alegar
desconhecimento.

7. DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA INSCRICAO

No questionario de inscricdo disponivel no link acima, o (a) candidato (a) devera informar os
dados dos seguintes documentos:

a. ldentidade;

b. CPF;

c. Histérico Académico da UFDPar (ndo serdao aceitos: Certificado do Ensino Médio,
Historico de notas do ensino médio; Relatério de Notas; Atestado de Matricula e
Comprovante de Solicitagdo de Matricula).

d. Dados Bancérios

e. Declaragdo que dispde das 20 horas semanais (ANEXO 02), assinada de préprio
punho. (Nao serdo aceitas declaracfes sem assinatura ou com assinatura digitada);

OBSERVACAO: Caso deixe de anexar o histérico da UFDPar ou coloque documento
diferente, bem como nédo anexar a Declaracdo de disponibilidade de horas e n&o assinar de
proprio punho, a inscri¢cao sera indeferida.
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8. SELECAO DOS BOLSISTAS

8.1.1. A selecdo dos bolsistas ocorrera em uma Unica etapa, de carater classificatorio e
eliminatério, que consistird na andlise do Indice de Rendimento Académico (IRA) dos
candidatos.

8.1.2. A classificacao final dar-se-a a partir da maior nota de cada curso, depois a segunda
maior nota de cada curso, e assim sucessivamente, de modo a garantir a distribuicao

equanime das bolsas.

8.1.3. 30 % (trinta por cento) das vagas reservadas para inicio imediato serdo destinadas a
estudantes cotistas.

8.1.4. Na chamada do cadastro reserva, sera observada a ordem de duas chamadas por
ordem de IRA e uma chamada para estudante cotista, conforme classificagao.

9. CRONOGRAMA

EVENTO DATAS
Lancamento de Edital 19/02/2024
Inscrigdes online/insercdo de documentos 20 a 26/02/2024

Solicitac&o de bolsistas pelos setores, a ser enviado para

progep@ufdpar.edu.br 20 a 26/02/2024

Divulgacéo do Resultado Final 29/02/2024
Assinatura do Termo de Compromisso 04/03/2024
Inicio das atividades presenciais 04/03/2024
Final da Bolsa de Apoio Administrativo 2024 31/12/2024

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1. A Bolsa de Apoio Administrativo se efetivard por meio da assinatura do Termo de
Compromisso, firmado entre a Universidade Federal do Delta do Parnaiba e o (a) discente.
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10.2. O tempo de vigéncia da Bolsa de Apoio Administrativo sera de 12 (doze) meses ou
até a colacdo de grau do bolsista.

10.3. Candidatos(as) em cadastro de reserva poderdo ser chamados(as) a medida em
gue forem surgindo vagas, respeitada a ordem de classificagéo do processo seletivo.

10.4. A Bolsa tera inicio a partir da data de entrega do Termo de Compromisso assinado.

10.5. Para efetivacdo do repasse da bolsa, o (a) estudante devera possuir CONTA
CORRENTE (em qualquer banco) ou CONTA POUPANCA (apenas da Caixa Econdmica
Federal) em sua titularidade.

10.6. A Bolsa de Apoio Administrativo podera ser interrompida de acordo com os itens abaixo
previstos no Termo de Compromisso:

Automaticamente, ao término da Bolsa de Apoio Administrativo;

A pedido do Balsista;

A qualquer tempo, no interesse da Administracéo Superior da UFDPar;

Em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigacdo assumida no Termo de

Compromisso;

e. Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de 05 (cinco) dias,
consecutivos ou ndo, no periodo de um més, ou por trinta dias durante todo o periodo
da bolsa;

f. Pelainterrupcdo do curso na instituicdo de ensino a que pertenga o bolsista;

g. Por desisténcia/abandono do curso ou por ocasido da colacéo de grau do bolsista;

h. Por conduta incompativel com a exigida pela administrag&o.

00T

10.7. Ao final da Bolsa de Apoio Administrativo, o(a) estudante receberd uma declaracdo de
participacdo no Programa exceto, na hipoétese em que o(a) estudante ndo obtiver
aproveitamento satisfatério.

10.8. A Bolsa de Apoio Administrativo a ser paga, mensalmente, € de R$ 700,00 (setecentos
reais). Sera considerada, para efeito de célculo do pagamento da bolsa, a frequéncia mensal
do bolsista;

10.9. A jornada de atividades da Bolsa de Apoio Administrativo sera de 20 (vinte) horas
semanais, distribuidas em 4 (quatro) horas diarias ininterruptas, no horario de expediente do
setor, sem prejuizo das atividades académicas;

10.10. Este Edital tera vigéncia da data de sua publicagéo até 31 de dezembro de 2024.

10.11. O resultado final sera publicado no endereco eletrénico https://ufdpar.edu.br.

10.12. As convocagdes para preenchimento das vagas ou para 0 aproveitamento do
candidato em Cadastro de Reserva serdo publicadas no endereco eletrbnico
https://ufdpar.edu.br.
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10.13. E de responsabilidade dos candidatos que ficaram no Cadastro de Reserva
acompanharem as chamadas, pois ndo assumindo no prazo estabelecido nas convocacoes,
serdo considerados desistentes e uma nova chamada sera realizada.

10.14. O pagamento das bolsas deste edital sera feito por meio do recurso de Custeio da
UFDPar, até o 5° (quinto) dia Gtil do més subsequente.

10.15. Os casos omissos e as situagbes ndo contempladas neste Edital serdo resolvidos
pela equipe da PROGEP/UFDPar.

Parnaiba, 20 de fevereiro de 2024.

Assinado de f digital
AURELIO VINICIUS LA Ugeiovinicius

ARAUJO ARAUJO SILVA:97125458300
. Dados: 2024.02.20 11:17:15
SILVA:97125458300 20300

Aurelio Vinicius Araujo Silva

Pré-Reitor de Gestdo de Pessoas
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ANEXO 01
BOLSA DE APOIO ADMINISTRATIVO

FORMULARIO DE SOLICITACAO DE BOLSISTA

Setor solicitante: (Reitoria, Pré-Reitoria, Orgdo Suplementar)
Responsavel do setor:
Quantidade de bolsistas:

Metas do Plano de Desenvolvimento da Unidade (PDU) que justificam o pedido:

Bolsista Plano de Trabalho Individual

Bolsista 1

Bolsista 2

Bolsista 3

Bolsista 4

Bolsista 5

Bolsista 6

Bolsista 7

Bolsista 8

Termo de compromisso: Comprometo-me a acompanhar e supervisionar os bolsistas em
atividade neste setor, zelando pelo correto desenvolvimento do plano de trabalho e pelo
cumprimento da carga-horaria prevista em edital. Outrossim, declaro ciéncia de que os
recursos financeiros envolvidos no pagamento das bolsas serédo contabilizados como custeio
no orgamento do setor.

Parnaiba, / / . Assinatura do superior do setor solicitante.
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ANEXO 02

DECLARAGAO DE CARGA HORARIA DISPONIVEL

Eu, )
aluno(a) do curso Matricula ,
declaro, junto & UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA, que que disponho
de 20 (vinte) horas semanais para dedicacdo as atividades do Programa Bolsa de Apoio
Administrativo, conforme consta no item 1.2.e do Edital N° 01/2024 PROGEP/UFDPar.

Parnaiba (P1), / /

Assinatura do(a) Candidato(a)
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