MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
UNIDADE SETORIAL DE CORREICAO

PORTARIA USC-UFDPar N2 40, DE 12 DE SETEMBRO DE 2025

A CORREGEDORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA -
UFDPar, nomeada pela Portaria N2 170, de 05 de junho de 2025, publicada no DOU em
06/06/2025, no uso de suas atribuicbes legais, e considerando o processo n2?
23855.005994/2025-54,

RESOLVE:

Art. 12 - Aprovar, o Procedimento Operacional Padrdo (POP) n°: USC 07.001 -
OBTENGAO DE CERTIDAO NEGATIVA CORRECIONAL - AGENTES PUBLICOS.

Art, 29 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

A

~ Kamilla Silva Vieira Mousinho Rocha
SIAPE 3392104
Corregedora USC/UFDPar
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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP)

TITULO: OBTENCAO DE CERTIDAO NEGATIVA CORRECIONAL - AGENTES
PUBLICOS

POP N° VERSAO SUBSTITUI UNIDADE SUBUNIDADE PAGIN
POP N° A
USC 07.001 A N&o Aplicavel uscC Nao Aplicavel lde4
(N.A) (N.A)
ELABORADO POR: APROVADO POR:
Nayara Araujo Tavares Kamilla Silva Vieira Mousinho Rocha
Data: 29/08/2025 Data: 02/09/2025
TREINAMENTO: VIGENTE A PARTIR DE: VALIDADE:
12/09/2025 a 12/10/2025 12/09/2025 12/09/2026
A - OBJETIVO

Estabelecer os procedimentos para a emissao, solicitacao e entrega de certiddes relativas a
inexisténcia de procedimentos correcionais em face de agentes publicos no ambito da
Unidade Setorial de Correicdo (USC) da Universidade Federal do Delta do Parnaiba
(UFDPar).

B — ALCANCE

Este procedimento se aplica aos seguintes 6rgaos, unidades e setores da UFDPar: Unidade
Setorial de Correicdo (USC) e servidores.

C — RESPONSABILIDADES

C.1.Requerente:
a) Encaminhar e-mail para a USC com as devidas informacdes pessoais e funcionais.

C.2.Secretaria Administrativa da USC:
a) Receber solicitacao via e-mail da USC: corregedoria@ufdpar.edu.br;

b) Consultar a existéncia de puni¢des vigentes contidas nos Sistemas Correcionais (ePAD,
CGU-PAD, CGU-PJ e Banco de Sancdes) e nos cadastros: Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), Cadastro Nacional das Empresas Punidas
(CNEP) e Cadastro de Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos Impedidas (CEPIM), bem
como de procedimentos acusatérios em andamento em desfavor do agente publico
consultado;

¢) Redigir minuta de certidao negativa correcional, salvar em PDF;
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d) Encaminhar para assinatura do Corregedor;
e) Encaminhar certiddo assinada ao solicitante, em resposta ao e-mail recebido.

C.3. Corregedor:
a) Assinar e devolver para a Secretaria.
D — DEFINICOES E SIGLAS
D.1. DEFINICOES
a)Agentes Publicos: Servidores e empregados publicos federais do Poder Executivo Federal.

b) ePAD, CGU-PAD, CGU-PJ: sistemas eletrbnicos para organizacao e gerenciamento de
informacdes de processos correcionais e Banco de Sancgdes);

D.2. SIGLAS

a) CEIS: Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas;

b) CNEP: Cadastro Nacional das Empresas Punidas;

d) CEPIM: Cadastro de Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos Impedidas.
e) UFDPar: Universidade Federal do Delta do Parnaiba; e

f) USC: Unidade Setorial de Correicéo (Corregedoria)
E — MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

E.1. MATERIAIS

a) Internet

E.2. EQUIPAMENTOS
a) Computador

F — PROCEDIMENTOS

1. Requerente
1.1 Encaminha e-mail para a USC com as seguintes informacdes:
a) CPF;

b) Cargo;

c) Lotacao.
d) Procuracéo publica com assinatura do outorgante reconhecida em cartorio (caso a
solicitacdo seja protocolada por terceiro), e

e) Documento de identificacdo do procurador.
2. Procedimentos iniciais da Secretaria

2.1. A Secretaria recebe o e-mail enviado pelo requerente e terd um prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para tratar a solicitacao recebida.

2.2. A Secretaria consulta as informacdes relacionadas a puni¢des e participacdo em
procedimentos acusatérios em andamento em desfavor do agente publico consultado.

2.2.1. Havendo inexisténcia de registros, a Secretaria redige a Certiddo, numera de acordo
com os registros de controle interno e encaminha para assinatura do corregedor.
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3. Submeter a chefia imediata para conferéncia e assinatura

3.1 O corregedor realizard a conferéncia da certiddo. Caso ndo encontre equivocos, devera
assinar e devolver a Secretaria para retorno ao solicitante. Caso encontre equivocos devera
devolver a Secretaria para correcao.

4.Procedimentos finais da Secretaria

4.1. A Secretaria recebe a certiddo assinada e a encaminha ao solicitante em resposta ao e-
mail recebido.

5. Controle e Arquivamento
5.1 A Secretaria arquiva a certiddo nos arquivos da USC, na pasta nomeada “Certidoes”.
G — REFERENCIAS

- Lein®8.112/1990.
- Resolugdo CONSUNI n°° 169 de 25 de junho de 2025 - Regimento Corregedoria
H - ANEXOS

- Anexo |: Modelo de Certidao
- Anexo II: Fluxograma

| - HISTORICO
ITEM ALTERACAO
N&o Aplicavel (N.A.) N&o Aplicavel (N.A.)

ANEXO | - CERTIDAO NEGATIVA CORRECIONAL

CERTIDAO NEGATIVA CORRECIONAL N2 XX

Certificamos que nao consta na base de dados desta Unidade Setorial de Correicdo registro
relacionado a Processo Administrativo Disciplinar, Sindicancia ou outras pendéncias em nome do(a)
servidor(a) [nome em caixa alta e negrito], CPF [ numero], [cargo], do quadro de pessoal permanente da
Universidade Federal do Delta do Parnaiba.

Parnaiba-Pl, na data da assinatura eletronica.

[nome do corregedor]

Corregedor(a) USC-UFDPar.

Certiddao emitida no dia [data], com validade até o dia [data, calcular validade de 30 dias apds a emissao].
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ANEXO II - FLUXOGRAMA

INICIO: requerente solicita certid&o

l

requerente envia e-mail com
informacdes

existem
punicoes?

ﬁ N3o

secretaria redige certidao para
assinatura

l

corregedor assina a certidao
negativa

l

secretaria encaminha a certidao ao
requerente

l

FIM: requerente recebe a certidao

Sim

FIM: certiddo negativa nao € emitida




