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A - OBJETIVO

Este procedimento objetiva normatizar o fluxo de atuagdo da Comisséo de Conflito de
Interesses da Universidade Federal do Delta do Parnaiba (UFDPar), bem como estabelecer
as formas pelas quais se pode consultar a existéncia de conflitos de interesses na
Instituicao.

B - ALCANCE

Este procedimento aplica-se aos seguintes 6rgaos, unidades e setores da UFDPar:
Reitoria; Vice-Reitoria; Gabinete da Reitoria (GR); Pré-Reitoria de Administracédo (PRAD);
Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis (PRAE); Pro-Reitoria de Ensino de Graduacao
(PREG); Pré-Reitoria de Extensao (PREX); Prefeitura Universitaria (PREUNI); Pro-Reitoria
de Gestdo de Pessoas (PROGEP); Pro-Reitoria de Planejamento (PROPLAN); Pro-
Reitoria de Pds-Graduagao, Pesquisa e Inovagao (PROPOPI); Pro-Reitoria de Tecnologia
da Informacédo e Comunicagao (PROTIC); Ouvidoria (OUV); Biblioteca Central Professor
Candido Athayde (BCPCA); Secretaria dos Conselhos Superiores (SCS); Coordenagdes
de Curso (Administracdo, Biologia, Biomedicina, Ciéncias Contabeis, Ciéncias
Econdmicas; Engenharia de Pesca; Fisioterapia, Matematica, Medicina, Pedagogia,
Psicologia e Turismo); Laboratério-Escola de Biomedicina (LEB); Servico Escola de
Fisioterapia (SEF); Servigo Escola de Psicologia (SEP); Estagdo de Aquicultura (ESTAQ);
Herbario do Delta do Parnaiba (HDELTA); Colecao Zooldégica do Delta do Parnaiba
(CZDP); Escola de Aplicagao Ministro Reis Velloso (EAMRV); Museu da Vila (MV); Unidade
Setorial de Correigdo (USC); Auditoria Interna (AUDIN); Comissao de Etica (CE); Comissao
de Conflito de Interesses (CCINT); Comissdo Propria de Heteroidentificagdo (CPH);
Comissao Prépria de Avaliagdo (CPA); Comité de Governanga, Integridade, Riscos e
Controles (CGIRC); Programa de P6s-Graduagdao em Biotecnologia (PPGBIOTEC);
Programa de P6s-Graduagao em Administragao Publica (PROFIAP); Programa de Pds-
Graduagao em Artes, Patriménio e Museologia (PPGAPM); Programa de Pés-Graduagao
em Psicologia (PPGPSI); Residéncia Multiprofissional em Atengdo Basica/Saude da
Familia (RES); Programa de Pds-Graduagao em Saude da Familia (PPGSF); Programa de
Po6s-Graduacdo em Ciéncias Biomédicas (PPGCBM); Divisdao de Protocolo e Arquivo
(DPA); Assessoria Especial do Reitor (ASSESP); Assessoria para Assuntos Internacionais
(ASSINTER) e Editora da UFDPar (EDUFDPar).

C — RESPONSABILIDADES
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C.1. Servidor interessado

a) Anexar as solicitagdes de consulta de conflito de interesses no Sistema Eletrénico de
Prevencao de Conflitos de Interesse (SeCl);

b) Receber os retornos enviados pela PROGEP.
C.2. Pr6-Reitoria de Gestao de Pessoas (PROGEP)

a) Receber as solicitagdes de consultas realizadas pelo SeCl e encaminha-las a CCINT
para a realizagao da reunido de deliberacéo;

b) Encaminhar para a Controladoria Geral da Unido (CGU), via SeCl, a documentagao
dos casos em que se verificar a existéncia de conflito de interesses, para a deliberagao
deste 6rgao.

b) Receber os retornos da CCINT ou da CGU para posterior informagao ao servidor
interessado.

C.3. Comissao de Conflito de Interesses (CCINT)

a) Realizar reunido de deliberacdo sobre os casos que podem ensejar conflito de
interesses e decidir sobre a sua existéncia ou nao;

b) Remeter por meio de ata assinada as deliberagdes das reunidbes a PROGEP para
informagao ao servidor ou para envio a CGU.

D — DEFINICOES E SIGLAS
D.1. DEFINICOES

a) Conflito de Interesses: Existéncia de conflito entre a atividade que se desempenha — ou
deseja desempenhar — e as fungdes do cargo publico ocupado pelo servidor.

D.2. SIGLAS

a) ASSESP: Assessoria Especial do Reitor;

b) ASSINTER: Assessoria para Assuntos Internacionais;
c) AUDIN: Auditoria Interna;

d) BCPCA: Biblioteca Central Professor Candido Athayde;
e) CCINT: Comissao de Conflito de Interesses;

f) CE: Comisséo de Etica;

g) CGIRC: Comité de Governanga, Integridade, Riscos e Controles;
h) CGU: Controladoria Geral da Uniéo;

i) CPA: Comissao Propria de Avaliagao;

j) CPH: Comisséo Propria de Heteroidentificagéo;

k) CZDP: Colecéo Zooldgica do Delta do Parnaiba;

[) DPA: Divisao de Protocolo e Arquivo;

m) EAMRV: Escola de Aplicagao Ministro Reis Velloso;

n) EDUFDPar: Editora da UFDPar;

o) ESTAQ: Estacao de Aquicultura;

p) GR: Gabinete da Reitoria;

q) HDELTA: Herbario do Delta do Parnaiba;
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r) LEB: Laboratério-Escola de Biomedicina;

s) MV: Museu da Vila;

t) OUV: Ouvidoria;

u) PPGBIOTEC: Programa de Pds-Graduagao em Biotecnologia;

v) PPGAPM: Programa de Pés-Graduagédo em Artes, Patriménio e Museologia;
w) PPGCBM: Programa de Pds-Graduacéo em Ciéncias Biomédicas;
x) PPGPSI: Programa de Pés-Graduagao em Psicologia;

y) PPGSF: Programa de Pds-Graduagao em Saude da Familia;

z) PRAE: Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis;

aa) PRAD: Pro-Reitoria de Administragao;

ab) PREG: Pro-Reitoria de Ensino de Graduagéo;

ac) PREUNI: Prefeitura Universitaria;

ad) PREX: Pré-Reitoria de Extenséo e Cultura;

ae) PROFIAP: Programa de Pds-Graduagdo em Administracdo Publica;
af) PROGEP: Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas;

ag) PROPLAN: Pro-Reitoria de Planejamento;

ah) PROPOPI: Pré-Reitoria de Pés-Graduagéao, Pesquisa e Inovagao;
ai) PROTIC: Pré-Reitoria de Tecnologia da Informagao e Comunicagéo;
aj) RES: Residéncia Multiprofissional em Atencao Basica/Saude da Familia;
ak) SCS: Secretaria dos Conselhos Superiores;

al) SEF: Servigo Escola de Fisioterapia;

am) SeCl: Sistema Eletronico de Prevencao de Conflitos de Interesse;
an) SEP: Servigo Escola de Psicologia;

ao) SIPAC: Sistema Integrado de Patrimdnio, Administragdo e Contratos;
ap) USC: Unidade Setorial de Correigao.

MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

E.1. MATERIAIS

a) Papel A4 (folha branca ou reciclavel)

E.2. EQUIPAMENTOS

a) Microcomputador

PROCEDIMENTOS

1. Inicio da Tramitagao

1.1. O servidor interessado acessa o SeCl, realizando o cadastro proposto no sitio eletrénico,
e anexa os documentos a serem remetidos a PROGEP para a analise da consulta ou da
solicitagao de autorizagdo.

2. Recebimento da solicitagao

2.1. A PROGEP, ao receber a demanda emitida pelo servidor no SeCl, abre processo
eletrébnico totalmente cadastrado como restrito no Sistema Integrado de Patrimébnio,
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Administracdo e Contratos (SIPAC), remetendo-o a CCINT para que esta realize as
deliberacdes proprias.

3. Comissao de Conflito de Interesses (CCINT)

3.1. A CCINT, uma vez tendo recebido a solicitacdo da PROGEP, tem o prazo de 5 dias
corridos para realizar a reunido de deliberagdo, prorrogaveis por mais 5, por motivo
justificado por oficio anexo ao processo.

3.2. As deliberacdes da CCINT devem ser tomadas na forma a ser estabelecida em seu
Regimento Interno.

3.3. Caso a CCINT delibere pela inexisténcia de conflito de interesses na situagao analisada,
deve a ata da reunido assinada ser anexada ao processo eletronico, e, no caso de solicitagao
de autorizagao, oficio de autorizacao, e este ser remetido a PROGEP, a fim de que esta
realize a comunicagao ao servidor.

3.4. Caso a Comissao entenda que ha conflito, deve a ata assinada também ser remetida no
processo a PROGEP, a fim de que esta realize os devidos encaminhamentos a CGU, tal
como proposto no Manual do SeCl, p. 26, item 2.2 (CGU, 2019).

3.5. Qualquer das deliberagbes adotadas pela Comissao, deve tomar por base as normativas
legais e/ou infralegais regulamentadoras da carreira do Servigo Publico Federal.

4. Recebimento das deliberagoes e encerramento do processo interno

4.1. Tendo recebido as deliberagdes da CCINT, caso esta tenha entendido que nao ha
conflito, deve a ata anexa ao processo, bem como demais documentos necessarios,
inseridos no SeCl, a fim de se realizar comunicacao ao servidor interessado da inexisténcia
de conflitos. Apds isso, o processo no SIPAC deve ser remetido a DPA para arquivamento.

4.2. Caso a CCINT tenha deliberado pela existéncia de conflito, devem a ata e os demais
documentos necessarios serem anexados no SeCl para envio a CGU, tal como proposto no
Manual do SeCl, p. 26, item 2.2.(CGU, 2019), a fim de que esta delibere pela existéncia ou
nao de conflito.

4.3. Ap6s o retorno da solicitagao pela CGU, via SeCl, também pelo mesmo sistema, a
PROGEP deve comunicar o resultado da consulta ao servidor interessado, bem como anexar
documento comprobatdrio desta deliberagdo no processo eletrdnico interno e remeté-lo a
DPA para arquivamento.

G - REFERENCIAS

BRASIL. Controladoria Geral da Unido. Manual do SeCl: Guia do Agente Publico. 2019.
Disponivel em:
https://seci.cgu.gov.br/seci/Documentos/publico/manual_seci_solicitante.pdf. Acesso em

03 jul. 2025.
H — ANEXOS
- Anexo I: Fluxograma de tramitagéo das consultas de conflito de interesses
| - HISTORICO
ITEM ALTERACAO

Nao Aplicavel (N.A.) Nao Aplicavel (N.A.)
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I ANEXO | I

FLUXOGRAMA DE TRAMITAGAO DAS CONSULTAS DE CONFLITO DE INTERESSES
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