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SOLICITAÇÃO DE MATERIAL/SERVIÇO POR MEIO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS





IDENTIFICAÇÃO DO DEMANDANTE
	Nome:

	CPF:
	Matrícula SIAPE:

	Cargo/Função:
	Telefone:

	Unidade de Lotação:
	E-mail:



DESCRIÇÃO DO MATERIAL E/OU DO SERVIÇO
	ITEM
	ESPECIFICAÇÃO
	UNIDADE
	QUANT.
	VALOR UNITÁRIO
	VALOR TOTAL

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Total
	



	Finalidade e justificativa para aquisição do material e/ou do serviço.






PESQUISA DE PREÇOS
	ITEM
	ESPECIFICAÇÃO
	EMPRESA 1
	EMPRESA 2
	EMPRESA 3

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



	Outras informações sobre a pesquisa de preços para aquisição do material e/ou do serviço.






	Justificativa para ausência de pesquisa de preços ou pesquisa de preços com menos de três cotações.





CONSULTA EXISTÊNCIA DO MATERIAL OU CONTRATAÇÃO DO SERVIÇO
	Realizei consulta ao Almoxarifado da minha Unidade Gestora (UG) e o material demandado não existe em estoque.
	Sim (  )
	Não (  )

	Realizei consulta acerca de Atas de Registro de Preços (ARP) da minha Unidade Gestora (UG) e o material demandado não existe em ARP vigente.
	Sim (  )
	Não (  )

	Realizei consulta a área de Administração da minha Unidade Gestora (UG) e auferi que não existe contrato vigente para o serviço demandado.
	Sim (  )
	Não (  )



	Justificativa para não realização da consulta ao Almoxarifado ou a área de Administração.






[bookmark: _Hlk188520080]
	
Data: ____/____/_______.




_________________________________
Assinatura do Demandante
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